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1 Hausarztzentrierte Versorgung AOK Nordrhein

Sie haben sich als Hausarzt zur Teilnahme am Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung gem. § 73b
SGB V entschlossen.

Um hieran teilzunehmen, ist es erforderlich, dass Sie als Hausarzt einen Teilnehmervertrag ausfiillen
und diesen an die Hausarztliche Vertragsgemeinschaft e.G. senden.

1.1 Freischaltung AOK Nordrhein
Um das AOK Nordrhein Hausarztmodul nutzen zu kénnen, muss dieses Modul in ALBIS durch die

Eingabe einer Freischaltung aktiviert werden.

lhren praxisindividuellen Freischaltcode haben Sie mit einem gesonderten Anschreiben erhalten. Das
Freischalten erfolgt Gber den Menlipunkt

Abrechnung Integrierte Versorgung Freischalten .

pbrechnung  Privat IGel Statistilk  Stammdaten

Yorbereiten. .. R+« #® 5
KBY-Priifprogrammm. .. h—
Pratokalle. .. ¢ Arig
Disketten erstelen. ..

Quartal 4

AODT r

MNOT 2

Praxisgebibr 4

Integrierte Yersorgung  k ToDo-Liske

Ty-verwaltung

Freischalten
Update

Info

AnschlieRend erscheint ein Arztwahldialog, in dem Sie entweder einen Arzt oder eine Arzt-Nr.
auswahlen. Die Freischaltung erfolgt immer fiir eine Abrechnungs-Nummer, auch wenn Sie einen

einzelnen Arzt auswahlen. Die Auswahl wird durch das Aktivieren der Schaltflache
ibernommen.

Arztwahl

Bearbeitung fur...

© bzt Dr. med. Jochen ALBIS
Dr. med. Rherus
Dr. med. Mosela

Im Anschluss erscheint das Eingabefenster in dem lhr personlicher Freischaltcode eingetragen
werden muss.
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' Freischaliung - [AOK Nordrhein] '

Einen Freizchaltcode erhalten Sie durch die
Zuzendung eines entzprechenden Wertrages

| ok | | abbuch

Nach der Eingabe lhres individuellen Freischaltcodes bestatigen Sie diese Eingabe durch Aktivierung

des Druckknopfes .

Es erscheint folgende Meldung:

| ALBIS %]

\i:) Freischaltung abgeschlossen!
Modul [ACE Mordrhein]

Typ: miagliche Anzahl aktiver Patiententeilnahmen mehr als 100 (+)

I sicherzugeben, dali die Freischaltung erkannt wird,
skarten Sie bitke ALBIS neu!

Durch die Aktivierung des Druckknopfes ist die Freischaltung fiir das Modul durchgefiihrt.

2 Arztdaten- Verwaltung

2.1  Eingabe der HAVG-ID

Um eine Vertragseinschreibung von Patienten durchfiihren zu kénnen, benétigen Sie die HAVG-ID.
Diese kdnnen Sie in den Praxisstammdaten in der Arztdatenverwaltung eingeben. Sie gelangen
dorthin, indem Sie Gber das Meni Stammdaten Praxisdaten den Praxisstammdatendialog aufrufen:
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Praxisdaten

Ubersicht iber alle (Haupt-1Betriebsstatten |t YWertragsarztrechtsanderungsgesetz (vAnda) ab 01.07.2008 :

Tr. Bezeichnung der Betriebsstatte(BSMR) PLZ Ort BSMR

()

1, [ Hauptbetriebsst atkenverwaltung ] 4, Zuordnungen

2 [Nebenbetriebsstéttenverwaltung ]

a |

Arztdatenverwaltung ]

J

[ LizenzbestellFarmular Praxisiibersicht ]

Praxisdaken {al) bis 30.06.2003

PLZ [ Ork
D-83711 Miesbach

KN-[Lizenz-Mummer
1811111, 8582003, 1822223, *

Praxistvp | Praxisname
PG [ Dr. med. Jochen ALBIS

[ OF ] [ abbrechen ]

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, so gelangen Sie in die Arztdatenverwaltung:

Arztdaten
Sottiert nach Arztdaten
@ Hame @ WarmEe Gy und PL Ausschl, GEY Ausschl, PL Jein RLLY Knappschaft
Arrede: m v Tieel
Nachname: Zusatz!
2L4ACKNO | [~]
Varnane: geb.Diakum:
Person-I10:
anstelungswerhaltnis
Irhaber Vertragsarztsitz Angestellter Arzt richt arztl, Mitarbeiter
Zugelassener Azt Assistenzarzk Sonstiges
Téatig ab: bis:
e-Mail:
WC5-Postfach:
EMS-User: Archiv-10: Erweitert
Erfassungseigenschaften z.B, LAMNR, Erlauterung
M M. LAMR. Arztrame/Erlauterung Fir... | won his
[w ] B 1 feeggssono a4AckmMo ]
[ oK l ’ Abbrechen ] Ubernehmen
[ Andern ] ’ A=) ] Riickgngig
Erfassungseigenschaften bearbeiten
Kopi Lésch .
[ eilafar ] ’ ZeeLa ] Uber den Druckknopf “Erfassungseigenschaften bearbeiten” haben Sie die
Méglichkeit zu einet Person 2.B. eine oder mehrere LANRS mit der Ed&uterung zu
[ Ansicht Zuordnungsdaten ] hinterlegen, Personen ohne LAMR, kénnen hier die Pseudo-LANR erfassen,

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betitigen den Druckknopf Andern und

anschlieBend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:
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- Weitere Arztdaten

Einheitliche Fortbildungsnummer [ EFMN ]

Landezarztekammer Mr. [ LAEK. |
[raten zu Yertrdgen nach 573
HawG-Daten

i ediverbund-Diaten
| HAYG 1D |

tediverbund-ID

Mitgliedschaft im Hausarzteverband [

Mitglied im Hauzarzteverband zeit

Wertragzsdaten

Yertrag: | A0K Nordrhein
T eilnahmebeginm:

Teinahmeends:

Wertreterarzt:

[ oKk | [ Abbrechen |

Hier miissen Sie zwingend eine HAVG-ID eingeben, die Sie von der HAVG erhalten haben. Bitte fahren

2.2

Damit Sie Patienten einschreiben konnen, ist es ebenfalls zwingend erforderlich die Arzt-
Vertragsteilnahme zu aktivieren.

Sie mit dem folgenden Punkt fort.

Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme

Sie gelangen dorthin, indem Sie Gber das Menil Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:
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Praxisdaten

Ubersicht (ber alle (Haupt-)Betrishsstatten Ik, Yertragsarztrechtsinderungsgesetz (Yinda) ab 01,07,2008 :

Tr. Bezeichnung der Betriebsstatte(BIMR) FLZ Ok

BShR (]

1, [Hauptbetriebsstéttenverwaltung ] 4, Zuordnungen
2 [Nebenbetriebsstéttenverwaltung ]
3 [ Arztdatenverwaltung ]
[ Lizenzbestellformular ] [ Praxisibersicht ]
Praxisdaten (alt) bis 30.06.2005
| Praxistyp | Praxisname | PLZ | COrt | K¥-jLizenz-Mummer
I P& | Dr. med. Jochen ALEIS I D-83711 Miesbach J1a11111, 8582003, 1822223, *

84 ] [nbbrechan ]

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, so gelangen Sie in die Arztdatenverwaltung:

Arztdaten
Sortiert nach Arzkdaten
® Name @ ETE GEY und PL Ausschl, GEY Ausschl, PL kein RLY Knappschaft
Anrede: m v Titel
Machname: Zusatz;
214AOKNO | [~]
Vorname: geb.Datum:
Person-ID:
Anstellungsyerhaltnis
Inhaber Yertragsarztsitz Angestellter Arzt nicht &rztl, Mikarbeiter
Zugelassener Arzt Assistenzarzt Sonstiges
Tétig ab: bis:
e-Mail:
WCS-Postfach:
EM3-User; Archiv-I0: Erweitert
Erfassungseigenschaften z.B. LANR, Erl&uterung
M M. LAHR, Arztname/Erlauterung Fir... | von his
2| 2] U leesasmoon z4mokmo L
oK Abbrechen Ubernehrmen
Erfassungseigenschaften bearbeiten
Uber den Druckknopf "Erfassungseigenschaften bearbeiten” haben Sie die
Maglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere LANRSs mit der Erlauterung zu
[ Ansicht Zuordnungsdaten ] hinterlegen. Personen ohne LANR, kinnen hier die Pseudo-LAMNR erfassen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betitigen den Druckknopf Andern und
anschlieBend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:
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' Weitere Arztdaten

Einheitiche Fortbildungznummer [ EFM |

Landesarztekammer Mr. [ LAEK ]

Draten zu Vertrdgen nach 573
HawG-Daten

b ediverbund-D aten
HAYG 1D

tediverbund-ID
Mitgliedschaft im Haussrzteverband [

Mitglied im Hauzarztewerband zeit

Wertragzdaten

Yertrag: | &0K Mordrhein
Teilnahmebeginn: T eilnahmeende:

Wertreterarzt:

[ ok | | Abbrechen

Bitte betatigen Sie hierzu im Bereich Vertragsdaten den Druckknopf Andern.

Es ergibt sich folgendes Bild:
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| Weitere Arztdaten =]

Einheitiche Fortbildungznummer [ EFM

Landesarztekammer Nr. [ LAEEK. ]

Daten zu Yertragen nach 373
HiiE-D aten Mediverbund-Diaten

HAWE ID Mediverbund D
Mitgliedschaft im Hausarzteverband [

titgled im Hausarztewverband geit

Yertragsdaten

Wertrag:

ITeiInahmebeginn: I Teilnahmeende:

Wertreterarzt: w

[ Ubernehmenl [ Riickaangig l

[ ok | | Abbrechen |

Geben Sie bitte in das Feld Teilnahmebeginn das Datum |hres Teilnahmebeginns am Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung AOK Nordrhein ein. Speichern Sie die Eingabe Uiber das Betatigen
des Druckknopfes Ubernehmen. Verlassen Sie den Dialog mit Ok, um Ihre Eingaben zu bestatigen.

2.3 Handling in Praxisgemeinschaften

Arbeiten Sie z.B. in einer Praxisgemeinschaft und Ihr Praxiskollege aus der anderen Betriebsstatte der
Praxisgemeinschaft ist lhr Vertreterarzt, so kdnnen Sie ab sofort einen HzV Patienten in Vertretung
behandeln, ohne diesen Patienten doppelt anlegen zu miissen.

Bitte gehen Sie hierzu im ALBIS Men (iber Stammdaten Praxisdaten. Betatigen Sie den Druckknopf
Arztdatenverwaltung und wahlen Sie den entsprechenden Betreuerarzt aus. Betatigen Sie den
Druckknopf Andern, daraufhin den Druckknopf Erweitert, so dass sich der Dialog weitere Arztdaten
offnet. Wahlen Sie im Bereich Vertragsdaten den entsprechenden Vertrag aus und betétigen Sie den
Druckknopf Andern. Wihlen Sie {iber die Auswahlliste Vertreterarzt den entsprechenden
Vertreterarzt aus.

Ab diesem Zeitpunkt kann der Vertreterarzt fur diesen HzV Patienten einen HzV Schein anlegen,
ohne den Patienten doppelt anlegen zu missen.
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3 IV-Verwaltung

Uber den Meniipunkt Abrechnung Integrierte Versorgung IV-Verwaltung und anschlieRender
Auswahl im Arztwahldialog gelangen Sie in die Verwaltung zur Integrierten Versorgung.

asbrechnung  Privat [Gel Statistk  Stammdaten

vorbereiten... B w M| S (G
KBY-Priifprogramm... 3 0B s g ke |
Protokaolle. .. ———
Disketten erstellen. ..

Quartal 4

ACDT 3

HOT 4

SADT Archivieren 4

Braxisgeblhr 4

Integrierte Yersorgung L4 Yerwaltng

ToDo-Liste

Eriherkennungskoloskopie ¥

Freizchalten
Update

Info

Es erscheint folgender Dialog:

Janssen Cilag

AO0K Westfalen-Lippe
medicaltex

A0KAKK Berlin-Brandenburg

E3|m

| IV-Verwattung - [HAVG Hausarztliche G fiir AOK NO 214
Anbieter: Aktive Verliage (32) | Inaklive Vertiége (7)) Favoiit
DMP A ADK Bayem 512 jAH -
DZvhi | |AOKEBW Pflege (7| [ Ereigeschaltet (+)
Fuocb(ierks ADK Niedersachsen 1 ST

Mediverbund BKK Baden-wiirttemberg hausarztzentrierte Versorgung [w] -

T anbwiliar Veonuls. DYV D avimrn ) atiztil
Patientenverwaltung fiir das Modul [A0K Nordrhein].

B | | | -
| Alle [21J Eingeschrieben (2) [ Beantragt (0) | Im Versand (0) | Erinnerung (0] | Ausgeschlossen (0] | Teilnahn > | =

Patient . ) | N ng_o_ren_ ) _Telelon Kategorie Krapkenl_(asse

Tester, AOK NO 512 17.05.1976 (36) 0261801.. Eingeschrieben AOK Rheinla...

Trottenberg, Verena 1002 29.08.1966 (46) Eingeschrieben  AOK Rheinla...
'il m | |li Tainahime beenden

Scannhér Direktaufnahme J [ Direktaktivi ,] [ Import ] [ Liste Drucken
[] Status mehrerer Patienten bearbeiten Auswahl-umk [ Nur freigeschaltete Vertrage sinblenden

In dem Bereich Anbieter sind die freigeschalteten Anbieter aufgelistet.

Der Bereich Module / Vertrige enthilt alle Module zu dem im Bereich Anbieter selektierten

Anbieter.
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Neuer Vertragsfilter in der IV-Verwaltung

Uber Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung haben Sie nun die Méglichkeit die Anzeige der
fur Ihr KV-Gebiet in Frage kommenden HAVG HZV-Vertrige gezielter zu steuern.

Dies bietet lhnen eine bessere Ubersichtlichkeit der einzelnen HAVG HZV-Module.

Mit aktiviertem Schalter mit Filter (gesetzter Haken)bekommen Sie zu dem in der Lister Anbieter:
ausgewadhlten Anbieter in der Liste Module: nur die Vertrage angezeigt die fir Ihr KV-Gebiert

verfligbar sind.

Anbicter:

Ao FKrankenversicherung AG

BEEK Salzgitter

BIK Walk HMRW

B'KJ - Berufzverband der Kinder- und Jugendae
CGM Versorgungssteusrung

Deutsche BEK

DMP

11

Module: [ Farvarit
Aktive Vertrage (3] | Inaktive Yertrige [3]|

AQK Bayemn 512 Freizchalt

AOFARK Berin-Brandenburg —

BKF. Baden-wiirttemberg hausarztzentrierte Versorgung Stapelduck

BKK Bayern

IKE. Clazsic [ehemals Vereinigte [KK] Deaktivieren
Statiztik.

Information | Patientenverwaltiung

Dokumente:

Statistik

Arztdokumente

Mur Vertrdge [~ mit Freischaltungl [¥] it FiIterIzeigen [ 1] 4
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Wird dieser Schalter deaktiviert (ohne Haken) werden Ihnen in der Liste Module: nun alle zur
Verfiigung stehenden HAVG HZV-Vertrige des Anbieters ohne Beriicksichtigung lhres KV-Gebietes
angezeigt.

Anbieter: Module: [ Favorit
A, Krankenversicherng &G Aklive Yertrage [33) | Inaklive Vertrage (12 |
BEE. Salzgitter 0K B 512 s
BEE VAG NEW i Bs\ﬁeF['rf} il Freischalten
B'E - Berufsverband der Kinder- und Jugendae A0K H °a8 [
CGM Yersorgungssteusrung = 888N Stapeldruck
=8| A0K MWordrhein
Deutsche BKK ATK Rhei
DHP einland Pfalz Deaklivieren
Foodsnerts ADK Westfalen-Lippe
ADKAKE Berlin-Brandenburg o Chatishik
DK D oA ek N Lnos . Sl e

Information | Patientenverwaltung

Dokumente:

Statistik

Arztdokumente

Mur Vertrdge [ mit Freischaltungl [ mit Filterlzeigen [ 0K ]

Hinweis:
Die Einstellung des Schalters (aktiviert oder deaktiviert) bleibt Gber einen Neustart von Albis
gespeichert.

3.1 Schneller Aufruf von Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung

Nach Einspielen des ALBIS Updates 9.80 haben Sie die Moglichkeit, die folgende Funktionsleiste
IV | |Venwaltung M

einzublenden:

Um diese Funktionsleiste einzublenden, gehen Sie bitte wie folgt vor: Gehen Sie Uiber das ALBIS Men(i
auf Ansicht Funktionsleiste und markieren Sie den Eintrag Integrierte Versorgung:

Ansicht 2
Funkkionsleiste  »| v Patient

v Shatuszeile v Edit
Werankern F| v Anamness

v Ansicht:

w Formular

v Weitere Formulare

v Karteikartenkirzel

w Freie Statistik

v Machrichten
PraxisTimer

v EBM Z000plus Tagesprofil
Impf-doc
DocPortal

w OM-Assist
wita-¥

v Inkegrierte Yersorgung

Anpassen 3
Grofie Symbole
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Somit ist die Funktionsleiste eingeblendet und ldsst sich wie folgt nutzen:

Klicken Sie erstmalig auf den Druckknopf IV, so 6ffnet sich anschlieRend der Arztwahldialog.
Markieren Sie den entsprechenden Erfasser und bestatigen Sie den Dialog mit OK. Wahlen Sie
anschlieBend im Bereich Anbieter den entsprechenden Anbieter und im Bereich Module / Vertriage
das entsprechende, freigeschaltete Modul aus. Rechts liber der Modulauswahl existiert der Schalter
Favorit. Mochten Sie das Modul als Favorit markieren, setzen Sie bitte diesen Schalter:

' V-Verwaltung - [HAVG Hausirztliche Vertragsgemeinschaft eG] fiir AOK NO 214 '
Anbieter: Aklive Werrage [32] | Inaklive Wertrdge (7] Favarit
DP | AOK Bayen 512 |

L .
D2k, R | ADK B Pllege | | Freigeschaltet [+]
FDDcHEerts AQK Miedersachsen B |

BOKMardhein
Janzzen Cilag 3] ADE Westfalen-Lippe —
medicaltex = | ADKAKE. Berlin-Brandenburg
tediverbund et BEE Badenwflttemberg hausarztzentrierte Yersorgung ™
T mmleimils mr b e mim s el mmimms L i DYV D - - L J

Sobald Sie den Schalter gesetzt haben, wechselt die Funktionsleiste auf das entsprechende Modul:

IV | ADK Nardrhein v

Klicken Sie ab sofort auf den Druckknopf IV, so 6ffnet sich anschlieRend der Arztwahldialog.
Markieren Sie den entsprechenden Erfasser und bestétigen Sie den Dialog mit OK. Es wird direkt der
Dialog IV-Verwaltung mit selektiertem Modul gedffnet, ohne dass Sie noch den Anbieter und das
Modul wahlen missen.
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3.2 Register Patientenverwaltung

Das Register Patientenverwaltung im unteren Bereich des Dialogs ist direkt ausgewahlt und aktiviert.
Folgende Druckknopfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfligung:

e Scanner

e Direktaufnahme

e Patient suchen

e Einschreiben

e \Vertretung

e Patientenerklarung
e AusschlieRen

e Erinnerung

e Teilnahme beenden

Im Folgenden schildern wir Ihnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknopfe:
3.2.1 Scanner
Betatigen Sie diesen Druckknopf, so werden alle Patienten gesucht, die bei der AOK Nordrhein

versichert sind(Dies sind Teilnahmebedingungen des Vertrages).

Entspricht kein Patient den o.g. Kriterien, so erscheint folgender Dialog:

ALBIS

1 'j Fir das ausgewahlte Modul wurden keine geeigneten kandidaten gefunden,
-

Findet der Scanner Patienten, die den o.g. Kriterien entsprechen, so 6ffnet sich folgender Dialog:

[ Pati tibersicht - [AOK Nordrhein]

Fatigntenlizte

Fiter | I | (araakt 1/0)

[ &lle auswihlen [Patienten suchen] [ Liste drucken ]

Einschreibung Patient Mr. Geboren Telefon K

O Testmann, Testus <1109 1109 19.031974 (38) 0261 80000

(3 2]
Auzgabe

Drokument
< >
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Hier haben Sie die Moglichkeit entweder fiir einzelne Patienten, oder fiir alle Patienten lber die
Markierung Alle auswahlen den Status Erinnerung zu setzen. Dies hat zur Folge, dass Sie beim Offnen
des Patienten daran erinnert werden, dass dieser Patient geeignet ist und dass Sie ihn einschreiben
kdénnen. Eine ndhere Beschreibung dazu finden Sie in Kapitel 3.1.6 Erinnerung.

3.2.2 Direktaufnahme

Durch die Aktivierung des Druckknopfes wird eine Patientenliste angezeigt.

In dieser Liste werden Ihnen samtliche Patienten angezeigt, die bei der AOK Nordrhein versichert
sind und in den erweiterten Stammdaten im Feld ,Letzte Behandlung” einen Datumseintrag
innerhalb der letzten 12 Monate haben:

Eisenreich, L.
Adiesse des Rechnungsempfangers Systern-Daten
Arvede: Letzte Behandlung: | 20.10.2005
Titek: L Patient gelascht am: ||

Patient gestorben am
[1=ja. Datum unbek. ):

Strafe:

Meldung noch keine Chipkarte

Mame:

FLz: Ot

Pati i I - [AOK Nordrhein] .

Direktaufnahme von Patienten

Fatienten suchen

Einschr. Patignt
O Testmann, Testus <1103>

ok | [ Abbechen

3.2.2.1 Einschreiben der Patienten

Sie haben die Moglichkeit Patienten tber die Erinnerung einzuschreiben (s. Kapitel 3).
Uber die unter Kapitel 3.1.2 beschriebene Liste (Patientendirektaufnahme) kénnen Sie Patienten fiir
das HZV Hausarztmodul einschreiben. Eine Aktivierung der Patienten erfolgt durch eine Markierung

im Feld Einschreiben. Diese Markierung kann durch Mausklick oder durch Driicken der Leertaste
erfolgen.

Seite 17



ALBIS - HzV AOK Nordrhein

ALBIS &

Arztinformationssystem

Patientendirektaufnahme - [AOK Nordrhein]

Direktaufnahme von Patienten
Patienten suchen

Einzchr.

Fatient [&nzahl: 1, zelektiert 1]
Testmann, Testus <1109

[ Abbrechen ]

Nachdem Sie einen oder mehrere Patienten markiert haben, aktivieren Sie die Schaltflache .

Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

2 Miochten Sie diezen Patienten in Wertretung behandeln oder in den HzYYertrag einzchreiben?

[ Einzchreibung

Wertretung

J |

fbbuch |

Betatigen Sie den Druckknopf Vertretung, um den Patienten in Vertretung zu behandeln. Betatigen
Sie den Druckknopf Einschreibung, um die Einschreibung flrr den Patienten zu beantragen. Nach
Betatigen des Druckknopfes Einschreibung wird das Einschreibeformular auf dem Bildschirm
angezeigt und kann von Ihnen bearbeitet und gedruckt werden:

8

12 AOK Nordrhein Versicherteneinschreibebeleg

| Versicherten-Ei g 207 hal Versorpung
AOK Rheinland/Haxdourg
‘Trottenberg Verena
Maria Trost 23 29.08.1966
56070 Koblenz
14912272 656454565215 1000
385135161 959999300 20.09.2012
+
F
=2 | S Ay
5 20.09.2017
b o

!,56: ot

0

+9191+

HAUSARZTEVERBAND
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Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Funktionen ausldsen:

—ISpeichert die Eingabe.

L Der Vorgang wird abgebrochen.

=1 Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Vor dem Drucken der Versicherten-Teilnahmeerklirung erscheint nach Vorgabe der HAVG folgender
Hinweis:

Hinwets
i Der Patient muss neben dem Yersicherten-Einschreibebeleg zusatzlich die Yersicherten-Teilnahmeerklérung fir

den Vertrag unterschreiben. Ein Exemplar dieser Teilnahmeerklarung erhalt der Patient, ein weiteres Exemplar
verbleibt in der Praxis,

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die Verwaltung Integrierte

Versorgung. Wechseln Sie in das Register Beantragt, damit Sie den Patienten einschreiben kdnnen.
Bitte betatigen Sie hierzu den Druckknopf Einschreiben.

“N-Verwal!ung - [HAVG Hausarztliche Vertragsgemeinschaft eG] fiir AOK NO 214

Arbieter. | Aktive Vertrége [32) | Inaktive Vertrige (7)) Favorit
BVKJ - Berufsverband der Kinder- und Jugendas] | A0K Bayemn 512 (]| -

CGM Versorgungssteuerung | AOK BW Pflege ['ji Freigeschaltet [+]
Deutsche BKK ‘ 40K Niedersachsen ; S

DMP ‘ BOKNaidhein lapeidiih

DZVha, =l A0K Westfalen-Lippe .

Foodxperts : ADK/IKK Berlin-Brandenburg
hiv I BKK Baden-wiittemberg hausarztzentrierte Versorgung ) E—

T minn. Tl 2200 DVV D aiime, - =) alls

[ Information | WF;ét-i;'tenverwa"ItLE-\

Patientenverwaltung fiir das Modul [A0K Nordrhein).

| Alle(3) | Eingeschrieben @ Beanlrigt[l]_ | ImVersand (0) | Erinnerung (0) | Ausgeschlossen (0] | Teilnahn €[>

Patient Nr. Geboren Telefon Kategorie Krankenkasse S ek
Trottenberg, Yerena 1002 29.08.1966 [46) Beantragt ADK Rheinla... ot
E3E I ,\ 2] fime beer

DirektaufnahmeJ [Direktaklivierung] [ Import ] [ Liste Drucken ]

[] Status mehrerer Patienten bearbeiten

kehien

[ Mur freigeschaltete Vertrage einblenden
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Klicken Sie auf das entsprechende Register, um zwischen den verschiedenen Filtern zu wahlen. Es
existieren folgende Filter und Druckkn&pfe:

e Scanner

e Direktaufnahme

e Patient suchen

e Einschreibung stornieren
e Vertretung

e Patientenerkldrung

e AusschlieRen

e Erinnerung

e Teilnahme beenden

Hinter dem Filternamen wird Ihnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in dieser
Ansicht vorhanden sind.

3.2.2.2 Suche

Uber den Druckknopf Suchen, siehe Kapitel 2.1.2, haben Sie die Méglichkeit in der Direktaufnahme
auf gewohnte ALBIS-Art Patienten zu suchen.

3.2.3 Patientsuchen

Uber diesen Druckknopf kénnen Sie auf gewohnte ALBIS-Art in der Patientenverwaltung nach
bestimmten Patienten suchen.

3.2.1 Einschreibung stornieren

Betatigen Sie im Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme stornieren, um die Teilnahme
eines Patienten zu stornieren. Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die Teilnahme fiir diesen
Patienten wirklich stornieren mdchten:

ALBIS

P
</

Wiollen Sie fur diezen Patienten die Einschreibung wirklich starnieren’?

Ja ] ’ HMein

Betatigen Sie den Druckknopf Ja, so wird die Teilnahme storniert. Betatigen Sie den Druckknopf Nein,
so dndert sich der Status des Patienten nicht.

Die Stornierung bewirkt, dass der Patient in den ,,Urzustand” zuriickgesetzt wird. Das bedeutet, dass
er so behandelt wird, als hatte er nie an dem Vertrag zur hausarztzentrierten Versorgung
teilgenommen. Uber den Passivscanner, die Direktaufnahme oder den Scanner in der IV-Verwaltung
kann der Patient bei Bedarf wieder eingeschrieben werden.
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3.2.1 Vertretung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Erinnerung und Teilnahme beendet steht Ilhnen der

Druckknopf Vertretung zur Verfiigung. Uber das Betéitigen dieses Druckknopfes kénnen Sie den
Patienten ab sofort in Vertretung behandeln.

3.2.1 Patientenerklarung

Uber diesen Druckknopf haben Sie die Méglichkeit die Vertragsteilnahme fiir einen Patienten tiber
die Teilnahmeerklarung zu beantragen:

[3] AOK Nordrhein Versicherteneinschreibebeleg
[ ST e ] +9191+
?16’ i "-ﬁﬂ?qu‘Ev‘\‘ﬂ»‘."v.".-

‘AOK Rheinland/Hamburg Q
'Trottenherg Verena
Maria Trost 23 29.08.1966
56070 Koblenz [
4912272 656484565215 1000
385135161 939999300 0.09.2012

+

N

o [y |

> 20032012

-

Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Funktionen ausldsen:

——1Speichert die Eingabe.

L Der Vorgang wird abgebrochen.

Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Vor dem Drucken der Versicherten-Teilnahmeerklirung erscheint nach Vorgabe der HAVG folgender
Hinweis:
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. Der Patient muss neben dem Versicherten-Einschreibebeleg zusétzlich die Yersicherten-Teilnahmeerklarung Fiir
den Vertrag unterschreiben. Ein Exemplar dieser Teilnahmeerklarung erhalt der Patient, ein weiteres Exemplar
verbleibt in der Praxis,

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die Verwaltung Integrierte
Versorgung:

| IV-Verwaltung - [HAVG Hausérztliche Vertragsgemeinschaft eG] fiir AOK NO 214 &
Arbigter. | Aktive Vertiage (32) ]'|’,;;|;ii;,'e Vertiage (7)) Favorit
BYKJ - Berufsverband der Kinder- und Jugendae a | | 40K Bayemn 512 (Al -
CGM Versorgungssteuerung 0 | AOK BW Pflege ['ji Freigeschaltet [+]
Deutsche BKK | ADK Niedersachsen h ‘ o=
DMP , { Stapeldiic)
DZVh El

A0K Westfalen-Lippe —
A0K/AKK Berlin-Brandenburg
BKK Baden-Wiittemberg hausarztzentrierte Yersorgung [v] s

DVV D —iime - =] LSty

FoodXperts T
hsv I

[Ty, Dt 1262}

[ Information ‘ Vﬁ.él.i;&enverwéliﬁav\
Patientenvenwaltung fiir das Modul [A0K Nordrhein].

Patient suchen

| Alle (3] | -‘Eingescmevb;m [_31"1\‘ Beantragt (0] | ImVersand (0] | Erinneruna (0] | Ausgeschlossen (0] | Teinati < | 9 =

Patient Nr. Geboren ) Telefon Kategorie ) Krankenkasse
Tester, A0K NO 512 17.051976 (36) 02618071.. Eingeschrieben ~AOK Rheinla... RIS
Testmann, Testus 1109 19.03.1974(38) 026180000 Eingeschrieben AOK Rheinla... ARl
Trottenberg, Yerena 1002 29.08.1966 (46) Eingeschrieben  AOK Rheinla... Hppre

’(7'7 [TE— - ‘ ‘3‘ Tsilnatime besnden

[Ditektaufnahme] [Ditektaktivierung] [ Import ] [ Liste Drucken ]

[ Nur freigeschaltete Vertrige einblenden

[] Status mehrerer Patienten bearbeiten Auswaht umkehien

Hier ist automatisch der Filter Eingeschrieben gesetzt und Sie sehen nur die eingeschriebenen
Patienten. Betatigen Sie die Kombo-Box, um zwischen den verschiedenen Filtern zu wahlen. Es
existieren folgende Filter:

o Alle

e Eingeschrieben
e Beantragt

e Im Versand

e Erinnerung

e Ausgeschlossen

e Teilnahme beendet

Hinter dem Filternamen wird Ihnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in dieser
Ansicht vorhanden sind.
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3.2.2 AusschlieRen

Bei ausgewahltem Filter Eingeschrieben haben Sie die Moglichkeit den markierten Patienten direkt
auszuschlieBen. Nach der Betatigung des Druckknopfes AusschlieRen wird der Patient aus dieser
Ansicht entfernt und ist ab sofort in der Ansicht des Filters Ausgeschlossen zu sehen.

3.2.3  Erinnerung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Eingeschrieben steht lhnen der Druckknopf
Erinnerung zur Verfiigung. Uber das Betitigen dieses Druckknopfes setzen Sie eine Erinnerung, die
daraufhin bei jedem Offnen dieses Patienten erscheint:

(_@ Assist

HZV-Patient einschreiben

Zusatzhonorar
moglich!

Patient fiir Hausarztzentrierte Versorgung jetzt
einschreiben:

@ | Jetzt Informieren!

" <R

Klicken Sie in diesem Dialog auf Jetzt informieren damit Sie die Einschreibung des Patienten
beantragen kénnen. Wenn Sie dazu den rot markierten Link anklicken, 6ffnet sich das
Einschreibeformular zur Hausarztzentrierten Versorgung:

(@ Assist

HZV-Patient einschreiben s AOK Nordrhein

Patient fiir Hausarztzentrierte Versorgung jetzt
einschreiben:

@ | Jetzt Informieren! ’

< <R

Wird der Patient eingeschrieben, ist die Erinnerung automatisch deaktiviert. Mochten Sie die
Erinnerung unabhangig von der Einschreibung wieder deaktivieren, verfahren Sie bitte wie unter
Punkt 3.2.6 beschrieben.
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3.2.4 Teilnahme beenden

Betatigen Sie in dem Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme beenden, um die Teilnahme
des Patienten zu beenden. Es erscheint folgender Dialog:

= o

Eingabe

Bitte geben Sie eine der folgenden £ahlen oder Freitext fur die
Beariindung der Beendigung ein:
1 =Vertragzarzt, 2 = Patient, 3 = Yertragzregeln

| ok | | abbuch |

Laut Anforderung ist es Pflicht, hier einen Beendigungsgrund der Teilnahme anzugeben. Wahlen Sie 1
fiir die Beendigung durch Sie als Vertragsarzt, wahlen Sie die 2 fir die Beendigung durch den
Patienten, wahlen Sie die 3 fir die Beendigung durch Vertragsregeln, oder geben Sie einen Freitext
ein. Geben Sie nichts ein, kdnnen Sie die Teilnahme des Patienten nicht beenden.

3.2.5 Teilnahmeende aufheben

Haben Sie die Teilnahme eines Patienten tber den Druckknopf Teilnahme beenden beendet, so
haben Sie in dem Register Teilnahme beendet tiber den Druckknopf Teilnahmeende aufheben die
Moglichkeit, das Teilnahmeende des Patienten wieder aufzuheben. Das bedeutet konkret, dass der
Status dieses Patienten wieder auf Eingeschrieben gesetzt wird.

3.2.6 Anderung des Status fiir mehrere Patienten gleichzeitig

Sie haben die Moglichkeit mit dieser ALBIS Version den Status mehrerer HzV Patienten in der IV-
Verwaltung gleichzeitig umzusetzen. Somit haben Sie die Mdéglichkeit, z.B. mehrere Patienten, die
sich im Status beantragt befinden, gleichzeitig einzuschreiben. Offnen Sie hierzu die IV-Verwaltung,
den entsprechenden Anbieter und das entsprechende Modul und wahlen Sie im Register
Patientenverwaltung den Filter Beantragt. Setzen Sie den Schalter Status mehrerer Patienten
bearbeiten und markieren Sie alle Patienten, die Sie einschreiben mdchten. Betatigen Sie
anschlieRend, wie gewohnt, den Druckknopf Einschreiben. Geben Sie auf dem Dialog Eingabe das
Einschreibedatum fir alle markierten Patienten ein. Bestéatigen Sie diesen Dialog mit OK, so werden
alle Patienten zu diesem Datum eingeschrieben.

Hinweis:
Um Patienten wieder einzeln selektieren zu konnen, entfernen Sie bitte den Haken des Schalters
Status mehrerer Patienten bearbeiten.

Seite 24




ALBIS &

Arztinformationssystem
ALBIS - HzV AOK Nordrhein

3.3 Register Information

Im Informationsmodul sind Dokumente zum AOK Nordrhein Hausarztmodul vom
Abrechnungsformular bis hin zum Patientenvertrag aufgefihrt.

IV-Verwaltung - [HAVG Hausarztliche Vertrag inschaft eG] fiir AOK NO 214 a8
Anbieter: | Aklive Verliage (32] | Inaktive Vertrge (7) Favorit
|DMP [ ]| AODK Bayem 512 N -
DZVhd, 7 AOK BW Pflege [ | Freigeschaltet (+]
| FoodXperts | A0K Niedersachsen . .
Janssen Cilag | | A0K Westfalen-Lippe —
medicaltes = AOKAKK Berlin-Brandenburg
Mediverbund [l den-wiittemberg hausarztzentrierte Yersorgung )
| TR e Lea 158 VD - 1] atiat

Patientenverwaltung fuir das Modul [A0K Nordrhein].
Dokumente:

Patienteninformation Hausarztprogramm
Patientenmerkblatt

Teilnahmeerklarung

Hatik

Arztdokumente

[C] Nur freigeschaltete Vertrage einblenden

Folgende Druckknopfe stehen lhnen im Register Information zur Verfigung:

e Anzeigen
e Arztdokumente

Im Folgenden schildern wir Ihnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknopfe:

3.3.1 Anzeigen

Uber diesen Druckknopf kénnen Sie sich die auf der linken Seite markierten Dokumente anzeigen
lassen.

3.3.2 Arztdokumente

Uber diesen Druckknopf gelangen Sie in den Dialog Dokumentenverwaltung Arzt. Hier werden alle
arztbezogenen Dokumente aufgelistet (z.B. Teilnahmeerklarung Arzt):
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.
Dokumentenverwaltung Arzt

Folgende Dokumente wurden angelegt

ADK Nordhein 2

[E] = eingeschrieben

[4] = Einzchreibung beantragt
[Neu] = Neue Formularversion

4 Leistungskatalog

Damit lhnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten
Versorgung zur Verfligung steht, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS Gber den Menlipunkt Stammdaten
Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Aktualisieren. Mit Betatigen des Druckknopfes Ja
und weiterem Befolgen der Bildschirmanweisungen wird Ihr Leistungskatalog des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:

e Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann «

Wir empfehlen Ihnen, die Aktualisierung méglichst am Ende der Sprechstunde und an lhrem
Hauptrechner durchzufiihren!

Bitte flihren Sie anschliefend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in ALBIS lber
den Menipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wahlen
Sie im folgenden Dialog das Quartal, fiir welches Sie die Scheindaten aktualisieren méchten und
bestatigen Sie den Dialog mit OK.

4.1 Aufruf liber das ALBIS Menii

In ALBIS kénnen Sie den Leistungskatalog, wie Sie es auch vom EBM gewohnt sind, (ber das Menii
aufrufen. Gehen Sie hierzu bitte Gber Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Geblhrenordnung. Der Leistungskatalog enthalt alle Leistungen, die im Rahmen des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung abgerechnet werden dirfen.

4.2 Synonyme fiir HzV Leistungen

Ab sofort haben Sie die Méglichkeit bei HzV Ziffern Synonyme einzutragen. Offnen Sie hierzu den
Direktabrechnungsstamm, markieren Sie eine Leistung und betatigen Sie den Druckknopf Details.
Betatigen Sie anschlieRend den Druckknopf Andern und tragen Sie in das Feld Synonymtext das
entsprechende Synonym ein. Ab diesem Zeitpunkt kdnnen Sie anstatt der Leistung dann das
Synonym eingeben.
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4.3 Farben fiir HzV Leistungen

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit bei HzV Ziffern Farben zu hinterlegen, in der die Leistung dann
auf der Scheinriickseite angezeigt wird. Offnen Sie hierzu den Direktabrechnungsstamm, markieren
Sie eine Leistung und betatigen Sie den Druckknopf Details. Betatigen Sie anschliefend den
Druckknopf Andern und wihlen Sie tiber die Auswahlliste Farbe die von Ihnen gewiinschte Farbe fiir
die Leistung. Betatigen Sie anschlieBend den Druckknopf tibernehmen, um lhre Einstellung zu
speichern und verlassen Sie den Dialog mit OK.

5 Priifung auf Kassenwechsel eines Patienten

Ab dieser Version muss laut Pflichtfunktion der HAVG ein Hinweis angezeigt werden, wenn der
aktuell aufgerufene Patient bei Ihnen eingeschrieben ist, einen Kassenwechsel hinter sich hat und
diese neue Kasse ebenfalls einen Vertag zur Hausarztzentrierten Versorgung anbietet. Ist dies der
Fall, ist eine Neueinschreibung des Patienten notwendig, worauf Sie durch folgende Meldung
hingewiesen werden:

-,

ALBIS

L ] E Fir den Patienten ist aufgrund eines Kassenwechsels eine Meueinschreibung erforderlich,
[ ]

6 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer Scheintyp

Der Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung macht es notwendig, die Abrechnung der Leistungen
in Bezug auf den Vertrag von der KV Abrechnung zu trennen. Um dies zu erméglichen, haben wir in
ALBIS einen neuen Scheintyp eingefiihrt: Direktabrechnung.

Legen Sie fiir einen Patienten, der an dem Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung teilnimmt,
einen Schein an (oder der Schein wird durch die Einstellung automatisch angelegt), so sieht ein
solcher Schein ab sofort wie folgt aus:
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7 —
Neuen Schein fur <Herber, Lig e> at e

cheintyp K¥K-Daten

[¥] Direktabrechnuna  Hausarztzentrierte Versorgung AOK. B\W - v]

@) Abrechnungsschein l @ Kurativ (7) Praventiv I [T "Nein"-Schein -
Schein-Daten

) Ubenveisungsschein

; i Einlesetag: Giiltigkeit:
Belegarztschein Status: 1000

) Notfall-Aertretungsschein Zulassunasnr. KvK-Leser:

(O) Privatrech ; ;

® Bgva ISR [Chu:vkarte emlesen] (Etsalzverfahren

SADT-Schwangerschaftsabb(qch [ Patient wiinscht Quartalsquittung
Abrechnunasschein Ubenweisungsschein Belegarztschein Hauptversichertendaten in Sbrechnund tbermehmen
IK: 6818216 VKNR: 61125 Kasse: 40K Baden‘Wiittemberg
Status: M Vers.-Nr: 6522222222222
Kostentrager-8br.bereich: |00 Primarabrechnung v] SKT Zusatz:
SKT Abrech. Info:
Zuordnung: IZA HZy Bawii ¥ | Ausstellung: Giiltig von: 01102012 bis 31.12.2012

[¥] Unfall, Unfalifolgen

& eingeschrankter Leistungsanspruch
gemal § 16 Abs. 33 SGB V

[ ok ] [ Asbuch |

Die rote Markierung zeigt die Neuerung: Durch den Schalter Direktabrechnung ist dieser Schein als
Abrechnungsschein fiir die Hausarztzentrierte Versorgung gekennzeichnet. Das bedeutet, dass alle
Ziffern, die auf diesem Schein abgerechnet werden, nicht in die KV Abrechnung gelangen.

Ab sofort ist es notwendig den Behandlungsfall als kurativ/praventiv zu kennzeichnen. Dazu haben
Sie nun die Moglichkeit, bei der Anlage eines HzV Direktabrechungsschein diesen entsprechenden als
kurativ/praventiv zu kennzeichnen (s. rote Markierung).

StandardmaRig ist der Direktabrechnungsschein immer als kurativ markiert, wenn der
Behandlungsfall praventiv ist, muss der Direktabrechungsschein entsprechend gekennzeichnet
werden (rote Markierung in der Abbildung).

Ist der Behandlungsfall praventiv, wird in der Abrechnung automatisch die Ziffer 80092 (Praventiver
Behandlungsfall) Gbernommen.
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7 Online Teilnahmepriifung

Ilhnen folgende Moglichkeiten der Online Teilnahmepriifung von Patienten zur Verfligung:
Online Teilnahmepriifung bei aufgerufenem Patient

Online Teilnahmeprifung bei der Anlage eines KV-Scheins

Online Teilnamepriifung beim Einlesen der Versichertenkarte

7.1 Online Teilnahmepriifung bei aufgerufenem Patient

Damit Sie die Online Teilnahmeprifung bei einem aufgerufenen Patienten nutzen kbnnen, ist es
notwendig, dass Sie sich das entsprechende Symbol in der Funktionsleiste einblenden.
Bitte gehen Sie hierzu wie folgt vor:

Betatigen Sie in ALBIS den Menipunkt Ansicht Funktionsleiste Anpassen Patient. Es 6ffnet Sich der
folgende Dialog:

Symbolleiste anpassen
Werfiigbare Schaltflachen; % Aktuelle Schaltflachen: Schiiefen
Trennzeichen ad @ telemed starten o~ —

& Patient mit Chipkarte suchen. “* Einen neuen Eintrag in daz B
& Patient mit Chipkarte suchen. w . Labarbuch

¥ Logout: T witark,

iH2n HAT eilnahmestatus priifen: &2 Eingabe von Augerwerten,

téh Patientendaten aktualigieren i"

R Meue Aufgabe erstellen |

=| Aufgaberliste anzeigen ] ]

Bitte wahlen Sie im linken Bereich Verfligbare Schaltflaichen die Schaltflache HZV-Teilnahmestatus
prifen aus und betatigen anschlieBRend den Druckknopf Hinzufligen. Die Schaltfliche wird somit in
den Bereich Aktuelle Schaltflachen (ibernommen. Sobald Sie diesen Dialog tiber den Druckknopf
SchlieRen verlassen, ist lhre Einstellung gespeichert.

Ab diesem Zeitpunkt steht lhnen die Schaltflache bei ge6ffneten Patienten in der Funktionsleiste
Patient zur Verfligung (s. rote Markierung):

g Patient Formular  Extern  Abrechnung  Privat  IGe
DS = E € e =W ¥ a[~]
i B4 @ @ C.} C brief wvopl

Sobald die Schaltflache gelb hinterlegt ist, ldsst sich die Online Teilnahmepriifung durchfiihren.
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Die gelbe Farbe bedeutet, dass die OnlineTeilnahmepriifung noch nicht durchgefiihrt wurde,
oder aber, dass die OnlineTeilnahmepriifung zum letzten Zeitpunkt technisch nicht moglich
war. Sobald Sie die OnlineTeilnahmeprifung fiir diesen Patienten durchgefiihrt haben, und
das Ergebnis ist, dass der Patient fiir diesen Vertrag geeignet ist, dann farbt sich das Symbol

grin: , . Sobald Sie die OnlineTeilnahmepriifung fiir diesen Patienten durchgefiihrt haben,
und das Ergebnis ist, dass der Patient fiir diesen Vertrag nicht geeignet ist, dann farbt sich das

Symbol rot: ,

- Das Ergebnis der Prifung wird in einer entsprechenden Hinweismeldung ausgegeben.

Hinweis:

Im Tooltipp wird das bisherige Ergebnis der Onlineteilnahmepriifung angezeigt:

rat  IGel Statistik Stammdaten  Optionen  Ansicht

S v o= e, T @ IV |[ekkBos

Vertrag: Hausarztzentrierte Versorgung

Status:
Mitgli _ : i
Teilnahrnestatus: eingeschrieben
Letzte Abfrage: 08.01.2012

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Online Teilnahmeprifung ausschlieBlich bei geeigneten und noch
nicht eingeschriebenen Patienten aktiv ist und verwendet werden kann.

7.2 Online Teilnahmepriifung bei der Anlage eines KV-Scheins

Ebenfalls steht Ihnen die Funktion der Online Teilnahmepriifung ab sofort auch bei der Anlage
eines KV-Scheines bei entsprechend fiir den HzV-Vertrag geeigneten Patienten zur Verfligung.
Legen Sie fiir einen HzV-geeigneten Patienten einen KV-Schein an, so steht Ihnen auf dem
Schein der Druckknopf Prifung HZV Teilnahmestatus zur Verfligung:

Priifunag HEY T eilnahmestatus

Betatigen Sie, bei einem fiir den HZV Vertrag geeigneten Patienten, den Druckknopf auf einem
KV Schein mit der Riickmeldung: , Patient aktiver Teilnehmer” erscheint nun folgende
Meldung:

®x
4{) Die Behandlung dieses Patienten ist fir alle im HZY-Zifferrkranz enthaltenen Leistungen dber die HZY abzurechnen.
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und mit folgendem Ergebnis, wenn der Patient an dem jeweiligen HzV-Vertrag teilnimmt:

ALBIS E3

i J Der Patient ist laut HAVG aktiver Teilnehmer an folgenden Vertrigen:

In dieser Meldung werden die entsprechenden HzV-Vertrage aufgefiihrt.

7.3 Onlineteilnahmepriifung beim Einlesen der Versichertenkarte
Ab sofort haben Sie die Moglichkeit, dass automatisch beim Einlesen der Versichertenkarte die
Onlineteilnahmeprifung stattfindet.

Diese Funktionalitat ist mit dem Einspielen des Updates nicht aktiviert. Sie haben allerdings die
Moglichkeit, diese Funktionalitat zu aktivieren. Setzen Sie hierzu bitte unter Optionen HZV im
Bereich Online-Teilnahmepriifung den Haken bei dem Schalter bei Chipkarte einlesen.

Optionen HZV @

Arztwahldialog

Aktivierung fur;

[ :0nline-T eilnahmeprufung (nur bei gedffnetem Patienten]
[] Passivscanner [nur bei gedffnetem Patienten)

Online-Teilnahmeprufung

" Einschrankung der Prufung aller Patienten:
nur ruckwirkend bis
bei Chipkarte einlesen

| ok | [abbruch|
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8 Leistungserfassung

Die Leistungserfassung haben wir in ALBIS fiir Sie so implementiert, dass sie analog der
Leistungserfassung bei der KV-Abrechnung funktioniert. Somit funktioniert die Leistungseingabe, die
wir Ihnen im Folgenden noch einmal kurz erldutern, wie gewohnt.

8.1 Leistungserfassung in der Karteikarte

Damit Sie die Leistungserfassung von der KV Abrechnung auf den ersten Blick unterscheiden kénnen,
haben wir fir die Leistungserfassung fir den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung folgende,
neue Karteikartenkiirzel eingefihrt:

Ikdo Leistung: Direktabrechnung Originalschein

Ikdii  Leistung: Direktabrechnung Uberweisung

Ikdn  Leistung: Direktabrechnung Notfall

8.2 Leistungserfassung auf der Scheinriickseite

Auf der Scheinriickseite steht Ihnen der Leistungskatalog, wie gewohnt, liber die Funktionstaste F5
zur Verflgung. Ebenfalls konnen Sie hier, wie gewohnt, auch direkt, ohne Aufruf des
Leistungskataloges, Leistungen eingeben.

8.3 Leistungsketten

Sie haben die Moglichkeit Leistungsketten auch flir HzV Leistungen zu verwenden. In dem
Leistungskettendialog, den Sie (iber das Menl Stammdaten Leistungsketten erreichen, finden Sie ab
sofort den Bereich GO-Stamm, Direktabrechnung (s. rote Markierung):

| Leistungsketten

Gruppenfilter:

Alle anzeigen b

o
-

Kuirzel:
Abzel klei
- Meu
Abzel klei - .
Abzeh tief
8. 5chlese —
BG Testung Andern
Bt -
Blut Kind Lizchen
Eot A G0-Stamm, Direktabrechnung:
akow ax.
briet _ V_
Faden ex
Fibr.fdarz
Gesprach -
hwpo Liste
lgel OF
K

|

Krampfader
kryo

Labor

byl

Mach Ex
op Basalio
OF Gesicht
op klein
OF: PE
Peel Gruppierung:
Pk-Magel
PF.-Schleim
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Wahlen Sie hier iber die Auswahlliste den entsprechenden Vertag aus, fiir den Sie die Leistungskette
verwenden mochten und tragen Sie die entsprechenden Leistungen ein.

Hinweis:
Uber die gewohnte Funktionstaste F5 GO-Stamm steht Ihnen der entsprechende
Direktabrechnungsstamm fiir den ausgewahlten Vertrag zur Verfligung.

8.4 HzV Leistungen auch in der ToDo-Liste nutzbar

Ab sofort stehen lhnen in den ToDo-Listen auch die HzV Leistungen zur Auswahl und Benutzung zur
Verfligung. Sie finden diese in dem ToDo-Listen Dialog, den Sie Gber Stammdaten ToDo-Liste
erreichen, und dort im Bereich Vordefinierte Aktionen unter

Leistungen DA Notfall

Leistungen DA Original.

Leistungen DA Uberw.

9 Muster 10 & Muster 10a

Nach Vorgabe der HAVG erscheint sowohl auf dem Muster 10, als auch auf dem Muster 10a
folgender Hinweis:

Laborleistungen des EBM-Kapitels 32.2 (GOP 32025 bis 32094 und 32101 bis 32128) sowie die
Laborleistungen auf Grundlage der GOP 01708 sind fiir HzV-Versicherte analog zu Privatpatienten zu
verrechnen. Das Muster 10 oder 10A darf bei Abrechnung dieser Ziffern folglich nicht fiir HzV-
Versicherte verwendet werden. Diese Laborziffern sind in den HzV-Pauschalen (vgl. Ziffernkranz)
enthalten und dirfen durch die Laborarztpraxis bzw. die Laborgemeinschaft nicht Gber die KV
abgerechnet werden.
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10  Muster 6 Uberweisung

Bei einer Uberweisung eines HzV-Patienten steht im Uberweisungsformular (Muster 6; Formular
Uberweisungen Uberweisungsschein) jetzt der Text , Teilnahme HzV-Vertrag” im Feld Befund.

11 Verordnungen
11.1 Verordnen mit dem ifap praxisCENTER 3

11.1.1 Einstellungen

Damit das Verordnen im Rahmen der Hausarztzentrierten Versorgung reibungslos verlauft
empfehlen wir lhnen bestimmte Einstellungen, die wir Ihnen im Folgenden erldutern.

11.1.1.1  Einstellungenin ALBIS

Bitte Uberpriifen Sie in ALBIS unter Optionen Patientenfenster auf dem Register Verordnungen, dass
im Bereich HZV die Hakchen bei allen drei Einstellungen (Aut-ldem, Rabattfilter aktivieren und
HzV/FaV Komfortfunktion) gesetzt sind.

11.1.1.2 Einstellungen im ifap praxisCENTER

Wechseln Sie in das ifap praxisCENTER und 6ffnen Sie Gber das Menl Extras Optionen den Optionen
Dialog. Wechseln Sie auf das Register i: bonus und kontrollieren Sie, ob der Haken bei dem Schalter
Rechercheergebnis: nicht rabattierte Arzneimittel automatisch beriicksichtigen, sofern keine
rabattierten Arzneimittel vorliegen im Bereich HzV gesetzt ist.

Bitte kontrollieren Sie, dass der Haken bei Verordnungsalternativen automatisch anzeigen nicht
gesetzt ist.

10.1.2 Arzneimittelempfehlung

Die Verordnung bestimmter Praparate soll im Rahmen des Vertrages zur Hausarztzentrierten
Versorgung vermieden werden.

Die Informationen, welches Préparat Sie verordnen méchten, werden an das sogenannte ,,HAVG
Prifmodul” Gibermittelt. Dieses ,,HAVG Priifmodul” priift, ob zu diesem Praparat
Arzneimittelempfehlungen vorliegen. In der Zeit der Kommunikation mit dem ,HAVG Priifmodul”
erscheint folgende Hinweismeldung:

... warte auf HZV BaWii Kern! (LiefereSubstitutionen)
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Zu jedem Praparat bekommen Sie im ifap praxisCENTER 3, in der kleinen Liste Medikamente, in den
Alten Medikamenten und in den Dauermedikamenten angezeigt, welcher Rabattkategorie (Farbe)
das Praparat angehort.

Verordnen Sie ein Praparat, welches laut Vertragspartner substituiert werden sollte, so erscheint
automatisch vor der Ubernahme auf das Rezept in ALBIS der i:iV Dialog mit den entsprechenden
Arzneimittelempfehlungen:

50St | 852157  Venlafaxin 37,5mg NOGAX1S | | frei 1APharmaGmbH
1505t | 1672569  Venlafaxin | 37,5mg NOGAX16 | | frei| Actavis Deutschland Gmbt-
6802433  Venlafaxin | 37,5mg NO6AX16 |
| 3
| 900786C lafaxin | 37,5mg ;Nflﬁ&’(!&.‘,!é@lﬁs!i:, _ frei| HEUMANN PHARMA GmbH
|50St | 6344410 Venlafaxin | 37,5mg NOGAX16 | rabattert  frei Teva GmbH ‘
. |sost | 5392022 Venlafaxin 75mg NOGAX16 | rabattiert  frei 1APharmaGmbH
|50 090 Venlafaxin 1 75mg NOGAX16 | rabattiert frei ALIUD Pharma GmbH |

VENLAFAXIN beta retard 75mg Hartkapseln | 505t | 21031 Venlafaxin | NO6AX16 | rabattiert frei | betapharm Arzneimittel Gn
VENLAFAXIN Heumann 75 mg Hartkapseln retar 50 St | 1918243  Venlafaxin i g NOGAX1S | | frei HEUMANN PHARMA GmbH
n  [s0St 6705173 Venlsfaxin | 150mg NOGAX16 | rabattert frei ALIUD PharmaGmbH |

sein | 505t | i ‘ ‘

225mg NOGAX16 | rabattiert  frei Al
30mg NOGAX21 | 54,67€

Im unteren Bereich haben Sie jetzt die Moglichkeit eine Arzneimittelempfehlung zu markieren und
Uber den Druckknopf Ersetzen fiir das Ersetzen vorzubereiten. Um das urspriingliche Praparat mit der
Arzneimittelempfehlung zu ersetzen, betatigen Sie bitte den Druckknopf Rezept.
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11.2 Anzeige der Arzneimittel mit der Rabattkategorie Griin und Blau in der ifap
Arzneimitteldatenbank

Ab dieser Version haben Sie in der ifap Arzneimitteldatenbank die Moglichkeit, das Suchergebnis der
Arzneimittel so zu filtern, dass lhnen nur noch Arzneimittel der Rabattkategorien Griin und Blau
angezeigt werden.

Mochten Sie, dass die Suchergebnisse immer direkt ausschlielich Préparate der Rabattkategorien
Griin und Blau enthalten, dann kénnen Sie dies Giber den Menilipunkt Optionen Patientenfenster, auf
dem Register Verordnungen aktivieren.

Setzen Sie bitte hierzu im Bereich HZV den Schalter Rabattfilter aktivieren:

Anzeige __Aufteilung Drucken Chipkarte GrofesStl | Zuordnungen
Nach Offnen I Stammdatenanzeige ‘ Verordnungen

Hinweise Arzneimittelvereinbarungen anzeigen in

AMDB u. alten Verordnungen  Dauermed. Yerordnungs -
kleine Liste center
immer O
bei Alternativen E] (| | |
hie O O O
Optionen Medikamente/Fezept HZY
Existenzpriifung Altverordnungen [V] Aut-ldem
Existenzpriifung Dauermedikamente I Rabattfiter aktivieren I

HzV/FaV Komfortfunktion
Altverordnungen beschleunigen L]

[keine Kennzeichnung der

Zuzzhlungsbefreiungsgrenze) ReichweitenYerordnungs-Check

214 ADKNO 214 v

ReichweitenYerordnungs-Check
Komfortfunktion aktivieren

[ ok | [ Abbrechen | [ Hire ]

Ab sofort werden Ihnen in der ifap Arzneimitteldatenbank bei Patienten, die in den Vertrag zu

Hausarztzentrierten Versorgung eingeschrieben sind, nur noch Praparate der Rabattkategorien Griin
und Blau angezeigt.
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11.3 Kennzeichnung von PIM Praparaten

Befindet sich ein Praparat, welches Sie suchen, in der Priscus-Liste, so ist dies in der ifap
Arzneimitteldatenbank ab sofort mit einem P gekennzeichnet (s. rote Markierung):

| &, ifap praxisCENTER® 3.4.0.11226 - Datenstand 15.09.2012 - ALBIS - ifap Hotline 01805 / 43 27 13 BE=]
Datei Recherchen Sortieren nach Rezept Extras Hife
f I | ( \ lD) r» I :gl rl ‘1 f l |mx Iﬂl (= «gl fiofox.! W
Q ufessE 8| . Sortimentsrecherche: Gesamt
Sortimente | Rt Bezeichnung, DER,.. Menge,. .ME.. 1P Hinwes AP TFRY PG ikttt 1R
= 16\ Terazid 2mg TAB 98 ST N3 R3 PE€ 33,65 O + 7,16 Terazosin f :
) — Terazid Smg TAB 28 ST Ml R3 PE 18920 + 5,83 Terazosin Y B
fFap-Sortiment \ Terazid Sma T4 98 ST N3 R3 PE€ 3960 O+ 7,94 Terazosin e
g;”t:t:iema“"e FrodkE wating | Terazid Start 7x1mg+14x2mg kPG 1 P ML RZ P 15220 + 543 Kombpacking | D
I 3 F Terazoflo 10mg Tabletten TAB 28 ST NI R3 PE€ i 19,55 O = 5,00 Terazosin Y E
& Dioposika ‘ Terazoflo 10mg Tabletten a8 98 st m Rz re @l 4,550 = ¥ 5,00 Terazosin @
o+ ::f:::‘iassensortimente Terazoflo 1mq Tabletten T8 7 ST R3 P 1,790 = 5,00 Terazosin N
3 R Terazoflo 1mg Tabletten TAB 14 ST R.3 P € 13020 = 5,00 Terazosin I3
Fesmite] Terazoflo 2mg Tabletten 14 ST R3 P 13470 = 5,00 Terazosin 1K
bfitiel 28 ST M R3 pE 1646 0 - ¥ 500 Terazosin i
(=1L J | - [ elisr s [ st I 00 ermassin L v
Terazoflo Smg Tabletten 28 ST || ML R3¢ P:€ 18,06 () =l 5,00 Terazosin 3 ai
lo/s Terazoflo Smg Tabletten 98 ST N3 R3 PE€ i 36,64 O - v 5,00 Terazosin ) Q.
N Terazosin 14 Pharma 2mg 28 ST NI R3 PE€ = 16,46 () = 5,00 Terazosin IR
Terazosin 14 Pharma 2mg 84 ST R3 P& 28,57 (D - 5,00 Terazosin 3l i
Die kostenlose App mit Arz- Terazosin 1A Pharma 2mg 98 ST N3 R3 P€ 3O - 5,00 Terazosin i
neimitteldaten von ffap ﬂ.l\' Terazosin 14 Pharma Smg TAB 28 ST NI R3 PE€ 18,06 O 5 5,00 Terazosin { x
iPhone" und ‘Pod touch'. Terazosin 1A Pharma Sma TAB 84 ST R3 PE 33,00 O - 5,00 Terazosin Yy
' Terazosin 14 Pharma Smg TAB 100 ST M3 R 3 P€ 36,64 O = 5,00 Terazosin 1568
0 App store Terazosin &bz 5mg 48 28 ST ML OR3Py 18060 - 5,00 Terazosin \z
Terazosin Acis 10mg TaB 98 ST N3 R 3 P € 41,53 O = 5,00 Terazosin
= Terazosin Acis 2mg TAB 98 ST N3 R 3 Pi€ 31,49 O = 5,00 Terazosin
- Sortimente &
e EAm &)=
-~ Pr.o = Bib ‘ ] PZN: 0016573 Produkt: Terazoflo 2ma Tabletten 98 ST N3  Anbieter: TEVA GmbH g‘} i - ll]
u¥iiesoltsachs ||| | ATC-Codet GUYCAT Wirkstoff: Terazosin & B
- aTC O Wty
. 10
e
Zusatzsortimente

Wenn dafiir eine Hinweismeldung hinterlegt ist, wird diese bei Ubernahme des Priparates auf das
Rezept in einer Hinweismeldung angezeigt.

11.4 Krankenkasse bei Verordnung

Anstatt der KassenlIK des Patienten wird bei jeder Verordnung fir einen HZV-Versicherten eine
Pseudo- IK gedruckt. Gespeichert und an das HAVG Rechenzentrum versendet wird die korrekte
KassenlK. Dies ist eine Vorgabe der HAVG.

11.5 Aut-ldem

Mochten Sie, dass bei Verordnungen der Rabattkategorien griin und griinberechnet automatisch ein
aut-idem Kreuz gesetzt wird, so aktivieren Sie bitte unter Optionen Patientenfenster, Register
Allgemein den Schalter Aut-Idem.
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11.6 Vereinfachte Wirkstoffsuche

Sie haben die Moglichkeit in ALBIS die vereinfachte Wirkstoffsuche zu aktivieren. Markieren Sie

hierzu unter Optionen Patientenfenster auf dem Register Verordnungen im Bereich Optionen
Medikamente/Rezept den Schalter Vereinfachte Wirkstoffsuche.

Dies bewirkt, dass wenn Sie z.B. auf dem Rezept einen Wirkstoff eingeben, der auch exakt so
existiert, Sie keine Auswahl von weiteren Wirkstoffen erhalten.

Beispiel:

Suchen Sie ohne gesetzten Schalter nach dem Wirkstoff Omeprazol, so erscheint folgender
Auswahldialog:

Wirkstoff auswahlen

Eingabe:

Omeprazal

Dmeorazol

Omeprazol. Magnesiumsalz
Omeprazol, Matriumsalz
Omeprazolum [hom. /anthr.)

Abbruch

Suchen Sie hingegen mit aktivierter, vereinfachten Wirkstoffsuche nach dem Wirkstoff Omeprazol, so
offnet sich direkt die ifap Arzneimitteldatenbank, da ALBIS erkennt, dass es sich genau um den
Wirkstoff Omeprazol handelt und auch nur nach diesem gesucht wird. Das Ergebnis ist genau das

Gleiche, wie wenn Sie ohne gesetzten Schalter den Wirkstoff Omeprazol auswéahlen und danach
suchen.

Geben Sie allerdings nur die Anfangsbuchstaben des Wirkstoffs ein, wie z.B. Omepra so erscheint zur
Vereinfachung eine Auswahl der Stammstoffe (ohne Derivate):

Vereinfachte Wirkstoffsuche

Eitte treffen Sie lhre Auswahl:

Lmenraznl
Omeprazalum [hom. Aanthr.]

Auch hier ist das Ergebnis genau das Gleiche, wie wenn Sie ohne gesetzten Schalter den Wirkstoff
Omeprazol auswahlen und danach suchen.
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Hinweis:

Bitte verwenden Sie die Wirkstoffsuche F2, oder die vereinfachte Wirkstoffsuche, um Praparate zu
finden, die der Rabattkategorie griin entsprechen.

Bitte verwenden Sie die Namenssuche tiber F3, um Praparate zu finden, die der Rabattkategorie blau
entsprechen.

11.7 Kombinierte, vereinfachte Wirkstoff/Namenssuche

Ab sofort steht lhnen bei aktivierter vereinfachter Wirkstoffsuche auf dem Rezept lber die
Funktionstaste F4 die kombinierte, vereinfachte Wirkstoff-/Namenssuche zur Verflgung.

Bisher hatten Sie lediglich die Méglichkeit entweder nach einem Wirkstoff zu suchen (z.B. tiber die
Funktionstaste F2), oder nach einem Namen zu suchen (z.B. Gber die Funktionstaste F3).

Uber die Funktionstaste F4 sind die beiden Suchen (Wirkstoffsuche und Namenssuche) jetzt
kombiniert und werden in genau der Reihenfolge durchgefiihrt. Wird tiber diese Suche ein Wirkstoff
gefunden, so werden nur die Ergebnisse der Wirkstoffsuche aufgelistet. Wird tber diese Suche kein
Wirkstoff gefunden, so wird direkt ohne weitere Aktion Ihrerseits automatisch die Namenssuche
durchgefiihrt.

Dies ermoglicht Ihnen also (iber lediglich eine Funktionstaste F4 in einem Schritt einfach nach
Praparaten der Rabattkategorie griin oder nach Praparaten der Rabattkategorie blau zu suchen.
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12 Abrechnung

12.1 HzV Abrechnung

Die HzV Abrechnung steht lhnen tber den Menipunkt Abrechnung Direktabrechnung Vorbereiten...
zur Verfligung. Es erscheint folgender Dialog:

Direktabrechnung vorbereiten
Erstellen...
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:

(@) Priiflauf Bitte filhren Sie zur Abrechnung von

b Machziiglerscheinen eine gesonderte
- Testabrechnung Quartalsabrechnung durch.
(_J) Abrechnung Nach erfolgreichem Priiflauf bitte

"Abrechnung” auswahlen (dabei wird
dann die CD erstellt).

ACK Nordrhein w
() online-Abrechnung (®) Offine-Abrechnung

[l GNR-Regelwerkskontrolle

Listen

[ nein-Scheine

["] scheine ohne Leistungen

[] scheine ohne Versicherungsnachweis
["] scheine ohne Einlesedatum

["] kv-Patienten mit Direktabrechnungsschein (Hzv/FaV)

Arzte
3/13 v
(@) Einzelabrechnung 214 ACKNO 214 v

() sammelabrechnung BSMR: 209999999  KV-Nr: 0

ACKWL ACK WL

Speicherort

(]

(®) eigener Ordner C:\Users\ALBIS \DesktopNeuer Ordner

Auf diesem Dialog haben Sie die Moglichkeit die Abrechnungsdaten zu prifen (Priflauf), auf CD zu
brennen (Offline-Abrechnung mit CD), abzuspeichern (Offline-Abrechnung mit Speicherung in einem
eigenen Ordner), um sie per De-Mail zu versenden, oder direkt online zu versenden (Online-
Abrechnung).

Fiir jede dieser Varianten haben Sie die Moglichkeit eine Einzelabrechnung pro Arzt oder eine
Sammelabrechnung pro BSNR durchzufiihren.

Bitte beachten Sie, im Bereich Arzte das entsprechende Quartal auszuwihlen, fiir welches Sie die
Abrechnung durchfiihren méchten.
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12.1.1 Offline Abrechnung (auf CD - entspricht Ihrer bisherigen Abrechnungsart)

Im Auslieferungszustand ist automatisch im Bereich Erstellen der Schalter Offline-Abrechnung (s.
rote Markierung) gesetzt:

Direktabrechnung vorbereiten
Erstellen...
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:

(®) Priiflauf Bitte fihren Sie zur Abrechnung won

i Machziiglerscheinen eine gesonderte
_ SEaLET Quartalsabrechnung durch.
() Abrechnung Mach erfolgreichem Priflauf bitte

“Abrechnung” auswahlen (dabei wird
dann die CD erstellt]),

ACK Mordrhein W

() Online-abrechnung | (@) Offiine-Abrechnung

Es stehen Ihnen weiterhin folgende Moglichkeiten in Bezug auf die Abrechnung zur Verfligung, die
wir Ihnen im Folgenden naher erlautern: Priflauf und Abrechnung.

12.1.1.1  Priflauf

Selektieren Sie den Priflauf und bestatigen Sie den Dialog mit OK, so werden Ihre Abrechnungsdaten
nur an das HAVG Priifmodul gesendet, iiberpriift und das Ergebnis angezeigt.

12.1.1.2  Abrechnung
Selektieren Sie Abrechnung, so haben Sie die Moglichkeit die Abrechnungsdatei auf CD zu brennen
(Der Schalter CD im Bereich Speicherort ist im Auslieferungszustand gesetzt).

Bestatigen Sie hierzu den Dialog mit OK, so wird der von lhnen gewlinschte Vorgang durchgefihrt.

Nachdem Sie eine der o.g. Arten der Abrechnung durchgefiihrt haben, wird lhnen automatisch ein
Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel Fehlerprotokoll.

Wurde die Abrechnung erfolgreich durchgefiihrt, so erscheint folgende Meldung, welche vom HAVG
Prifmodul ausgegeben wird:

-

CD} brennen

,@ Bitte legen Sie eine leere, heschreibare, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
Der Brenmvorgang wird gestartet.

DK Abbhrechen

Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in Ihren CD Brenner ein und betatigen Sie den
Druckknopf OK. Die CD wird gebrannt. Betatigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der Vorgang
abgebrochen.
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Wahrend des Brennvorgangs erscheint folgende Meldung:

(£ CD} brennen

Brenmvorgang lauft ... bitte warten

Abbrechen

War der Brennvorgang erfolgreich, so erscheint folgender Hinweis:

Hinweis

N

W

s
'\D Brennvorgang erfolgreich beendet.

OK

Bestatigen Sie diesen Dialog, so wird automatisch das CD Laufwerk gedffnet und der Brennvorgang
ist beendet.

Im Anschluss an das erfolgreiche Brennen wird die Versandliste angezeigt.

WICHTIGER HINWEIS:

Bitte beachten Sie: Sobald Sie in einem Quartal einmal eine Echtabrechnung durchgefiihrt haben, ist
ein Wechsel von der Offline- zur Onlineabrechnung erst wieder im nachsten Quartal moglich und
daher der entsprechende Schalter ausgegraut.

12.1.1.3 Datentragerbegleitschreiben

Ebenfalls wird das Datentragerbegleitblatt angezeigt, welches Sie bitte ausdrucken, unterschreiben
und gemeinsam mit der Abrechnungs CD zusammen an das HAVG Rechenzentrum versenden.

Schlagt der Brennvorgang fehl, so erscheint diese Meldung:

Hinweis

@ Brenmvorgang fehlgeschlagen. Es befindet sich keine leere, beschreibare, unformatierte CD in dem Brenner.
Wollen Sie erneut versuchen die Abrechnungsdatei zu brennen?

Bei Ja 6ffnet sich folgender Dialog:
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CD brennen

,@ Bitte legen Sie eine leere, heschrware, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
Der Brennvorgang wird gestartet.

OK | ‘ Abbrechen

Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in Ihren CD Brenner ein und betatigen Sie den
Druckknopf OK. Die CD wird gebrannt. Betatigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der Vorgang
abgebrochen.

Wurden die Abrechnungsdaten erfolgreich gebrannt, so werden die entsprechenden Scheine und
Uberweisungsdaten automatisch archiviert.

Wurde die Abrechnung nicht erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden Scheine nicht

archiviert. Bitte korrigieren Sie die Fehler und starten Sie den Brennvorgang erneut (s. Anfang Kapitel
11.1.2).

12.1.1.4 CDohne Prifmodul brennen

Sollte es nicht moglich sein, die CD mit Hilfe des Prifmoduls zu brennen, missen Sie die Datei mit
dem zu Ihrem Brenner gehoérigen Brennprogramm brennen. Bitte brennen Sie dort die Datei als ISO
Image. Bitte fiihren Sie diesen Schritt ausschlieRlich durch, wenn die Datei nicht mit dem Priifmodul
gebrannt werden kann!

Damit Sie diese Datei schneller und besser finden, haben wir fiir Sie den Menilpunkt Abrechnung
Direktabrechnung Datentrager erstellen implementiert:

Direktabrechnung Datentrdger erstellen
ACK Mardrhein W
214 AOKNO 214 v 3/13 w
Speicherort

(®) eigener Ordner

Bitte wahlen Sie auf diesem Dialog den entsprechenden Arzt und das entsprechende Quartal aus. Im

nachsten Schritt, klicken Sie bitte auf den Druckknopf l: Es 6ffnet sich der Ordner suchen
Dialog:
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QOrdner suchen

B Desktop

» 73 Bibliotheken

> e% Heimnetzgruppe

> B ALBIS

» /M Computer

> ﬁ_i Metzwerk

; @ Systemsteuerung
£ Papierkorb

MNeuen Ordner erstellen Abbrechen

Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis, in dem Sie das ISO Image speichern moéchten. Bestéatigen Sie
den Dialog anschliefend mit dem Druckknopf OK. Verlassen Sie den Dialog Direktabrechnung
Datentrager erstellen mit OK, so wird das ISO-Image an dem von lhnen ausgewahlten Ort
gespeichert.

11.1.2 Offline-Abrechnung (eigener Ordner — De-Mail)

Im Auslieferungszustand ist automatisch im Bereich Erstellen der Schalter Offline-Abrechnung (s.
rote Markierung) gesetzt:

Direktabrechnung vorbereiten
Erstellen. ..
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:

(®) Priiflauf Bitte filhren Sie zur Abrechnung wvon

i Machziiglerscheinen eine gesonderte
_ EaE Quartalsabrechnung durch,
() Abrechnung Mach erfolgreichem Priflauf bitte

“Abrechnung” auswahlen (dabei wird
dann die CD erstellt]),

ACQK Mordrhein W

() Online-Abrechnung | (@) Offine-Abrechnung

Es stehen Ihnen folgende Moglichkeiten in Bezug auf die Abrechnung zur Verfiigung, die wir Ihnen im
Folgenden naher erlautern: Priflauf und Abrechnung.

11.1.2.1  Priflauf

Selektieren Sie den Priflauf und bestatigen Sie den Dialog mit OK, so werden Ihre Abrechnungsdaten
nur an das HAVG Priifmodul gesendet, iberpriift und das Ergebnis angezeigt.
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11.1.2.2 Abrechnung

Selektieren Sie Abrechnung, so haben Sie die Méglichkeit die Abrechnungsdatei in einen eigenen
Ordner zu speichern.

Setzen Sie hierzu den Schalter eigener Ordner im Bereich Speicherort. Betdtigen Sie den Druckknopf
l: Es 6ffnet sich der Ordner suchen Dialog:

Ordner suchen n

Bl Desktop
4 Bibliotheken
+d Heimnetzgruppe
A ALBIS
1 Computer
€l Netzwerk
8 Systemsteuerung
& Papierkorb

Neuen Ordner erstellen , OK ‘ Abbrechen

Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis aus, in dem das Datentragerbegleitblatt (PDF) und das CD Image
des Abrechnungsdatentragers gespeichert wird und bestéatigen Sie den Dialog mit OK.

Starten Sie anschlieRend iber den Druckknopf OK auf dem Direktabrechnung vorbereiten Dialog den
Abrechnungs- und Speichervorgang.

Nachdem Sie eine der o.g. Arten der Abrechnung durchgefiihrt haben, wird lhnen automatisch ein
Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel Fehlerprotokoll.

WICHTIGER HINWEIS:

Bitte beachten Sie: Sobald Sie in einem Quartal einmal eine Echtabrechnung durchgefiihrt haben, ist
ein Wechsel von der Offline- zur Onlineabrechnung erst wieder im nachsten Quartal moglich und
daher der entsprechende Schalter ausgegraut.
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11.1.3  Online Abrechnung (neue Abrechnungsart)

Wichtiger Hinweis:

Damit Sie HzV Vertrége online abrechnen kénnen, benétigen Sie ein Zertifikat der HAVG und eine
VPN Verbindung. Das Zertifikat kénnen Sie bei der HAVG RZ AG beantragen.

Bzgl. der Einrichtung des VPN Zugangs kontaktieren Sie bitte Ihren ALBIS Vertriebs- und
Servicepartner. Sind die Voraussetzungen geschaffen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Setzen Sie im Bereich Erstellen den Schalter Online-Abrechnung (s. rote Markierung):

Direktabrechnung vorbereiten
Erstellen...

Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:

(®) Priiflauf Bitte fihren Sie zur Abrechnung won

I Machziiglerscheinen eine gesonderte

_ SEaLET Quartalsabrechnung durch.

() Abrechnung Mach erfolgreichem Priflauf bitte
“Abrechnung” auswahlen (dabei wird
dann die CD erstellt]),

ACK Mordrhein W

() Online-abrechnung

(@) Offline-Abrechnung

In diesem Moment wird eine Konnektivititspriifung (Uberpriifung, ob eine Onlineverbindung zum
HAVG Rechenzentrum besteht und somit eine Online-Abrechnung méglich ist) durchgefiihrt.

Ist die Konnektivitatsprifung nicht erfolgreich, so erscheint folgender Hinweis:

ALBIS

Um an der HzV Online teilnehmen zu kénnen, bendtigen Sie ein
l Y Zertifikat und eine YPM-Verbindung.
Das Zertifikat kiinnen Sie bei der HAVG RZ AG beantragen.
Bei der Einrichtung einer notwendigen YPMN-Verbindung wenden Sie
sich bitte an [hren Systemanbieter,

und es wird automatisch der Schalter Offline-Abrechnung gesetzt.

Sind die Voraussetzungen geschaffen und es erscheint dennoch diese Meldung, wenden Sie sich bitte
an lhren ALBIS Vertriebs- und Servicepartner.

Konnten Sie den Schalter Online-Abrechnung setzen, so stehen Ihnen folgende Moglichkeiten in
Bezug auf die Abrechnung zur Verfligung, die wir lhnen im Folgenden naher erldutern: Priflauf,

Testabrechnung und Abrechnung.
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11.1.3.1  Priflauf

Selektieren Sie den Priflauf und bestatigen Sie den Dialog mit ok, so werden lhre Abrechnungsdaten
nur an das ,HAVG Priifmodul” gesendet, tiberpriift und das Ergebnis angezeigt. Es werden keine
Daten an das Rechenzentrum ibermittelt. Die Verordnungsdaten werden nicht an das ,HAVG
Prifmodul” Gbermittelt.

11.1.3.2 Testabrechnung
Selektieren Sie die Testabrechnung, so wird die Abrechnung mit dem Status Testabrechnung an das

Rechenzentrum Ubertragen. Bei der Testabrechnung werden automatisch die Verordnungsdaten mit
gesendet (Vorgabe der HAVG).

11.1.3.3  Abrechnung

Selektieren Sie Abrechnung, so wird Ihre Abrechnung inkl. Verordnungsdaten endgiiltig an das
Rechenzentrum Ubertragen.

Bestatigen Sie den Dialog mit OK, so wird der von Ihnen gewiinschte Vorgang durchgefiihrt.

Nachdem Sie eine der o.g. Arten der Abrechnung durchgefiihrt haben, wird lhnen automatisch ein
Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel Fehlerprotokoll. Ebenfalls wird
automatisch vom HAVG Priifmodul das Abrechnungsdaten-Versandprotokoll erstellt, welches Ihnen
die an die HAVG (ibermittelten Leistungen auffiihrt.

Wurde die Abrechnung erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden Scheine und
Uberweisungsdaten automatisch archiviert.

Wurde die Abrechnung nicht erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden Scheine nicht
archiviert. Bitte korrigieren Sie die Fehler und versenden Sie die Abrechnungsdaten erneut.

WICHTIGER HINWEIS:

Bitte beachten Sie: Sobald Sie in einem Quartal einmal eine Echtabrechnung durchgefiihrt haben, ist
ein Wechsel von der Online- zur Offlineabrechnung erst wieder im nachsten Quartal moéglich und
daher der entsprechende Schalter ausgegraut.

11.1.4 Sammelabrechnung

Um eine Sammelabrechnung durchzufiihren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Zu 1) Zunachst wahle Sie bitte den Vertrag aus welchen Sie abrechnen mochten.

Zu 2) AnschlieBend wahlen Sie bitte das Abrechnungsquartal aus.

Zu 3) Wihlen Sie bitte den Punkt Sammelabrechnung aus und selektieren die Betriebsstatte welche

Sie abrechnen méchten (bitte beachten Sie, dass hier nur die Betriebsstatten aufgefiihrt werden,
welche auch Arzte enthalten die den gewahlten Vertrag freigeschalten haben).
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Zu 4) In diesem Fenster werde alle Erfasser aufgefiihrt, welche fiir den gewahlten Vertrag
freigeschaltet sind und entsprechend in der selektieren Betriebsstatte tatig sind. Durch
aktivieren/deaktivieren der Hakchen vor den Erfassern, konnen Sie wahlen welcher Arzt mit in die
Sammelabrechnung aufgenommen werden soll.

Direktabrechnung vorbereiten
Erstellen...
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:

() Priiflauf Bitte filhren Sie zur Abrechnung von

Testabrachnung Machziiglerscheinen eine gesonderte
_ Quartalsabrechnung durch. Siehe .zu 1“
(@) Abrechnung Mach erfolgreicher Abrechnung wird "

der Brennvorgang der CD

automatisch gestartet,

ACQK Mordrhein W

() Online-abrechnung (@) Offline-Abrechnung

[ | aNR-Regelwerkskontrolle

Listen

[ |Nein-Scheine

[ ] scheine ohne Leistungen

[ scheine ohne Versicherungsnachweis
[ ] scheine ohne Einlesedatum

Siehe ,,zu 2“

[ kv-Patienten mit Direktabrechnungsschein {Hzv/FaV)

Brzte
3/13 ¥ Siehe ,zu 3
() Einzelabrechnung 7314 ADKNO 214
(®) sammelabrechnung | BsR: 209999993 KV-Nr: 0 v Siehe ,zu 4“

ACKWL ACK WL

Speicherort
o

(®) eigener Ordner C:\sers\ALBIS \Desktop\Meuer Ordner

r—
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Wird der Dialog nun mit OK bestatigt, startet die die Sammelabrechnung. Wie Sie es von der
Einzelabrechnung gewohnt sind, werden Ihnen jetzt die entsprechenden Listen ausgeben
(Versandliste, Fehlerliste, Fehlerfreiliste usw.) nur mit dem unterschied das jeweils pro gewéahlten
Erfasser die Listen erzeugt werden.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Sammelabrechnung nur vollstandig durchgefiihrt wird, wenn bei allen
gewadhlten Erfasser auch Abrechnungsdaten vorliegen. Liegen bei einem der gewahlten Erfasser
keine Abrechnungsdaten vor, erscheint eine HinweiBRmeldung (wie auch bei der Einzelabrechnung)
worin entsprechend die Erfasser aufgefiihrt werden. Die Abrechnung wird dann an dieser Stelle
abgebrochen.

Das Verfahren der Abrechnung ist auch identisch mit dem Priflauf.
11.1.5 Abbruch beim Abrechnungs- und Verordnungsdatenversand

Wenn Sie eine Test- oder Echtabrechnung tiber Abrechnung Direktabrechnung Vorbereiten...
durchfiihren und es sind in lhren Abrechnungs- und Verordnungsdaten noch Dokumentationsfehler
enthalten, wird die Erstellung des Abrechnungsdatenpaketes abgebrochen. In diesem Fall bekommen
Sie nun folgende Hinweismeldung. Die Onlinelibermittlung bzw. die Erstellung auf einem
Abrechnungsdatentrager wird dann nicht durchgefiihrt.

ALBIS ==

Die Erstellung des Abrechnungsdatenpakets kennte nicht erfolgreich
! ', abgeschlossen werden.
Bitte kentrollieren Sie die Fehlerlisten!

Ok

Erst wenn Sie alle Verordnungs- und Abrechnungsfehler behoben haben, kann die Testabrechnung
und die Echtabrechnung erfolgreich abgeschlossen und die Daten an das HAVG-Rechenzentrum
online Ubermittelt bzw. ein Abrechnungsdatentrager erstellt werden.

Beim Priflauf, bei der Testabrechnung und bei der Echtabrechnung unter Abrechnung
Direktabrechnung Vorbereiten... werden Ihnen nun fehlerhafte Verordnungs-dokumentationen in
einer separaten Fehler-Liste Verordnungen ausgegeben und nicht mehr in der Fehlerfrei-Liste
Verordnungen mit aufgefihrt:
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[l Fehlerliste Verordnungen , OC FA_OC FA_OC 999999901 Dr. FA_OC 019999900 =N = =

oC FA OC FA OC 9999995901 Dr. FA OC B0195999500
Quartal: 2/2014 MEDIVERBUND-ID: 10100004

Ubermittlungsstatus: Heine Angabe

Achtung - die Abrechnung enthdlt Fehler oder sie ist nicht vollsté@ndig. Das Versenden der Abrechnung wurde abgebrochen.

Mustermann, Max (20),1930-01-01
Medikamente:

ID:1 PZN: 00766794 Anzahl: 1 Preis: 1163

Wir empfehlen lhnen vor der Test- oder Echtabrechnung den Priflauf durchzufiihren um die
bestehenden Dokumentationsfehler vor der Durchfiihrung der Testabrechnung und Echtabrechnung
beheben zu kénnen.

11.2 Vorquartalsscheine (Nachziigler)

Vorquartalsscheine (Nachziigler) miissen laut HAVG in einer eigenen Abrechnung abgerechnet
werden.

Aus diesem Grund haben wir fiir Sie auf dem Dialog Direktabrechnung vorbereiten einen Hinweis
implementiert, den wir Sie bitten zu beachten.

Damit Sie ab sofort also z.B. Nachziiglerscheine fiir Q3/2009, die Sie allerdings in Q4/2009 angelegt
haben, abrechnen kénnen, fiihren Sie fir die Abrechnung der Nachziglerscheine Q3/2009 einfach
die Q3/2009 Direktabrechnung durch. Wahlen Sie bitte hierzu auf dem Dialog Direktabrechnung
vorbereiten im Bereich Arzte das entsprechende Quartal aus.

Ab der Version 11.40 haben Sie im Bereich Arzte die Méglichkeit mehr wie vier Quartale riickwirkend
fiir den Abrechnungsvorgang auszuwahlen.

|| kv-Patienten mit Direktabrechnungsschein {HzV Fav)

loc or.FA_OC -

BSMR: 839999900  KV-Nr: 0

OK l ’ Abbrechen
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Wenn sie ein Quartal wahlen das mehr wie vier Quartale ab dem aktuellen Quartal zurickliegt,
erscheint folgende Hinweismeldung:

-

[ ALEIS ==

. \ Die abzurechnenden Leistungen liegen auBerhalk der vertraglichen
' Machreichfrist. Eine Vergatung dieser Leistungen ist dadurch im
Regelfall nicht mehr maglich.

Bei Bestatigung dieser Meldung mit dem Druckknopf OK wird das von lhnen gewahlte Quartal flr
weitere Abrechnungsvorgange Gbernommen.

Wichtiger Hinweis:

Nachzlglerscheine fiir das Vorquartal werden also, nicht wie Sie es bei der KV-Abrechnung gewohnt
sind, automatisch mit der aktuellen Quartalsabrechnung, sondern miissen getrennt tber die
Abrechnung des Vorquartals abgerechnet werden.

11.3 Listen fiir die Abrechnung

Damit Ihnen bzgl. lhrer HzV Abrechnung eine bessere Auswertmoglichkeit zur Verfligung steht,
haben wir zwei Listen fiir Sie implementiert, die wir Ihnen im Folgenden kurz erlautern.

11.3.1 Liste Nein-Scheine

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter Nein-Scheine,
so wird Ihnen zusatzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben, die Nein-Scheine besitzen:
Folgende Patienten mit NEIN-Scheinen vorhanden

Schléber, Peter (43), Tel.: Da-dbhrechnu 4,09

Gesamt: 1

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS gewohnt, auf den
entsprechenden Nein-Schein.
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11.3.2 Liste Scheine ohne Leistungen

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter Scheine ohne
Leistungen, so wird Ihnen zusatzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben, die Scheine ohne
Leistungen besitzen:

Folgende Patienten fiir die Abrechnung 4/2009 haben einen Schein ohne Leistungen

Grofburg, Fabian (51), Tel.: Di-ibrechrna 4709
Schléber, Peter (43), Tel.: Da-dbhrechrn 4,09

Gesamt: £

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS gewohnt, auf den
entsprechenden Schein ohne Leistungen.

11.3.3 Scheine ohne Einlesedatum

Im Bereich Listen steht Ihnen die Liste Scheine ohne Einlesedatum zur Verfligung. Markieren Sie
diesen Schalter, so wird die Liste bei der HzV Abrechnung automatisch erstellt.

11.3.4 Liste KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein

Auf dem Dialog unter Abrechnung Direktabrechnung vorbereiten wurde die Listenausgabe KV-
Patienten mit Direktabrechnungsschein (HzV/FaV) hinzugefugt.
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Erstellen. ..
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:
) Prisflauf Bitte Fihren Sie zur Abrechnung won

Machziglerscheinen eine gesonderte
Quartalsabrechnung durch,

() Abrechnunig Mach erfolgreicher Abrechnung wird
der Brennvorgang der 0
automatisch gestartet,

A0 Mordrhein W

[]aMR-Regelwerkskontrole

Lisken

[ Imein-scheine

[ 5cheine ohne Leistungen

[]5cheine ohne Yersicherungsnachweis

[]5cheine ohne Einlesedatum

[Jkv-patienten mit Direkkabrechnungsschein (HzY Fai

frzte
4112 v
(¥ Einzelabrechnung 214 AOK NO 214 bl

() Sammelabrechnung

[ (0] 4 ] [ Abbrechen ]

Wird die rote markierte Checkbox aktiviert, werden Ihnen alle Patienten aufgelistet, die einen
Direktabrechungsschein angelegt haben, und nicht aktive HzV Teilnehmer in dem Vertrag sind, fir
den der Direktabrechnungsschein anlegt wurde.
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Bespiel:
Direktabrechnungsschein angelegt, Patient ist aber nicht in diesem Vertrag aktiv:

a KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein (HzV/FaV)  FA A Dr. med. Arzt A HZV BW 999991101 HZVBW A

FA A Dr. med. Arzv A HZV BW 999991101 HZV BW Arzt A B616123400
Quartal: 272012

Fur folgende KV.Patienten ist ein Direktabrechnungsschein (HzV/FaV) angelegt

(Doppelklicken Sie auf eine Zeile in der Liste, um zum Schein des Patienten zu springen!}

Patient: MiiBgen, Erna (64)

Schein

DA-Abrechnung 2/12

Vertrag | Status | Datum der Online-Teilnahmeprifung

Hausarztzentrierte Versorgung | aktiv | 10.06.2012

Patiant: LA A CA Tact (R

11.4 Abrechnungsprotokolle Archivieren

Sie haben ab sofort die Moglichkeit, dass Sie sich die Abrechnungsprotokolle (Versandliste
Abrechnung, Fehlerliste Abrechnung, Versandliste Verordnungen, Fehlerliste Verordnungen,
Fehlerfrei-Liste) automatisch archivieren lassen kdnnen. Gehen Sie hierzu in ALBIS Gber den
MenUlpunkt Optionen HzV im Bereich Abrechnung. Aktivieren den Schalter Abrechnungsprotokolle
archivieren. Sobald Sie diesen Schalter gesetzt haben, werden die Abrechnungsprotokolle in dem
Verzeichnis: ALBISWIN\HZVDT\<Quartal>\Erfasser<ID>\<Vertragskennzeichen> jeweils in
Verzeichnissen der Erstellung der Abrechnung erstellt.

Der Aufbau dieser Verzeichnisse ist wie folgt: JIJJ-MM-TT_HH-MM-SS

JJJ) = Jahr (Beispiel 2013)

MM = Monat (Beispiel 09)

TT = Tag (Beispiel 03)

HH = Stunde (Beispiel 19)

MM = Minute (Beispiel 56)

SS = Sekunde (Beispiel 54)

Haben Sie also am 03.09.2013 um 19:56 und 54 Sekunden eine HzV Abrechnung durchgefiihrt, so
sieht das Verzeichnis wie folgt aus:
2013-09-03_19-56-54

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass Sie die Dateien bei aktivierter Archivierung selbststandig sichern und I6schen
und dabei den noch zur Verfligung stehenden Speicherplatz Ihrer Festplatte im Auge behalten. Bei
den erzeugten Dateien handelt es sich zwar lediglich um Textdateien im Kilobyte Bereich, dennoch
kann hier Gber einen gewissen Zeitraum, je nachdem, wie haufig die Abrechnung durchgefiihrt wird,
zusatzlicher Festplattenplatz in Anspruch genommen werden.
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11.5 KV Abrechnung

Bitte beachten Sie, dass alle Scheine, die tGber den Schalter Direktabrechnung gekennzeichnet sind,
nicht in die KV-Abrechnung gelangen.

11.5.1 Meldung beim Anlegen eines KV-Scheins bei einem HzV Patienten

Legen Sie bei einem Patienten mit aktiver Vertragsteilnahme an HzV einen KV Schein an, so erscheint
folgende Hinweismeldung:

-,

ALBIS

j) Det Patient ist in die hauszentrierke Versorgung eingeschrieben,

Die Behandlung dieses Patienten ist Fir alle im HzY-Ziffernkranz enthaltenen Leistungen -
aulier im organisierten Motfalldienst - Ober die HzY abzurechnen,
Bitte prifen Sie die Angaben zur Abrechnung gegendber der KX,
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11.5.2 Liste aller Patienten mit aktiver Vertragsteilnahme und KV-Schein

Ebenfalls haben Sie die Moglichkeit, sich bei der KV-Abrechnung selbst eine Liste aller Patienten
erstellen zu lassen, die aktiven Vertragsteilnehmer an HzV sind und einen KV-Schein angelegt haben.
Bitte markieren Sie hierzu auf dem Dialog Abrechnung KVDT vorbereiten im Bereich Listen den
Schalter Aktive HzV-Teilnehmer. Daraufhin wird folgende Liste erstellt:

“Folgende Patienten sind in die hausarztzentrierte Versorqung eingeschrieben.

‘Die Behandlung dieser Patienten ist fir alle im HzV-Ziffernkranz enthaltenen Leistungen -

raufey im organisierten Notfalldienst - Uber die HzV abzurechnen.
|Bitte prufen Sie die Angaben zur Abrechnung gegeniber der RV,

Hausarztzentrierte Versorqung
| Schléber, Peter (43)

Cesant: 1

11.6  Ubermitteln von Verordnungsdaten

Aktuell sind die Verordnungsdaten zwingend mit den Abrechnungsdaten zu versenden (Vorgabe der
HAVG). Aus diesem Grund entfillt der Meniipunkt zum separaten Versenden der Verordnungsdaten.

11.7 Diagnosepriiflauf auf Grundlage von Indikator-Wirkstoffen

Bei der Durchfiihrung einer Test- oder einer Echtabrechnung wird nach Vorgabe der HAVG ab sofort
ein Diagnosepriflauf auf Grundlage von Indikator Wirkstoffen durchgefiihrt. Das bedeutet, dass jede
Verordnung aus dem aktuellen Quartal daraufhin tiberprift wird, ob mindestens eine erwartete
endstellige Diagnose dokumentiert wurde.

Wurde keine o.a. Diagnose dokumentiert, so 6ffnet sich eine extra Liste:

HZVA Dr. med. Arzt A HEZY BW 999339901 HEV EW Arzt A EE21111100
Quartal: 372011 HAVG-ID:

Bei folgende Patienten werden zu bestimmten ATC Grupy indest eine der folgenden Diagnosen erwartet:
Die Medikation des Versicherten deutet auf eine bestimmte Krankheit bzw. Diagmose hin (=.B. Insulin auf Diabetes mellitus).
In diesem Fall konnte in der Dokumentation keine passende Diagnose ermittelt werden.

Bitte iberpriifen Sie die Diagnosen und deren Kodierung.

Schldfer, Peter (43), Tel.: 2Fz0ll
Medikation:ALOE
Diagnosen:
El0.01

El0.11

El0.Z0

El0.Z1

El0.320

El0.321

El0.40

El0.41

El0. 50

El0.E1

In der Liste sehen Sie den entsprechenden ATC Code, der Uberprift wurde und die erwartenden
Diagnosen.
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12 Statistiken / Protokolle

In Bezug auf den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung stehen Ihnen folgende Statistiken /
Protokolle zur Verflgung:

Ziffernstatistik

Kontrollliste

Fehlerprotokoll

Versandbericht

Abrechnungshistorie

Scheinzahlliste

12.1 Ziffernstatistik

In dieser ALBIS Version haben wir die Ziffernstatistik erweitert. Sie haben jetzt die Moéglichkeit, KV-
und Direktabrechnungsziffern in einer Statistik auszuwerten.

| Ziffernstatistik =)
Zeit: Arzhwahl:
) Quartal: (5) BSNRACY-NL.: BZORGAE43d  LEK Wil 221 ~
(%) Leistungen im Zeitraum ggg%ﬁggig: Etmfgﬂz‘%? ]
v
waore (01102012 1 bis: O1.10.2012 —
[] Awuzgabe von einzelnen Tagen O einzelner Azt
O Tag () Person
Patienter: Abrechnungsart:
. . . K- und Direkt
@ale (O Selektierter Patient O K-brechrung - O Direktabrechnung & gy o
Wertrage
Auzgabe: HAv
Zlffernsor.tlerung: K.azze: AOK BW Fliege ]
(& numerizch (&) Gesant A0 A Neuroloiie, Psichiatrie, Psichosomatik, F'sichcf ]
) nach Haufigkeit () Kassengruppen getrennt A0K Westfalen-Lippe
ADEAREK Berlin-Brandenburag
BIG direkt gesund Baden wiltternberg hausarztzenlrierh'v'
[ ] Optionen beriicksichtigen T T S A R Y R .
[ 0K ] ’ Abbrechen ] [ Optionen ]

Bitte wahlen Sie im Bereich Abrechnungsart den Druckknopf KV- und Direktabrechnung. In der
tabellarischen Ubersicht werden Ihnen Ziffern der KV- und Direktabrechnung, gemischt und in
numerischer Reihenfolge angezeigt. Siehe folgende Abbildung:
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Zeitraum: won 01.10.201Z bis 01.10. 2012
Ahrect rt: Scheine der Ea: n- und Direktabrechnung zusammen
jrezte: 214; Praktischer Arzt-Hausarzt

Ziffernstatistik
Ausgahe:

- Ziffern numerisch
- Hassengruppen “gesamt"

Anzahl berdcksichtigrter Falle: 2

CO=-Nr. | Anzahl | Eurs EBM |

|

| gesamt | Ertrag | Betrag ]
-------- | =rreeene | ressseerres]| serersnneew |
ooooo | 11 1 ]
snssssss|asssssnns|sessnsnnnns|ssnnnnnnnan]
00008 11 | 12.50 EI
------ jrrreessew | sesrewrerrse | seressvewew|
01720 0 11 10085 PI 35.2Z EI
———————— | === | m e | |
L7458 1 11 | 25.00 XI
-------- R it o e |
o3aLiL 11 aao P a0.84 E|
-------- ] B e |
JZOSS 11 .08 RI 2.05 EI
------ jrrrrsssee | sessserssss | seresseemew |
32058 | 11 0.25 EI 0.Z5% EI
———————— e et o |
80030 1 11 | 1
-------- | =rerreee | reeeeeeeeee | seeereeenee |
8al02Zh | 11 I |
-------- R e L e e P |
93017 0 11 | 1
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12.2 Kontrollliste

Zur Abrechungsvorbereitung steht Ihnen die Kontrollliste zur Verfligung. Sie erstellen diese, in dem
Sie Uber den Menlpunkt Statistik Tagesprotokoll den Dialog Tagesprotokoll aufrufen:

- Tagesprotokoll

.

Zeitraurn

[TUhrzeit:

Fiirzel

(&) Alle ) Filker:

hicht anzeigen

Fatienten
(%) &lle im T agesprotoko

() dktiver Patient

Wersicherung

®ale Ik
) Kasse
() Privat

ADK Mordrhein

vor (1102012 | bis

W bis:

ooz2ma

[ Medikamente ohne Kommentar

[T nur abgerechnete Leistungen

() Mit entsprechenden Eintrdgen

Aktuell: Keine Liste im Hintergrund

fur Direktabrechnung eingezchrisben:
w

izt

) Alle
(%) Auswahl:

243 223KBS WL
221 221 LRE WL

212
215
213
213

212BKE MO
215EK MO
213 KK NDO
213 KBS MO

Auzgabe

F.arteikarteneintrage:

[0 averdiagnazen

[ Davermedikamente

[Tk, Wers.Hr.

Sortierung nach Mamen

[ Diagnosen mit Scheinbazug

|

| Abbuch |

[ Standard ]

) Kurz

[]Cave
Hirweis bel fehlender Diagnose

() Lang

Téatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum konnen Sie frei wahlen,
ebenfalls den Arzt, fiir den Sie die Kontrollliste erstellen méchten.

12.3 Fehlerprotokoll

Nachdem Sie eine Abrechnung durchgefiihrt haben, erscheint automatisch das Fehlerprotokoll:
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Gl Fehlerliste

ETTA Jochen Dr. med. Jochen ALEIS 123456700 Dr. med. Jochen ALETS ES31111100

Quartal: 472009 HAVG-ID: 12345

Achtunyg - die Abrechnung enthalt Fehler oder sie ist nicht wvollsténdig. Das Versenden der Abrechnung wurde abgebrochen.

Abhrechmmmgsfertigstellung: Z009-1Z-E32T10:16:15_1749Z62+01:00 Vorgangsstatus: Ungiltig Status: 0E
Kindt, Benjamin (13),2005-10-02
Leistungen:

396 BWJA Z002-10-Z1TO0:00:00 000Z Behandlungspauschale PE
397 BWJA Z009-10-Z1TO0:00:00 0008 Z2uschlag bei der Mitbehandlung chronisch kranker Patienten P3a
Diamosen:

1 E0O02-10-Z1TO0:00:00 Meniskusganglion: mehrere Lokalisationen, G. {M23.00G}

Fehlerliste:

LeistungsId:
Fehler: Praxisgebuehren: Praxisgebushren - Es warde keine Angaben =zur Praxisgehikhr inbermittelt.
LeistungsTd:
Fehler: Usberweisungen: Ueherweisung An - Es wurde kein Wert £ldar 'ioaberweistung an' Idbermittelt.

Patient hat keinen aktuell giltigen Praxisgebilhrstatus.
Bei Abrechrnung der Leistung P3(0003) oder P3a(0006) muss mindestens eine abrechnungsfihige Daunerdiagnose worhanden sein.

Wie gewohnt, kdnnen Sie (iber einen Doppelklick den entsprechenden Patienten 6ffnen und die evtl.
vorhanden Fehler korrigieren.

Das Feld Vorgangsstatus in der Liste informiert Sie Gber den Status der Abrechnung, also, ob sie
erfolgreich durchgefiihrt werden konnte, oder ungiiltig ist.

Bitte korrigieren Sie die Fehler und fiihren Sie den Priiflauf erneut durch, bis die Abrechnung
fehlerfrei ist. Sie erkennen dies daran, dass keine Fehler mehr aufgelistet sind und der Versandstatus
nicht Gbermittelt ist.

12.4 Versandliste

Nachdem Sie die Abrechnung fehlerfrei durchgefiihrt haben, speichern Sie diese bitte bei gedffneter
Versandliste, iber den Meniipunkt Patient Speichern unter. Vergeben Sie bitte als Dateinamen einen
eindeutigen Namen, unter dem Sie die entsprechend Liste zu einem spateren Zeitpunkt jederzeit
Uber den Menipunkt Patient Datei anzeigen wieder aufrufen und auch jederzeit drucken kénnen.

12.5 Abrechnungshistorie

Die Abrechnungshistorie erstellen Sie tiber den MenUpunkt Statistik Tagesprotokoll:
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(#) &ille im T agesprotokoll
() Mit entsprechenden Eintrdgen
() daktiver Patient

Aktuell: Keine Lizte im Hintergrund
Wersicherung

®alle Ik
() Kasse
) Privat

fur Direktabrechnung eingeschiieben:
AQK Mardrhein

b

[] Daverdiagnosen

[] Davermedikamente

[TIE, Wers.-Nr. []Cave
Hirumeis bei fehlender Diagnoze
Sartierung nach Mamen

[] Diagnosen mit 5 cheinbezug

[ ok | [ apbuch | |

Standard ]

' Tagesprotokoll
Zeitraum Erzte
vor: 07102012 | biss 01102012 82"‘3 !
[ Uhrzeit: peman -
_ y 223 223 KBS Wl -
o bis: 221 221 LKK Wil u
Kifleel 212 212BKKNO
@ alle (O Filter: 215 Z215EK MO
213 2131IKK WO =
[ Medikamente chre Kommentar 213 213KBS NO )
nicht anzeigen
[ rur abgerechnete Leistungen Ausgabe
Patienten Farteikatensintdge: (O Kurz () Lang

Téatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum konnen Sie frei wahlen,
ebenfalls den Arzt, fiir den Sie die Abrechnungshistorie erstellen mochten.
Verlassen Sie diesen Dialog mit OK und Sie haben eine Ubersicht aller in dem angegebenen Zeitraum

abgerechneten Leistungen.

12.6  Scheinzahlliste fiir Direktabrechnungsscheine

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit, die Scheinzahlstatistik zwischen KV- und
Direktabrechnungsscheinen differenziert auszuwerten.

Hierzu gehen Sie bitte (ber den Menlipunkt Statistik Leistungsstatistik EBM 2000plus Scheinzahlliste
und setzen per Doppelklick der Maus den Punkt bei Direktabrechnung:
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| Scheinzahlliste =]
Zeit: Arztwahl:
) () BSNR/KV-Nummer:
) Duartat | 4412 hd B20EE58555 KBS 'wi 223 ~

B205646484 LKK WL 221
() Busstellungzdatum im Zeitraum
s B355622544 BKK NO 212

vor: B385156484 EKND 215

RIARR12ARR KK KN 2173
() einzelner Arzt:
OTag RH  Di. med. Rhenus v
Fatienter: Abrechnungsart:

) Alle O Kv-abrechiung | &) Direktabrechnung

[ ok | [ abbrechen |

Die Auswahlmoglichkeit der auszuwertenden Scheinzahlstatistik liber Betriebsstatte bzw. Arzt ist flr
die Auswertung der Direktabrechnungsscheine ebenso gegeben wie bei Auswahl der Option ,,KV-
Abrechnung”.

Scheinzahlen

"Hein"-Scheinea: u]
1.1 Getrennt nach Eassengruppen und Versichertenstatus
| | Scheine | | | |
| | gesamt | | | |
Patient | Neuzu- | exkl. | Abrechnungs- | ﬂherweisungen | Notfall-/Vertreter—- |
| géange | Belegs | Bcheine | gesant | Scheine |
| | =tat. | | exkl. stat. | |
————————————————— Ittt il Kol ittt Rttt |
FE Mitglieder| z | Z | o 1] 11
PE Argehérige| o | o | o | a | o
PE Bentner | o o o o [
FE Gesant | z | z o | 1| 11
____________________________________________________________________________________________ |
EE Mitglieder| o o o o ol
EE Angehdrigel o 0| 0| o [ |
EE Bentner | o o o o [
EE Gesant | o o | o | o o1
BET Mitglieder| o o o | o o
SET Angehdrige| o o | o | ol ol
BET Bentner | o o | o | o o1
SET Gesant | o o o o o1
GEZSAMT: | z | Z o 1| 11

12.7 Medikamentenstatistik mit Anzeige der Rabattkategorie

Rufen Sie Uber das ALBIS Men Statistik Medikamenten- und Verordnungsstatistik die
Medikamentenstatistik auf und wahlen im Bereich Vertrége einen HzV / FA Vertrag aus, so werden
Ihnen rechts neben den Verordnungen ab sofort die Rabattkategorien angezeigt:
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Krankenkasse: RVO/EK

Hedikansne | fabatt | Peeizs ||

| kEategorie | im EUR ||
---------------------------------------- [ P g e e e e e ]
Estragest Tts Novartis Pharma 22T PFT Hl | Keine | 18.84] |
Feppra Z50mg WCE 1005T FTA HZ |BLlam | 107.09)|
Keppra 500 mg UCE SOET FTA HL [Blan | 107.03| |
Hevoprololsw dura 47 Swmyg Mylan dura 3057 [Heine | 1187 |
Husal UCE L05T FTh WHE | Bot | 43,111 |

|

B

Summe

s m———— ]

12.8 Medikamentenstatistik mit Auswertung der Verordnungen nach Rabattkategorien

Rufen Sie lGber das ALBIS Men Statistik Medikamenten- und Verordnungsstatistik die
Medikamentenstatistik auf und wahlen im Bereich Vertrége einen HzV / FA Vertrag aus, so wird
lhnen, je nach Einstellung, die Auswertung der Verordnungen nach Rabattkategorien angezeigt:

2. Auswertung Verordnungen nach Rabattkategorien

Fabattkategorie || Anzahl | EBetrag in €
""""""""""""""""""""" N el e e e
Rot 1| & | 215.55
Grusn Il oo 0.00
Orarge Il oo o.0o0
Elau R ol | 214 1%
GrusnBerechnet I oo 0.00
Feine Il 8 | l&e2. 39
--------------------- Bl
Summe 11 18 | B9z 12
13 Meniipunkt Optionen HZV

Unter Optionen HZV 6ffnet sich ab sofort folgender Dialog:

Anzahl in § | Betrag in % |
""""""""""""""" e e e |
31.285 | 36.40 |

.00 | 0.00 |

0.00 | o.on |

12.80 | 2617 |

0.00 | 0.00 |

£E6.25 | 27.43 |
--------------- | =——————m—————]
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Optionen HZV E

Arzbwahldialog

Aktivierung fur;

{Online-T eilnahmepriifung [nur bei gedffneten Patientenk

[] Passivscanner [nur bei gedffnetem Patienten)

Online-T eilnabmepriifung

Einzchrankung der Prifung aller Patienten:

nur rickwirkend bis | 16.06.2011

bei Chipkarte einlesen

| ok | [ abbuch |

In dem Bereich Arztwahldialog kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

1. Bei Aktivierung des Schalters Online-Teilnahmeprifung(nur bei geéffnetem
Patienten)erscheint bei Betitigen des Buttons fiir die Online Teilnahmepriifung in der

HZU
Symbolleiste nun zuerst die Arztauswahl

2. Bei Aktivierung des Schalters Passivscanner(nur bei ge6ffnetem Patienten) erscheint bei

|
Betatigen des Buttons '8 fiir die IV Einschreibelbersicht(Passivscanner) nun zuerst die
Arztauswahl

In dem Bereich Online-Teilnahmepriifung kénnen Sie folgende Einstellung vornehmen:

1. Bei Aktivierung des Schalters nur riickwirkend bis kdnnen Sie den Zeitraum festlegen, indem
der Batchlauf (Prifung aller geeigneten Patienten fir alle freigeschalteten Onlinevertrage)
durchgefiihrt werden soll in folgendem Format: DD.MM.JJJJ.
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o Den Batchlauf kénnen Sie Giber den Mentpunkt Patient/ HZV Teilnahmestatus
ausfiihren. Haben Sie keinen Patienten ge6ffneter wird nach der Bestatigung
automatisch die Priifung aller geeigneten Patienten fir alle freigeschalteten

Onlinevertrage durchgefiihrt.

Bei gedffnetem Patienten haben Sie zwei Moglichkeiten:
Die Prifung aller Patienten oder nur des gedffneten Patienten

¢ Patient Formular  Extern  Abrechnung  Privatk IGel  Skakisktik  Stammdaten

1 Mew.. Skrg+N
Offren. .. Strg+F
Offren per Chipkarte (Gerst 1) Shrg+C

g

1 schliefen Strg+Fd

7 Schlisfien + Offnen F1z

Hz\-Teilnahmestatus prifen
Tagesprotokoll

2
bk

b #h
I FIE .fo eme o

Dieser Patient
Alle Patienten

2. Bei Aktivierung des Schalters bei Chipkarte einlesen wird der Teilnahmestatus von
geeigneten Patienten bei jedem einlesen einer Chipkarte geprift.
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14 Bundle6in1

Haben Sie das Bundle 6 in 1 < 100 erworben, so kdnnen Sie gesamthaft fir die im Bundle
befindlichen Vertrage maximal 99 Patienten einschreiben.
Schreiben Sie den achtzigsten Patienten ein, erhalten Sie als Hinweis folgende Meldung:

ALBIS

'E Sie haben 80 Patienten eingeschrieben, Bitte beachten Sie, dass ab einer Anzahl von 100 Patientenvertragsteinahmen die Eingabe eines speziellen Freischaltcodes notwendi ist. Bei Fragen wenden Sie sich an Thren Vertriebs- und
. Servicepartner.

Sie kdnnen weiterhin bis maximal 100 Patienten einschreiben.

Bei der Einschreibung des neunzigsten Patienten erhalten Sie eine weitere Hinweismeldung:

ALBIS

(] Sie haben 90 Patienten eingeschrieben, Bitte beachten Sie, dass ab einer Anzahl won 100 Patientenvertragsteinahmen dis Eingabe eines speziellen Freischaltcodes notwendig ist, Bei Fragen wenden Sie sich an Thren Yertrisbs- und
e Y servicepartner,

Beim Versuch den hundertsten Patienten einzuschreiben erscheint folgende Meldung:

o

"ALBIS

L] E ab einer Anzahl von 100 Patientenvertragsteinahmen ist die Eingabe eines speziellen Freischalkcodes nokbwendig!
L

-

Mochten Sie das Bundle 6 in 1 fiir die Einschreibung einer unbegrenzten Anzahl von Patienten
nutzen, so ist die Erweiterung Ihres bestehenden HzV Softwarewartungsvertrages notwendig.
Bitte wenden Sie sich flir weitere Details an lhren Vertriebs- und Servicepartner.
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