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1 Hausarztzentrierte Versorgung EK Berlin

Sie haben sich als Hausarzt zur Teilnahme am Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung gem. § 73b
SGB V entschlossen.

Um hieran teilzunehmen, ist es erforderlich, dass Sie als Hausarzt einen Teilnehmervertrag ausfiillen
und diesen an die Hausarztliche Vertragsgemeinschaft e.G. senden.

1.1 Freischaltung EK Berlin
Um das EK Berlin Hausarztmodul nutzen zu kénnen, muss dieses Modul in ALBIS durch die Eingabe

einer Freischaltung aktiviert werden.

Ilhren praxisindividuellen Freischaltcode haben Sie mit einem gesonderten Anschreiben erhalten. Das
Freischalten erfolgt Gber den Menlpunkt

Abrechnung Integrierte Versorgung Freischalten.

Abrechnung  Privat IGel Statiskik  Stammdaten

Yorbereiten, .. = =)
KBW-Prafprogramm. .. 0
Protokolle. ..

Disketten erstellen. ..

Cuartal 3

A00T [ 3

NOT [ 3

Praxisgebiihr 3

Integrierte Yersorgung ToDo-Liske

IV¥-Yerwaltung

Freischalten
|Update

Info

AnschlieBend erscheint ein Arztwahldialog, in dem Sie entweder einen Arzt oder eine Arzt-Nr.
auswahlen. Die Freischaltung erfolgt immer flir eine Abrechnungs-Nummer, auch wenn Sie einen

einzelnen Arzt auswahlen. Die Auswahl wird durch das Aktivieren der Schaltflache
ibernommen.

Arztwahl

Bearbeitung Fiir.

© At D med. Jochen ALBIS
Dir. med. Rhenus
Dir. med. Mosela

OK. Abbruch

Im Anschluss erscheint das Eingabefenster in dem Ihr persénlicher Freischaltcode eingetragen
werden muss.
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Freischaltung - [Neues Nm

Einen Freischaltcode erhalten Sie durch die
Zuzendung eines entzprechenden Yertrages

[ Abbruch

Nach der Eingabe lhres individuellen Freischaltcodes bestatigen Sie diese Eingabe durch Aktivierung

des Druckknopfes .

Es erscheint folgende Meldung:

I'ﬁ'l Freischaltung abgeschlossen!
L

Modul [EK Berlin]

Typ: mégliche Anzahl aktiver Patiententeilnahmen mehr als 100 (+)

Urn sicherzugehen, daf die Freischaltung erkannt wird,
starten Sie bitte ALBIS neu!

Durch die Aktivierung des Druckknopfes ist die Freischaltung fir das Modul durchgefiihrt.

2 Arztdaten- Verwaltung

2.1  Eingabe der HAVG-ID

Um eine Vertragseinschreibung von Patienten durchfiihren zu kénnen, benétigen Sie die HAVG-ID.
Diese konnen Sie in den Praxisstammdaten in der Arztdatenverwaltung eingeben. Sie gelangen
dorthin, indem Sie Uber das Menli Stammdaten Praxisdaten den Praxisstammdatendialog
aufrufen:
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Praxisdaten

Ubersicht iber alle (Haupt-)Betriebsstatten Ik, Vertragsarztrechtsénderungsgesetz (WAnda) ab 01,07, 2008 ;

Ir. Bezeichnung der Betriebsstatte(ESMR) FLZ Ort BSMR
1 Betrighsstatte 1 76001 Katlsruhe 521234500
il | Hauptbetriebsstatterverwaltung | 4, Zuordnungen

2, [ﬂebenbetr\ebsstéttenverwaltung]

3 [ arztdatenwverwaltung ]

[ Lizenzbestelformular ] [ Praxisibersicht ]

Praxisdaten (alt) bis 30,06, 2008

| Praxistyp [ Praxisname | PLZ | Ort | K- Lizenz-Mummer
[~ D-20095 Hamburg 1811111, 1822222, 1833333

| PG | Betrishsstatte 1

[ Ok ] [ Abbrechen ]

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, so gelangen Sie in die
Arztdatenverwaltung:

Arztdaten
Sortiert nach Arztdaten
(%) Name O Yomame
Anrede: Titek
Azt 1) Machname: Zugatz:
Azt 24
Azt 3/
et 4/ “Yorname: geb.Datum:
Azt 5 Anstellungzverhaltniz
Azt B
Arat 7/
Azt B
Azt 9/ - X
Tatig ab: bis:
e-Mail
WCS-Postfach:
EMS5-User: Archiv-|D
3 [ Erfassungzeigenschaften z.B. LANF, Edautenng
M LAaMNA Arztname/Erl&uterung fii woh biz
e [ Abbrechen | 1 001234500 Arat1 - LANR Ersuterung
Anzicht Zuardnungsdaten
Uber den Druckknopt "Efassungseigenschaften bearbeiten” haben Sie die
Moglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere LAMR: mit der Eflauterung 2u
hinterlegen. Personen ohine LAMR kinnen hier die Pseudo-LAME erfazsen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betatigen den Druckknopf Andern
und anschlieBend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:
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Weitere Arztdaten

| Einheitliche Fortbildungsnummer [ EFM |

Landesdratekammer Mr. [ LAEK. |
Daten zu Yertragen nach 573
H&VG-Daten

HEWG ID

Mediverbund-Daten

5E5EE MediverbundD

Mitgliedschaft im Hausarzteverband 7]

Mitglied im Hausdrzteverband seit

Wertragsdaten
EK. Beilin)

Teilnahmebeginmn:

Wertrag;
Teilnahmeende:

ertreterarat:

Ubermehmen

Riickganaig

Hier miissen Sie zwingend eine HAVG-ID eingeben, die Sie von der HAVG erhalten haben. Bitte fahren

Sie mit dem folgenden Punkt fort.

2.2 Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme

Damit Sie Patienten einschreiben kdnnen, ist es ebenfalls zwingend erforderlich die Arzt-

Vertragsteilnahme zu aktivieren.

Sie gelangen dorthin, indem Sie Gber das Menli Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:

Praxisdaten

Uhersicht tber alle (Haupt-)Betriehsstatten b Vertragsatztrechtsanderungsgesetz (WAnds) sh 01.07.2008 :

Ir, Bezeichnung der Betriebsstatte(BSMR) PLZ Ot
1 Betrichsstatte 1 76001 karlsrube

B3NR.
521234500

1. [ Haupthetrishsstattenverwalung
2. | Mebenbetrishsstattenverwaltung
3. Arztdatenverwaltung

[ Lizenzbestellformular ] [

T

Praxisiibersicht ]

Praxisdaten (alt) bis 30.06.2008

| Praxistyp | Praxisname | PLZ j Ort |

K¥-jLizenz-Mummer

D-20095 Hamburg

| PG [ Betriehsstatte 1

| 1811111, 1822222, 1833333

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, so gelangen Sie in die

Arztdatenverwaltung:
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Arztdaten
Sortiert nach Arztdaten
() Mame (O Vomame
Anrede: Titek:
Azt 1/ Machname: Zuzatz:
Azt 24
Azt 3/ .
et 47 Worname: geb. D atum:
Arzt B/ Anstellungzsverhiltnis
Azt B/
Azt 7/
Azt B/
Azt 3/
Tatig ab: big:
e-Mail
WCS-Postfach:
EMS-Uger: Archiv-| D
[{ ] | [ )] Erfassungeeigenschaften 2.B. LANR, Erlduterung
Mr. LANR Arztname/Erlauterung fir ... van bis
2 [ Asteecten | 1 D01234500 At - LANR Edéuterung
Ansicht Zuordnungzdaten
Uber den Druckknopf "'E fassungseigenschaften bearbeiten” haben Sie die
IMaglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere L&MNRs mit der Ellauterung zu
hinterlegen. Personen ohne LAMR kdnnen hier die Pseuda-LANR erfazsen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betatigen den Druckknopf Andern
und anschlieRend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:

Weitere Arztdaten

Einheitliche Fortbildungsnurnmer [ EFM ]

Landesarztekammer Mr. [ LAEK |
Daten zuVertrdgen nach 573
HawG-Daten Mediverbund-D aten

HiiMG ID SEGEE Mediveibund D
Mitgliedschaft im Hausarzteverband [T

Hitglied im Hausarzteverband seit

Wertragsdaten

“ertrag:
Teilnahmebeginn: Teilhahmeende:

Wertrgterarzt:

Ubernehmen Riickganagig
Abbrechen

Bitte betatigen Sie hierzu im Bereich Vertragsdaten den Druckknopf Andern.

Es ergibt sich folgendes Bild:
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Einheitliche Fortbildungzsrummer [ EFN

Landezarztekammer Mr. [ LAEK. ]
Diaten zu Vertragen nach 573
HEWG-Daten Mediverbund-D aten

HEVG D 56366 Mediverbund-D

Mitgliedschaft im Hausérzteverband [

Mitglied im Hauzarzteverband zeit

‘Yertragsdaten
Yertrag: | EK Berlin

Teilnahmebeginn: | T eilnahmeende:
Wertreterarzt: [ -

Endemn [ Ubemehmen] [ Riickaangig ]

[ ok | [ Abbrechen |

Geben Sie bitte in das Feld Teilnahmebeginn das Datum lhres Teilnahmebeginns am Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung EK Berlin ein. Speichern Sie die Eingabe liber das Betatigen des
Druckknopfes Ubernehmen. Verlassen Sie den Dialog mit Ok, um |hre Eingaben zu bestatigen.

23 Handling in Praxisgemeinschaften

Arbeiten Sie z.B. in einer Praxisgemeinschaft und Ihr Praxiskollege aus der anderen Betriebsstatte der
Praxisgemeinschaft ist Ihr Vertreterarzt, so kénnen Sie ab sofort einen HzV Patienten in Vertretung
behandeln, ohne diesen Patienten doppelt anlegen zu missen.

Bitte gehen Sie hierzu im ALBIS Menii liber Stammdaten Praxisdaten. Betdtigen Sie den
Druckknopf Arztdatenverwaltung und wadhlen Sie den entsprechenden Betreuerarzt aus.
Betatigen Sie den Druckknopf Andern, daraufhin den Druckknopf Erweitert, so dass sich der
Dialog weitere Arztdaten offnet. Wahlen Sie im Bereich Vertragsdaten den entsprechenden
Vertrag aus und betétigen Sie den Druckknopf Andern. Wahlen Sie tiber die Auswahlliste
Vertreterarzt den entsprechenden Vertreterarzt aus.

Ab diesem Zeitpunkt kann der Vertreterarzt fiir diesen HzV Patienten einen HzV Schein anlegen,
ohne den Patienten doppelt anlegen zu missen.
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3 IV- Verwaltung

Uber den Meniipunkt Abrechnung Integrierte Versorgung IV-Verwaltung und anschlieRender
Auswahl im Arztwahldialog gelangen Sie in die Verwaltung zur Integrierten Versorgung.

Abrechnung  Privat IGel Statistk  Stammdaten

orbereiten... E wm H| 5[
KBV-Prifprogramrm... 2 b2 s ko ke f
Protokalle. .. —
Disketten erstellen...

Quartal 4

A0DT »
HNOT 3
SADT Archivieren 4

Praxisgebiihr +

Integrierte Yersorgung » o Yerwaltung

ToDo-Liste

Friherkennungskoloskopie  *

Ereischalten
Updlate

Info

Es erscheint folgender Dialog:

IV-Verwaltung - [}-I..%\V(i Hausarztliche Vi ) ACK/IKK n/BB E

Anbigtzr: Aktive Verrdge (2] | Inaklive Vertrage [0) Favarit
CGM Yersorgungssteueung " AQKAKE, Berlin-Brandenbun -
Deuische BKK T S | Fcieschalet <
DMP
F Stapeldruck.
.
Mediverbund il —
= i Statigtik.
|wformation Palianlenvarwallung|
Patientenvenwaltung fur das Modul [EK Berlin]
Patient suchen
Alle [0) | Eingeschrieben (0] I Beantragt (0] | Im Versand (0] I Erinnerung (0] | Ausgeschlossen (0] | Teinahn| * | *
Patient Mr Geboren Telefon F.ategorie Elicelizbe)
Wertretung
Fatientenerkl&ung
Auzzchlielen
Erinnerung
4 m ] + Teilnahme beenden
Scanner Direktaufnabme ] [ Direktaktivigrung ] [ Import ] [ Liste Drucken
Mur freigeschaltete Yertrage einblenden

In dem Bereich Anbieter sind die freigeschalteten Anbieter aufgelistet.

Der Bereich Module / Vertridge enthilt alle Module zu dem im Bereich Anbieter selektierten
Anbieter.

3.1 Schneller Aufruf von Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung

Um diese Funktionsleiste einzublenden, gehen Sie bitte wie folgt vor: Gehen Sie iber das ALBIS Men
auf Ansicht Funktionsleiste und markieren Sie den Eintrag Integrierte Versorgung:
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Ansicht ¥
Furkkionsleiste | w Patient

v Statuszeile v Edit
Werankern | v Anamnese

v Ansicht

v Formular

v Weitere Formulare

v Karteikartenkirzel

v Freie Statistik

v Machrichten
PraxisTimer

v EBM 2000plus Tagesprofil
Impf-doc
CiocPorkal

w OM-Assist
wita-x

w Integrierte Yersorgung

Anpassen 3
Grofe Symbale

Somit ist die Funktionsleiste eingeblendet und lasst sich wie folgt nutzen:

Klicken Sie erstmalig auf den Druckknopf 1V, so 6ffnet sich anschlieBend der Arztwahldialog.
Markieren Sie den entsprechenden Erfasser und bestatigen Sie den Dialog mit OK. Wahlen Sie
anschlieRend im Bereich Anbieter den entsprechenden Anbieter und im Bereich Module / Vertrige
das entsprechende, freigeschaltete Modul aus. Rechts tiber der Modulauswahl existiert der Schalter
Favorit. Mochten Sie das Modul als Favorit markieren, setzen Sie bitte diesen Schalter:

. Bl
IV-Verwaltung - [HAVG Hausarztliche i fuar AOK/IKK Berlin/BB X

| Anbigter: Aktive Vertrage (2] | Inaktive Verdge (0] Favarit I
| CGEM Yerzorgungsstedernung - AOKARE, Berlin-Brandenbun -
| |Deutsche BKK (TR s S O | Freigeschalet [+

DMP

F

erts Stapeldruck

HaWE H: ftel (=
Mediverbund i —
I D cbicunbounluilk Skatistik I

Sobald Sie den Schalter gesetzt haben, wechselt die Funktionsleiste auf das entsprechende Modul:

IV ‘ [EK Beriin - .

Klicken Sie ab sofort auf den Druckknopf IV, so 6ffnet sich anschlieRend der Arztwahldialog.
Markieren Sie den entsprechenden Erfasser und bestatigen Sie den Dialog mit OK. Es wird direkt der
Dialog IV-Verwaltung mit selektiertem Modul ge6ffnet, ohne dass Sie noch den Anbieter und das
Modul wahlen miissen.
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3.2 Register Patientenverwaltung

Das Register Patientenverwaltung im unteren Bereich des Dialogs ist direkt ausgewahlt und aktiviert.
Folgende Druckkndpfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfiigung:

e Scanner

e Direktaufnahme

e Patient suchen

e Einschreiben

e Vertretung

e Patientenerklarung
e Ausschliefen

e Erinnerung

e Teilnahme beenden

Im Folgenden schildern wir Thnen die Funktionsweise der einzelnen Druckkn&pfe:
3.2.1 Scanner
Betatigen Sie diesen Druckknopf, so werden alle Patienten gesucht, die bei der EK Berlin versichert

sind(Dies sind Teilnahmebedingungen des Vertrages).

Entspricht kein Patient den o.g. Kriterien, so erscheint folgender Dialog:

ALBIS

' 'j Fir das ausgewahlte Modul wurden keine geeigneten Kandidaten gefunden,
L3

Findet der Scanner Patienten, die den o.g. Kriterien entsprechen, so 6ffnet sich folgender Dialog:

-
Patientenbersicht - [EK Berlin] |

Patientenliste

Fiter: | ~ tbnzahl 220)

[ &lle auswahlen [F‘ahenten suchen] [ Liste drucken ]
Einschreibung Patient [Anzahl...  MNr. Geboren Telefan K.ategarie Kasse
O Ek_IKK_Bedin... 311 20.07.13801(33) Dk, GE
O EK Berdin, Mat.. 128 01.04.1989 (24] DAk GE

4| 1 +

Auzgabe

Dokurmnert

Seite 12




ALBIS &

Arztinformationssystem

ALBIS - HzV EK Berlin

Hier haben Sie die Moglichkeit entweder fir einzelne Patienten, oder fir alle Patienten Uber die
Markierung Alle auswahlen den Status Erinnerung zu setzen. Dies hat zur Folge, dass Sie beim Offnen
des Patienten daran erinnert werden, dass dieser Patient geeignet ist und dass Sie ihn einschreiben
koénnen. Eine ndahere Beschreibung dazu finden Sie in Kapitel 3.1.6 Erinnerung.

3.2.2 Direktaufnahme

Durch die Aktivierung des Druckknopfes wird eine Patientenliste angezeigt.

In dieser Liste werden Ihnen samtliche Patienten angezeigt, die bei der EK Berlin versichert sind und
in den erweiterten Stammdaten im Feld ,Letzte Behandlung” einen Datumseintrag innerhalb der
letzten 12 Monate haben:

Adrezze des Rechnungsempfangers System-Daten -
Ak Letzte Behandiung:  ©1.01.2013
Titek Vomanme: Patfent gelozcht am:
Fatient gestorben am
Hame: [1=ja. Datum unbek. J:
Strafe:
I Pz 0 Meldung noch keine Chipkarte |
i 5 FoidiLo Pooa =
-
Direktaufnahme von Patienten |
Eingchr. Palient [Anzahl: 2]
O EK Beilin, Matascha 128
O EK_IKK_Berlin. Pat. 1 <311
[ ok | [ Abbechen

3.2.2.1 Einschreiben der Patienten

Sie haben die Mdoglichkeit Patienten liber die Erinnerung einzuschreiben (s. Kapitel 3).

Uber die unter Kapitel 3.1.2 beschriebene Liste (Patientendirektaufnahme) kénnen Sie Patienten fiir
das HZV Hausarztmodul einschreiben. Eine Aktivierung der Patienten erfolgt durch eine Markierung
im Feld Einschreiben. Diese Markierung kann durch Mausklick oder durch Driicken der Leertaste

erfolgen.

Direktaufnahme won Patienten

Fatignten suchen

Einzchr. Patient [Anzahl. 2, selektiert 1]

m} EK Berlin, Matascha <128>
EK_IKK_Berin, Pat 1 <3115
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Nachdem Sie einen oder mehrere Patienten markiert haben, aktivieren Sie die Schaltfléche.
Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

9 Michten Sie diesen Patienten in %ertretung behandeln oder in den Hz2VVertrag einschreiben?
-

| Einschreibung | [ Wertretung l [ Abbruch ]

Betatigen Sie den Druckknopf Vertretung, um den Patienten in Vertretung zu behandeln.
Betatigen Sie den Druckknopf Einschreibung, um die Einschreibung fur den Patienten zu
beantragen. Nach Betéatigen des Druckknopfes Einschreibung wird das Einschreibeformular auf dem
Bildschirm angezeigt und kann von lhnen bearbeitet und gedruckt werden:

=

I T +9393+

| o oomenen

DAK_GESUNDHEIT 40602
EE_IRK Berlin Pat. 1

Brandenburg 12 20.07.1980
10001 Berlin ]
1560000 1156565165186 1000

791111111 123457701 10.12.201 |

Frau AOW/THE Berlin/EE HIV

A LA 123457701

i & o E:m: 781111111
Blockerstr. &
10002 Berlin

+3393+

—— Speichert die Eingabe.

l Der Vorgang wird abgebrochen.

Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Vor dem Drucken der Versicherten-Teilnahmeerkldrung erscheint nach Vorgabe der HAVG folgender
Hinweis:
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Hinweis
.i Der Patient muss neben dem Yersicherten-Einschreibebeleq zusatzlich die Versicherten-Teilnahmeerklarung fir
den Wertrag unterschreiben, Ein Exemplar dieser Teilnahmeerklarung erhalt der Patient, ein weiteres Exemplar
werbleibt in der Praxis,

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die Verwaltung Integrierte
Versorgung:

N—Verwaltl.mg—[Hf\VGH arztli Ve iemeinsd r AQ erli - g

Anbieter: Aklive Vertrége (2] | Inaktive Verirage (0] Favort

BEKVAG NRW

ADK/EE, Bedin-Brandenbur -
BVE. - Berufsverband der Kinder- und Jugendae E_ Fieigeschaltst [+]

CGM Versorgungssteuerung

3

Deutsche BKE = Stapeldruck
DMP El —
e .
HaWG Hausarztiche Yertragsgemeinschalt el [
el Statistik
Patienterersaltung

Patigntenverwaltung fir das Modul [EK Berin].

| Alle (1) I Eingeschrieben (0] | Beantragt (1] ‘ Im Yersand (0] I Eiinnerung (0] | Ausgeschlossen (0] I Teinahn * | =
Patient Mr Geboren Telefon FKategorie Einschreiben
EK_IEK_Berlin. Pat. 1 n 20.07.1980 [33) Beantragt Wertretung

Fatientenerklarung
Ausschlishen

Erinnerung

4 i | Teilhahme beenden

Scanner Diraklaufnahmel [D\reklaktivierung] [ Import ] I Lizste Drucken

[ Status mehrerar Patienten bearbeiten Auzwahl umkehren Mur freigeschaltete Vertrdge einblenden

Hier ist automatisch der Filter Eingeschrieben gesetzt und Sie sehen nur die eingeschriebenen
Patienten.

Klicken Sie auf das entsprechende Register, um zwischen den verschiedenen Filtern zu wahlen. Es
existieren folgende Filter und Druckknépfe:

e Scanner

e Direktaufnahme

e Patient suchen

e Einschreibung stornieren
e Vertretung

e Patientenerklarung

e AusschlieRen

e Erinnerung

e Teilnahme beenden

Hinter dem Filternamen wird Ihnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in dieser
Ansicht vorhanden sind.

3.2.2.2 Suche

Uber den Druckknopf Suchen, siehe Kapitel 2.1.2, haben Sie die Méglichkeit in der Direktaufnahme
auf gewohnte ALBIS-Art Patienten zu suchen.
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3.2.3 Patient suchen

Uber diesen Druckknopf kdnnen Sie auf gewohnte ALBIS-Art in der Patientenverwaltung nach
bestimmten Patienten suchen.

3.2.1 Einschreibung stornieren

Betatigen Sie im Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme stornieren, um die Teilnahme
eines Patienten zu stornieren. Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die Teilnahme fiir diesen
Patienten wirklich stornieren mochten:

ALBIS

2

Wiollen Sie fur diezen Patienten die Einzchreibung wirklich starmieren ?

Ja ] [ Mein

Betatigen Sie den Druckknopf Ja, so wird die Teilnahme storniert. Betatigen Sie den Druckknopf Nein,
so andert sich der Status des Patienten nicht.

Die Stornierung bewirkt, dass der Patient in den ,,Urzustand” zurlickgesetzt wird. Das bedeutet, dass
er so behandelt wird, als hatte er nie an dem Vertrag zur hausarztzentrierten Versorgung
teilgenommen. Uber den Passivscanner, die Direktaufnahme oder den Scanner in der IV-Verwaltung
kann der Patient bei Bedarf wieder eingeschrieben werden.

3.2.1 Vertretung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Erinnerung und Teilnahme beendet steht lhnen der
Druckknopf Vertretung zur Verfiigung. Uber das Betétigen dieses Druckknopfes kénnen Sie den
Patienten ab sofort in Vertretung behandeln.

3.2.1 Patientenerkldrung

Uber diesen Druckknopf haben Sie die Méglichkeit die Vertragsteilnahme fiir einen Patienten tber
die Teilnahmeerklarung zu beantragen:
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| £ EK Berlin Patientenve,

I T | ) +9393+

DRE,_GESUNDHEIT 40602

EE_IRE Berlin Pat. 1

Brandenburg 12 20.07.1980
10001 Berlin ]
1560000 1156565165186 1000

791111111 123457701 10.12.2013 |
koo Frau ROK/INK Berlin/ER HIV
' LaNA- 123357701
ESNR: 7B1111111
Plicherstr. §
10002 Berlin

+3393+

Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Funktionen auslésen:

——1 Speichert die Eingabe.

l Der Vorgang wird abgebrochen.

= Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Vor dem Drucken der Versicherten-Teilnahmeerkldrung erscheint nach Vorgabe der HAVG folgender
Hinweis:

F— = —
Hinweis
Der Patient muss neben dem Yersicherten-Einschreibebeleg zusatzlich die Yersicherten-Teilnahmeerklarung Far

den Wertrag unterschreiben. Ein Exemplar dieser Teilnahmeerklarung erhalt der Patient, ein weiteres Exemplar
verbleibt in der Praxis,

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die Verwaltung Integrierte
Versorgung:
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IV-Verwaltung - [HAVG Hausarztliche Ve emeinsc| r AC erli . —

Anbieter: Aktive Verhage (2] | Inaktive Verrage (0) Favorit
ADKAEEK, Berlin-Brandenbur =
Freigezchaltet [+]

BKK WAG NRwW
BYK. - Berufsverband der Kinder- und Jugendae
CGM Versorgungssteuerung

»

Deutsche BKE = Stapeldruck
DMP E =
- .
o : = Statistk
Patientenverwaltung
Fatientervenwaltung fur das Modul [EK Berlin].
Eingeschrieben [1 i i i

| Alle [2]| 0 M | Beantragt [1] I Im *erzand (0] I Erinnerung (0] I Ausgeschlozzen [0] I Teilnahn Einschr_eibung
Patient Mr. Geboren Telefon K.ategorie starnieren
EK. Berlin, Natascha 128 01.04.1389 (24) Eingeschrieben Wertretung

Fatientenerk|arung
Ausschliefen

Erinnerung

4 [ | Teilnahme beenden

Scanner Direktaufnahme] [Direktaktivierung] [ Import ] [ Liste Drucken

[ Status mehrerer Patienten bearbeiten Auzwahl umkehren Mur freigeschaltete Vertrage einblenden

3.2.2 AusschlieRen

Bei ausgewahltem Filter Eingeschrieben haben Sie die Méglichkeit den markierten Patienten direkt
auszuschlieRen. Nach der Betatigung des Druckknopfes Ausschlielen wird der Patient aus dieser
Ansicht entfernt und ist ab sofort in der Ansicht des Filters Ausgeschlossen zu sehen.

3.2.3  Erinnerung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Eingeschrieben steht lhnen der
Druckknopf Erinnerung zur Verfiigung. Uber das Betitigen dieses Druckknopfes setzen Sie eine
Erinnerung, die daraufhin bei jedem Offnen dieses Patienten erscheint:

-,

r@ Assist —,
HZV-Patient einschreiben
Zusatzhonorar

méglich!

Patient flir Hausarztzentrierte Wersorgung jetzt
einschreiben:

@ | letzt informierenl l

\ <L)

Klicken Sie in diesem Dialog auf Jetzt informieren damit Sie die Einschreibung des Patienten
beantragen kénnen. Wenn Sie dazu den rot markierten Link anklicken, 6ffnet sich das
Einschreibeformular zur Hausarztzentrierten Versorgung:

@ Assist

EK Berlin

HZV-Patient einschreiben

Patient flir Hausarztzentrierte Versorgung
jetzt einschreiben

6 ( Teilnahme-
formular

d 2K
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Wird der Patient eingeschrieben, ist die Erinnerung automatisch deaktiviert. Méchten Sie die
Erinnerung unabhangig von der Einschreibung wieder deaktivieren, verfahren Sie bitte wie unter
Punkt 3.2.6 beschrieben.

3.24 Teilnahme beenden

Betatigen Sie in dem Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme beenden, um die Teilnahme
des Patienten zu beenden.

Es erscheint folgender Dialog:

i o

Eingabe

Bitte geben Sie eine der folgenden £ahlen oder Freitest fur die
Begriindung der Beendigung ein:
1 ="Yertragzarzt, 2 = Patient, 3 = Vertragsregeln

| ok | | abbuch |

Laut Anforderung ist es Pflicht, hier einen Beendigungsgrund der Teilnahme anzugeben. Wahlen Sie 1
fiir die Beendigung durch Sie als Vertragsarzt, wahlen Sie die 2 fiir die Beendigung durch den
Patienten, wahlen Sie die 3 fiir die Beendigung durch Vertragsregeln, oder geben Sie einen Freitext
ein. Geben Sie nichts ein, konnen Sie die Teilnahme des Patienten nicht beenden.

3.2.5 Teilnahmeende aufheben

Haben Sie die Teilnahme eines Patienten tiber den Druckknopf Teilnahme beenden beendet, so
haben Sie in dem Register Teilnahme beendet tiber den Druckknopf Teilnahmeende aufheben die
Moglichkeit, das Teilnahmeende des Patienten wieder aufzuheben. Das bedeutet konkret, dass der
Status dieses Patienten wieder auf Eingeschrieben gesetzt wird.

3.2.6 Anderung des Status fiir mehrere Patienten gleichzeitig

Sie haben die Mdglichkeit mit dieser ALBIS Version den Status mehrerer HzV Patienten in der IV-
Verwaltung gleichzeitig umzusetzen. Somit haben Sie die Méglichkeit, z.B. mehrere Patienten, die
sich im Status beantragt befinden, gleichzeitig einzuschreiben. Offnen Sie hierzu die IV-Verwaltung,
den entsprechenden Anbieter und das entsprechende Modul und wéahlen Sie im Register
Patientenverwaltung den Filter Beantragt. Setzen Sie den Schalter Status mehrerer Patienten
bearbeiten und markieren Sie alle Patienten, die Sie einschreiben mdchten. Betatigen Sie
anschlieRend, wie gewohnt, den Druckknopf Einschreiben. Geben Sie auf dem Dialog Eingabe das

Einschreibedatum fiir alle markierten Patienten ein. Bestatigen Sie diesen Dialog mit OK, so werden
alle Patienten zu diesem Datum eingeschrieben.
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Hinweis:
Um Patienten wieder einzeln selektieren zu kdnnen, entfernen Sie bitte den Haken des Schalters

Status mehrerer Patienten bearbeiten.

33 Register Information

Im Informationsmodul sind Dokumente zum Vertrag der Hausarztzentrierten Versorgung hinterlegt.

IV-Verwaltung - [HAVG Hausarztliche Vi emeinsc rAQ erli -~ yj
Arnbigter: ‘ Aktive Vertrdge (2) | Inaklive Vertrage [El]l Favorit
BEE WaG MRw o~ AQFAKE, Berin-Brandenbur -
Bk - Benutsverband der Kinder- und Jugendat E_ Freigeschaltet (+]
CGM Versorgungssteusiung
Dieutsche BKK |—| Stapelduck
Statistik,

Information | Patienterverwaltung

Patientenvenwaltung fur das Modul [EE. Berlin].

Dokuments:

Anlage 3 Anhang 1
Anlage 3 Anhang 2 =

Anlage 3 Anhang 3 —
Anlage 3 Anhang 4 Statistik.
Anlage 3 Anhang 5

Anlage 4 .

Anlage 7

Anlage 8

oo

Mur freigeschalete Wertrsge einblenden

Folgende Druckknopfe stehen Ihnen im Register Information zur Verfligung:

e Anzeigen
e Arztdokumente

Im Folgenden schildern wir Thnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknépfe:

3.3.1 Anzeigen

Uber diesen Druckknopf kénnen Sie sich die auf der linken Seite markierten Dokumente anzeigen
lassen.

3.3.2 Arztdokumente

Uber diesen Druckknopf gelangen Sie in den Dialog Dokumentenverwaltung Arzt. Hier werden alle
arztbezogenen Dokumente aufgelistet (z.B. Teilnahmeerklarung Arzt).
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4 Leistungskatalog

Damit Ihnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten
Versorgung zur Verfligung steht, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS Gber den Menilpunkt Stammdaten
Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Aktualisieren. Mit Betadtigen des Druckknopfes Ja
und weiterem Befolgen der Bildschirmanweisungen wird lhr Leistungskatalog des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:

e Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann «

Wir empfehlen Ihnen, die Aktualisierung méglichst am Ende der Sprechstunde und an Ihrem
Hauptrechner durchzufiihren!

Bitte flihren Sie anschlieRend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in ALBIS tGber
den Menlipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wahlen
Sie im folgenden Dialog das Quartal, fiir welches Sie die Scheindaten aktualisieren méchten und
bestatigen Sie den Dialog mit OK.

4.1 Aufruf tiber das ALBIS Menii

In ALBIS kénnen Sie den Leistungskatalog, wie Sie es auch vom EBM gewohnt sind, Gber das Menii
aufrufen. Gehen Sie hierzu bitte iber Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Gebiihrenordnung. Der Leistungskatalog enthalt alle Leistungen, die im Rahmen des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung abgerechnet werden dirfen.

4.2 Synonyme fiir HzV Leistungen

Ab sofort haben Sie die Méglichkeit bei HzV Ziffern Synonyme einzutragen. Offnen Sie hierzu den
Direktabrechnungsstamm, markieren Sie eine Leistung und betétigen Sie den Druckknopf Details.
Betitigen Sie anschlieRend den Druckknopf Andern und tragen Sie in das Feld Synonymtext das
entsprechende Synonym ein. Ab diesem Zeitpunkt kdnnen Sie anstatt der Leistung dann das
Synonym eingeben.

4.3 Farben fiir HzV Leistungen

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit bei HzV Ziffern Farben zu hinterlegen, in der die Leistung dann
auf der Scheinriickseite angezeigt wird. Offnen Sie hierzu den Direktabrechnungsstamm, markieren
Sie eine Leistung und betatigen Sie den Druckknopf Details. Betatigen Sie anschliefend den
Druckknopf Andern und wihlen Sie {iber die Auswabhlliste Farbe die von Ihnen gewiinschte Farbe fiir
die Leistung. Betatigen Sie anschliefend den Druckknopf Gibernehmen, um lhre Einstellung zu
speichern und verlassen Sie den Dialog mit OK.
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5 Priifung auf Kassenwechsel eines Patienten

Ab dieser Version muss laut Pflichtfunktion der HAVG ein Hinweis angezeigt werden, wenn der aktuell
aufgerufene Patient bei Ihnen eingeschrieben ist, einen Kassenwechsel hinter sich hat und diese
neue Kasse ebenfalls einen Vertag zur Hausarztzentrierten Versorgung anbietet. Ist dies der Fall, ist
eine Neueinschreibung des Patienten notwendig, worauf Sie durch folgende Meldung hingewiesen
werden:

-,

ALBIS

L] E Fir den Patienten ist aufgrund eines Kassenwechsels eine Meueinschreibung erforderlich.
L
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6 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer Scheintyp

Der Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung macht es notwendig, die Abrechnung der Leistungen
in Bezug auf den Vertrag von der KV Abrechnung zu trennen. Um dies zu ermdoglichen, haben wir in
ALBIS einen neuen Scheintyp eingefiihrt: Direktabrechnung.

Legen Sie flir einen Patienten, der an dem Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung teilnimmt,
einen Schein an (oder der Schein wird durch die Einstellung automatisch angelegt), so sieht ein
solcher Schein ab sofort wie folgt aus:

-
MNeuen Schein fur <EK Berlin, Natascha> aufnehmen ﬂ
- —

chentp KMK-Daten |
Direktabrechnung  EK Berlin - [ fehlt!, 00, D&K GESUNDHEIT ~ ]
@) Abrechrungsschein [T]"Nein'-Schein .
Schein-Daten
SrEiEIngsschein Einlesetag: Glitigkeit:  12/22

Belegarztzchein
() Mattall-Aertretungsschein
() Privatrechnung
© BG
S5ADT-Schwangerschaftzabbruch

Statuz: 1000 est
Zulazzungsnr. KVE-Leser:

[ Chipkarte einlesen ] I Erzatzverfahren

[7] Patient wiinscht Quaralsquittung

Abrechhungzzchein Uberweizungsschein Belegarztzchein

Hauptversichertendaten in Abrechnung Libernehmen

1K 1560000 WENR: 40602 Kasse: DaK GESUNDHEIT
Statuz: M Wers-Nr: 132155165615
K.ostentrager-Abr. bereich: [UU Primarabrechnung - SKT Zusatz:

SKT Abrech. Info:

Giitig vor: 01102073 big 31122013

Zuordnung: | ACKIKK AQK/KK Berline | Ausstellung:

Unfall, Urfalfalgen

B eingeschrankter Leistungzanspruch
gemal & 16 abs. 33 SGB Y

[ ok | [ abbuch |

Die rote Markierung zeigt die Neuerung: Durch den Schalter Direktabrechnung ist dieser
Schein als Abrechnungsschein fiir die Hausarztzentrierte Versorgung gekennzeichnet. Das bedeutet,
dass alle Ziffern, die auf diesem Schein abgerechnet werden, nicht in die KV Abrechnung gelangen.

Ab sofort ist es notwendig den Behandlungsfall als kurativ/praventiv zu kennzeichnen. Dazu
haben Sie nun die Méglichkeit, bei der Anlage eines HzV Direktabrechungsschein diesen
entsprechenden als kurativ/praventiv zu kennzeichnen (s. rote Markierung).

StandardmaRig ist der Direktabrechnungsschein immer als kurativ markiert, wenn der
Behandlungsfall praventiv ist, muss der Direktabrechungsschein entsprechend gekennzeichnet
werden (rote Markierung in der Abbildung).

Ist der Behandlungsfall praventiv, wird in der Abrechnung automatisch die Ziffer 80092 (Praventiver
Behandlungsfall) Glbernommen.
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7 Leistungserfassung

Die Leistungserfassung haben wir in ALBIS fiir Sie so implementiert, dass sie analog der
Leistungserfassung bei der KV-Abrechnung funktioniert. Somit funktioniert die Leistungseingabe, die
wir lhnen im Folgenden noch einmal kurz erlautern, wie gewohnt.

71 Leistungserfassung in der Karteikarte

Damit Sie die Leistungserfassung von der KV Abrechnung auf den ersten Blick unterscheiden kénnen,
haben wir fir die Leistungserfassung fiir den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung folgende,
neue Karteikartenkiirzel eingefiihrt:

Ikdo  Leistung: Direktabrechnung Originalschein

Ikdii  Leistung: Direktabrechnung Uberweisung

Ikdn  Leistung: Direktabrechnung Notfall

7.2 Leistungserfassung auf der Scheinriickseite

Auf der Scheinrickseite steht Ihnen der Leistungskatalog, wie gewohnt, (iber die Funktionstaste F5
zur Verfligung. Ebenfalls konnen Sie hier, wie gewohnt, auch direkt, ohne Aufruf des
Leistungskataloges, Leistungen eingeben.

7.3 Leistungsketten

Sie haben die Moglichkeit Leistungsketten auch fiir HzV Leistungen zu verwenden. In dem
Leistungskettendialog, den Sie Gber das Menli Stammdaten Leistungsketten erreichen, finden Sie ab
sofort den Bereich GO-Stamm, Direktabrechnung (s. rote Markierung):

.

Gruppenfileer:
Kiirzek
02310-10210-10211-10212-10215-10220-10340-10341
Abzel klei
.

Abzel Klei
Az et
ASchless g .
BE Tedtimg 1-2142-3884
Blut -
Blut Kind Ldschen
Bat & GO-Stamm, Direktabrechnung:
EU‘U" a. g - Ubemehmen

rief
Fiﬁ%‘?z Riickgangig
Gesprich -
hypi Liste
lgel OF
S
Krampfader ey
ko
Labar
Myk
NachEx
op Bazalio
OF Gesicht
op klein
OP: PE _
Peel Gruppierund [ test1
PK-MHagel test2
PK.-Schlgim i

Wahlen Sie hier liber die Auswahlliste den entsprechenden Vertag aus, fiir den Sie die Leistungskette
verwenden mochten und tragen Sie die entsprechenden Leistungen ein.
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Hinweis:
Uber die gewohnte Funktionstaste F5 GO-Stamm steht Ihnen der entsprechende
Direktabrechnungsstamm fiir den ausgewahlten Vertrag zur Verflgung.

7.4 HzV Leistungen auch in der ToDo-Liste nutzbar

Ab sofort stehen Ihnen in den ToDo-Listen auch die HzV Leistungen zur Auswahl und Benutzung zur
Verfligung. Sie finden diese in dem ToDo-Listen Dialog, den Sie Giber Stammdaten ToDo-Liste
erreichen, und dort im Bereich Vordefinierte Aktionen unter

Leistungen DA Notfall

Leistungen DA Original.

Leistungen DA Uberw.

8 Abrechnung

8.1 HZV Abrechnung

Die HZV Abrechnung steht lhnen tiber den Menipunkt Abrechnung Direktabrechnung Vorbereiten...
zur Verfligung. Es erscheint folgender Dialog:

i Bkl
Erstellen...
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:
@ Priflauf Bitte flihren Sie zur Abrechnung von
) Machziiglerscheinen eine gesonderte
i TmEmETOE Quartalsabrechnung durch.
(") Abrechnung Mach erfolgreichem Priiflauf bitte
|| "Abrechnung” auswahlen (dabei wird
dann die CD erstellt).
EX Berlin| -
Online-Abrechnung (@ Offine-Abrechnung

[ GMR-Regelwerkskontrole

Listen

[ Mein-Scheine

[ 5cheine ohne Leistungen

[] 5cheine ohne Versicherungsnachweis
[ scheine ohne Einlesedatum

[] kv-Patienten mit Direktabrechnungsschein (Hzv/FaVv)

Arzte
413 -
(@) Einzelabrechnung [AOIC[KK ACK/IKK Berlin-BB -

(2 sammelabrechnung BSNR: 791111111 KV-Nr: 0

AOKIKK ACK/IKK Berlin-B8

Speicherort
©co
@ cigener Ordner ~ © \Users\ASC.CGM\Desktop E

[ OK ] [ Abbrechen ]
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Auf diesem Dialog haben Sie die Méglichkeit sowohl die Abrechnungsdaten inkl. Verordnungsdaten
zu Ubertragen

Es stehen lhnen folgende Méglichkeiten in Bezug auf die Abrechnung zur Verfiigung, die wir lhnen im
Folgenden naher erlautern: Priiflauf, Testabrechnung und Abrechnung.

8.1.1 Priiflauf

Selektieren Sie den Priiflauf und bestatigen Sie den Dialog mit ok, so werden lhre Abrechnungsdaten
nur an das ,,HAVG Priifmodul” gesendet, (iberpriift und das Ergebnis angezeigt. Es werden keine
Daten an das Rechenzentrum {ibermittelt. Die Verordnungsdaten werden nicht an das ,HAVG
Prifmodul” Gbermittelt.

8.1.2 Testabrechnung

Selektieren Sie die Testabrechnung, so wird die Abrechnung mit dem Status Testabrechnung an das
Rechenzentrum Ubertragen. Bei der Testabrechnung werden automatisch die Verordnungsdaten mit
gesendet (Vorgabe der HAVG).

8.1.3 Abrechnung

Selektieren Sie Abrechnung, so wird lhre Abrechnung inkl. Verordnungsdaten endgtiltig an das
Rechenzentrum Ubertragen.

Bestatigen Sie den Dialog mit OK, so wird der von lhnen gewiinschte Vorgang durchgefiihrt.

Nachdem Sie eine der o.g. Arten der Abrechnung durchgefiihrt haben, wird Ihnen automatisch ein
Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel 10.3 Fehlerprotokoll.

Wurde die Abrechnung erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden Scheine und
Uberweisungsdaten automatisch archiviert.

Wurde die Abrechnung nicht erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden Scheine nicht
archiviert. Bitte korrigieren Sie die Fehler und versenden Sie die Abrechnungsdaten erneut.
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8.1.4 Sammelabrechnung

Um eine Sammelabrechnung durchzufiihren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Zu 1) Zunachst wahle Sie bitte den Vertrag aus welchen Sie abrechnen mochten.

Zu 2) AnschlieRend wiéhlen Sie bitte das Abrechnungsquartal aus.

Zu 3) Nun wahlen Sie bitte den Punkt Sammelabrechnung aus und selektieren die Betriebsstatte
welche Sie abrechnen mdchten (bitte beachten Sie, dass hier nur die Betriebsstatten aufgefihrt

werden, welche auch Arzte enthalten die den gewéhlten Vertrag freigeschalten haben).

Zu 4) In diesem Fenster werde alle Erfasser aufgefiihrt, welche fiir den gewahlten Vertrag
freigeschaltet sind und entsprechend in der selektieren Betriebsstatte tatig sind. Durch

aktivieren/deaktivieren der Hakchen vor den Erfassern, kdnnen Sie wahlen welcher Arzt mit in die
Sammelabrechnung aufgenommen werden soll.

,

|

Erstellen. ..
Abrechnungsdaten
Wichtiger Hinweis:
) Priflauf Bitte fiihren Sie zur Abrechnung von
Machziiglerscheinen eine gesonderte
) Testabrechnung Quartalsabrechnung durch.
@ Abrechnung Mach erfolgreicher Abrechnung wird
der Brennvorgang der CD
pommnshmanatashat
EK Berlin - <
Online-Abrechnung @ Offline-Abrechnung

[T GMR-Regelwerkskontrolle

Listen

[ Nein-Scheine

[ scheine ohne Leistungen

[~ 5cheine ohne Versicherungsnachweis
[T 5cheine ohne Einlesedatum

[] kv-Patienten mit Direktabrechnunagsschein (Hzv FaVv)

Siehe ,,zu 1“

1@ Einzelabrechnung [AO}C[KK AOK/IKK Berlin-B8

(7) sammelabrechnung BSMNR: 791111111 KV-Nr: 0

ACKIKK. ACK/IKK. Berlin-BB

Speicherort
(@)

@ eigener Ordner & WUsers\ASC.CGM\Desktop

OK J ’ Abbrechen

Siehe ,,zu 2“

Siehe ,,zu 3“

Siehe ,zu 4“
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Wird der Dialog nun mit OK bestatigt, startet die die. Wie Sie es von der Einzelabrechnung gewohnt
sind, werden lhnen jetzt die entsprechenden Listen ausgeben (Versandliste, Fehlerliste,
Fehlerfreiliste usw.) nur mit dem unterschied das jeweils pro gewdahlten die Listen erzeugt werden.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Sammelabrechnung nur vollstandig durchgefihrt wird, wenn bei allen
gewahlten Erfasser auch Abrechnungsdaten vorliegen. Liegen bei einem der gewahlten Erfasser
keine Abrechnungsdaten vor, erscheint eine Hinweismeldung (wie auch bei der Einzelabrechnung)
worin entsprechend die betroffenen Erfasser aufgefiihrt werden. Die Abrechnung wird dann an
dieser Stelle abgebrochen.

 ALes . =

Keine Abrechnungsdaten fiir die Arzte
l % Jochen Dr. med. Jochen ALBIS,
Drr. med. Sigrun Krdger,
das Quartal und den Vertrag verhanden.

Das Verfahren beim Priiflauf und der Testabrechnung ist identisch mit der Abrechnung
(siehe zul —zu 4)

8.2 Vorquartalsscheine (Nachziigler)

Vorquartalsscheine (Nachziigler) miissen laut HAVG in einer eigenen Abrechnung abgerechnet
werden.

Aus diesem Grund haben wir fiir Sie auf dem Dialog Direktabrechnung vorbereiten einen Hinweis
implementiert, den wir Sie bitten zu beachten.

Damit Sie ab sofort also z.B. Nachziiglerscheine fiir Q3/2009, die Sie allerdings in Q4/2009 angelegt
haben, abrechnen kénnen, fiihren Sie fir die Abrechnung der Nachziiglerscheine Q3/2009 einfach
die Q3/2009 Direktabrechnung durch. Wahlen Sie bitte hierzu auf dem Dialog Direktabrechnung
vorbereiten im Bereich Arzte das entsprechende Quartal aus.

Wichtiger Hinweis:

Nachziiglerscheine fiir das Vorquartal werden also, nicht wie Sie es bei der KV-Abrechnung gewohnt
sind, automatisch mit der aktuellen Quartalsabrechnung, sondern miissen getrennt lber die
Abrechnung des Vorquartals abgerechnet werden.

8.3 Listen fiir die Abrechnung

Damit Ihnen bzgl. lhrer HzV Abrechnung eine bessere Auswertmoglichkeit zur Verfligung steht,
haben wir zwei Listen fiir Sie implementiert, die wir lhnen im Folgenden kurz erldutern.
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8.3.1 Liste Nein-Scheine

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter Nein-Scheine,
so wird Ihnen zusatzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben, die Nein-Scheine besitzen:
Folgende Patienten mit NEIN-Scheinen vorhanden

Schlébfer, Peter (43), Tel.: Da-sbhrechrna 4,09

Gesamt: 1

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS gewohnt, auf den
entsprechenden Nein-Schein.

8.3.2 Liste Scheine ohne Leistungen

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter Scheine ohne
Leistungen, so wird Ihnen zusatzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben, die Scheine ohne
Leistungen besitzen:

Folgende Patienten fiir die Abrechnung 4/2009 haben einen Schein ohne Leistungen

Grobburg, Fabian (&5l), Tel.: Lai-dbrechnu 4,09
Schléber, Peter (43), Tel.: Da-Abrechnu 4,09

Gesamt: Z

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS gewohnt, auf den
entsprechenden Schein ohne Leistungen.

8.3.3 Scheine ohne Einlesedatum

Im Bereich Listen steht Ihnen die Liste Scheine ohne Einlesedatum zur Verfligung. Markieren Sie
diesen Schalter, so wird die Liste bei der HzV Abrechnung automatisch erstellt.

8.3.4 Liste KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein

Auf dem Dialog unter Abrechnung Direktabrechnung vorbereiten wurde die
Listenausgabe KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein (HzV/FaV)
hinzugefigt.
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Wird die rote markierte Checkbox aktiviert, werden lhnen alle Patienten aufgelistet, die einen

i wewn

Erstellen. ..

l Abrechnungsdaten

‘Wichtiger Hinweis:

l () Privflauf Bitte fithren Sie zur Abrechnung von

Machziiglerscheinen eine gesonderte
i TERLELE Quartalsabrechnung durch.

(@) Abrechnung Mach erfolgreicher Abrechnung wird
der Brennvorgang der CD
automatisch gestartet.

EK Berlin -
Online-Abrechnung (@ Offine-Abrechnung

[7] GNR-Regelwerkskontrolle

Listen

] Nein-Scheine

[ 5cheine ohne Leistungen

[ 5cheine ohne Versicherungsnachweis
[ 5cheine ohne Einlesedatum

I KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein (Hzv/FaVv)

Arzte
413 -
1@ Einzelabrechnung [AOK[KK ADK/IKK Berlin-58 -

(Z) 5ammelabrechnung BSMR: 791111111 KV-Nr: 0

AOKIKK AOK/IKK Berlin-BB

Speicherort
@©co

@) eigener Ordner C:YUsers\ASC.CGM\Desktop E

[ OK ] [ Abbrechen ]

Direktabrechungsschein angelegt haben, und nicht aktive HzV Teilnehmer in dem Vertrag sind, fiir
den der Direktabrechnungsschein anlegt wurde.
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Bespiel:
Direktabrechnungsschein angelegt, Patient ist aber nicht in diesem Vertrag aktiv:

G KV-Patienten mit Direktabrechnungsschein (HzV/FaV) . FA A Dr. med. Arzt A HZV BW 999991101 HZV BW A
Fi A Dr. med. Arzt A HZV BW 999991101 HZV BW Arzt A B616123400

Quartal: 272012

Fiir folgende KV-Patienten ist ein Direktabrechnungsschein (HzV/FaV) angelegt

(Doppelklicken Sie auf eine Zeile in der Liste, um zum Schein des Patienten zu springen!)

Patient: MiiBgen, Erna (64)
Schein

DA-Abrechnung 2712

Vertrag | Scatus | Datum der Online-Teilnahmeprifung

Hausarztzentrierte Versorgung | aktiv | 10.06.Z012

Datiant CA A CA Tact iR

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass vor diesem Lauf (min. einmal im Quartal) eine Online-Teilnahmeprifung
durchgefihrt wurde, damit gewahrleistet ist, dass der Status der Patienten stets aktuell ist.

8.4 KV Abrechnung

Bitte beachten Sie, dass alle Scheine, die tber den Schalter Direktabrechnung gekennzeichnet sind,
nicht in die KV-Abrechnung gelangen.

8.4.1 Meldung beim Anlegen eines KV-Scheins bei einem HzV Patienten

Legen Sie bei einem Patienten mit aktiver Vertragsteilnahme an HzV einen KV Schein an, so erscheint
folgende Hinweismeldung:

-,

ALBIS

- Det Patienk ist in die hauszentrierte Yersorgung eingeschrieben,
\l') Die Behandiung dieses Patienten ist Fir alle im Hev-Ziffernkranz enthaltenen Leistungen -

aulier im arganisierten Motfalldienst - (ber die H2Y abzurechren,

Bitke priifen Sie die Angaben zur Abrechnung gegentber der K4,
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8.4.2 Liste aller Patienten mit aktiver Vertragsteilnahme und KV-Schein

Ebenfalls haben Sie die Moglichkeit, sich bei der KV-Abrechnung selbst eine Liste aller Patienten
erstellen zu lassen, die aktiven Vertragsteilnehmer an HzV sind und einen KV-Schein angelegt haben.
Bitte markieren Sie hierzu auf dem Dialog Abrechnung KVDT vorbereiten im Bereich Listen
den Schalter Aktive HzV-Teilnehmer. Daraufhin wird folgende Liste erstellt:

Folgende Patienten sind in die hausarztzentrierte Versorqung eingeschrieben.

Die Behandlung dieser Patienten ist fir alle im HzV-Ziffernkranz enthaltenen Leistungen -
aufer im organisierten Notfalldienst - tlber die HzV abzurechnen.

Bitte prifen Sie die Angaben zur Abrechnung gegeniber der EKV.

Hausarztzentrierte Versorguangy
Schléber, Peter (43)

Gesamt: 1
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9 Statistiken / Protokolle

In Bezug auf den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung stehen Ihnen folgende Statistiken /
Protokolle zur Verfligung:

Ziffernstatistik

Kontrollliste

Fehlerprotokoll

Versandbericht

Abrechnungshistorie

Scheinzahlliste

9.1 Ziffernstatistik

In dieser ALBIS Version haben wir die Ziffernstatistik erweitert. Sie haben jetzt die Mdglichkeit, KV-
und Direktabrechnungsziffern in einer Statistik auszuwerten.

Zeit Arztwahl:

@ Quartal

() Leistungen im Zeitraum
vor: |07.10.:2013

B715555555 HZW S|IKK

Berlin-Branden
BO25GEE566 Debeka Herznetz Hausa—
BE781111100 AKR Freizchaltung

@ BSMR/AKNY-NL:
inkl. MBS

bis: (10122013

Ausgabe von sinzelnen Tagen @ einzelner Arzt: |RH - D med. Rherus

@ Tag 10122013

() Person Jochen Dr. med. Jochen ALBIS

Patienten:
@ Alle

Abrechnungsart: i
() Kv-dbrechnung () Direktabrechnung @ KV und Direkt

Seleklierte Liste = Abrechnung

() Selektisrter Patient

Vertrage

Huzgabe: HZy

Ziffernsortierung:
@) numerizch
() nach Haufigkeit
7] Durchschritt in %
[] Optigrnen bericksichtigen

Kasse:

@ Gesamt

'l:,'- K.azzengruppen getrennt
[ FG Wergleich

[ Leistungsteste anzeigen

Deutzche Rentenversicherung Knappsachaft Bahin-Ses b«

Deutsche B entenversicheruni Knaiischaft Bahn-Sest

EK Bremen L
EF. Mordrhein
EK Westfalen-Lippe

-

[ Abbrechen ]

[ Optionen ]

Bitte wahlen Sie im Bereich Abrechnungsart den Druckknopf KV- und
Direktabrechnung. In der tabellarischen Ubersicht werden Ihnen Ziffern der KV- und
Direktabrechnung, gemischt und in numerischer Reihenfolge angezeigt. Siehe folgende Abbildung:

Seite 33



ALBIS &

Arztinformationssystem

ALBIS - HzV EK Berlin

Tl EBM 2000plus Ziffernstatistik

Twivcaws; von 01,110,201 bis O1.10.20LZ
“!iﬂm!l!!—: Schaine der Hassen- und P;:ik:ib::c!mung TuFARRen
Arzte: AOKIFE: Praktischer Arzt-Hausarze

Ziffernstatistik
Ausgabe:

= ZLItarn numarisch
= Hassengruppen "gesamt"

Anzahl berdcksichtigrer Falle: 2

GO-Ne. | Anzahl
rtrag

9.2 Kontrollliste

Zur Abrechungsvorbereitung steht Ihnen die Kontrollliste zur Verfligung. Sie erstellen diese, in dem
Sie Uber den Menipunkt Statistik Tagesprotokoll den Dialog Tagesprotokoll aufrufen:

ot sy | ==

Zeitraum Arzte

vor 10122013 bis 10122013 © Al

[ Ubrzeit: @ Auswahl:

Kiirzel STAT Status Scanner |:|

HZWEBr H2W ADK, Bremen

BKELY BEK LY Mord

SIEE. Signal [duna IKK
n-EBE

@ Alle () Filter:

[ Medikamente ohne Kommentar
nicht anzeigen

[ rur abgerechnete Leistungen Ausgabe

Patienten Kartelkateneintrdge: @) kKurz () Lang

@ Alle im Tagesprotokall

— _— D averdiagnosen
() Mit entsprechenden Eintragen 0 o

- inkl. AKR-Status: anamnestizch
() Aktiver Patient
Selektierte Liste Behanding
Aktuell Keine Liste im Hintergrund! [CIDavermediament
Yersicheung [ 1K, Yers.-Nr. [ Cave
@ alle Ik || Hirwseis bei fehlender Diagnose
€ o Sortierung nach Mamen
[7] Diagnozen mit Scheinbezug
fiir Direktabrechinung eingeschrieben: Uil
EK Berlin -

[ ok ] [ #bbwch | [ Stendad

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum konnen Sie frei wahlen,
ebenfalls den Arzt, fiir den Sie die Kontrollliste erstellen mochten.
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9.3 Fehlerprotokoll

Nachdem Sie eine Abrechnung durchgefiihrt haben, erscheint automatisch das Fehlerprotokoll:

Gl Fehlerliste

ETTA Jochen Dr. med. Jochen ALEIS 123456700 Dr. med. Jochen ALBIS ES31111100

Quartal: 477009 HAVG-ID: 12345

Achtung - die Abrechrnang enthélt Fehler oder sie ist nicht wollsténdig. Das Versenden der Abrechrmang warde abgebrochen.

Abrechrangs fertigstellung: Z009-1Z-23T10:16:15.1749326E+01:00 Vorgahgsstatuws: Unogiltig Status: 0OE
Kindt, Benjamin (13),2005-10-02
Leistungen:

396 BWJA Z002-10-Z1TO0:00:00 0002 Behandlungspauschale PE
337 BWJA Z002-10-Z1TO0:00:00 0006 Euschlag bei der Mitbehandlung chronisch kranker Patienten P3a
Diagnosen:

1l Z009-10-Z1T0O0:00:00 Meniskusganglion: mehrere Lokalisationmen, G. {M23.00G)

Fehlerliste:

LeistungsId:
Fehler: Praxisgebushren: Praxiszgebushren - Ez warde keine Angaben zur Praxisgebikhr Anbermittelt.
LeistungsId:
Fehler: Uesberweisungen: Ueberweisung An - Es smrde kein Wert fihr 'Emberweistung an' hdbermittelt.

Patient hat keinen aktusll gqiltigen Praxisgebihrstatus.
Bei Abrechnung der Leistung P2i0002) oder P3a{000&) muss mindestens eine abrechmungsfdhige Dauerdiagnose worhanden sein.

Wie gewohnt, kénnen Sie iber einen Doppelklick den entsprechenden Patienten 6ffnen und die evtl.
vorhanden Fehler korrigieren.

Das Feld Vorgangsstatus in der Liste informiert Sie Gber den Status der Abrechnung, also, ob sie
erfolgreich durchgefiihrt werden konnte, oder ungiiltig ist.

Bitte korrigieren Sie die Fehler und fiihren Sie den Priiflauf erneut durch, bis die Abrechnung
fehlerfrei ist. Sie erkennen dies daran, dass keine Fehler mehr aufgelistet sind und der Versandstatus
nicht Gbermittelt ist.

9.4 Versandliste

Nachdem Sie die Abrechnung fehlerfrei durchgefiihrt haben, speichern Sie diese bitte bei gedffneter
Versandliste, Gber den Menipunkt Patient Speichern unter. Vergeben Sie bitte als Dateinamen einen
eindeutigen Namen, unter dem Sie die entsprechend Liste zu einem spateren Zeitpunkt jederzeit
Uber den Menlipunkt Patient Datei anzeigen wieder aufrufen und auch jederzeit drucken kénnen.

9.5 Abrechnungshistorie

Die Abrechnungshistorie erstellen Sie liber den Menilpunkt Statistik Tagesprotokoll:
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rTagesprotDkull_ 1 i
Zeitraum rate
wore 10122013 bis 100122013 ';-Alle
[C] Ubrzeit @) Auswahl:
wore | 00000 bis: | 2354 B’é’é %’;EtBDaggglla p
T )

@ alle () Filter: BKELY BKK LY Mord

[ Medikamente ohne Kommertar
nicht anzeigen

[ rwr abgerechnete Leistungen

Auzgabe
Patienten Farteikarteneintrage: @ Kurz () Lang
@ Alle im Tagespratakall )
- MRl herden Eintia [ Daverdiagnozen
| Mit entsprechenden Eintragen
- . i ; & inkl. AKR-Status: anamnestisch
() Aktiver Patient Behand!
Selektierte Liste ) Franung
Aktuell: Keine Liste im Hintergrund! [C] Dauemedikamente
Yersicherung [Tk, Wers.-Mr. [ Cave
@ ale Ik [] Hirweeis bei fehlender Diagnase
) Kasse 0 Sartierung nach Mamen
(O Privat [ Diagrosen mit S cheinbezug
fiir Direktabrechnung eingeschrieben: |brzait
EK Berlin A

[ ok | [ #bbuch | [ Standad |

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum kénnen Sie frei wahlen,
ebenfalls den Arzt, fiir den Sie die Abrechnungshistorie erstellen méchten.

Verlassen Sie diesen Dialog mit OK und Sie haben eine Ubersicht aller in dem angegebenen Zeitraum
abgerechneten Leistungen.

9.6 Scheinzahlliste fiir Direktabrechnungsscheine

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit, die Scheinzahlstatistik zwischen KV- und
Direktabrechnungsscheinen differenziert auszuwerten.

Hierzu gehen Sie bitte GUber den Men(punkt Statistik Leistungsstatistik EBM 2000plus Scheinzahlliste
und setzen per Doppelklick der Maus den Punkt bei Direktabrechnung:

Zeit: Arzbwahl:
@ BSNR/KY-Nummer:
© Quartak  [113  ~ E 53 Dr. med. Jochen ALBIS .
. B531111100 ALTE HZW Bawii Betriebsstéttl_
() Augstelungsdatum im Zeitraum BE31111100 HZY Bayemn B
vor: 01102013 bis: [10.122013 B183333333 K¥-Ho

B531306000 Test
BREZ111100 HA Bawdii 42010

Auzgabe von einzelnen Tagen

() einzelner Arzt:
o Tag: 10122013 RH  Dr. med. Rhenus v]
Fatienten: Abrechnungsart:
@ Alle Selekliote Liste (1 KM-Abrechinung | @) Direktabrechinung
[ ok | [ abbrechen |

Die Auswahlmoglichkeit der auszuwertenden Scheinzahlstatistik (iber Betriebsstatte bzw. Arzt ist fur
die Auswertung der Direktabrechnungsscheine ebenso gegeben wie bei Auswahl der Option ,KV-
Abrechnung”.
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Scheinzahlen

"Nein"-Scheine: u]
l.) Getremnnt nach Hassengruppen und Versichertenstatus

| | &cheine | | | |

| | gesamt | | | |
Patient | Neuzu- | exkl. | Abrechhnuangs- | ﬂherweisu.ngen | Notfall-sWertreter—- |

| gange | Belegs | Bcheine | gesant | Scheine |

| | =tat. | | exkl. stat. | |
————————————————— |===— || | e |
PE Mitglieder | Z 1 21 o 11 11
FE Arigehérige| o ol ol o ol
FE Bentner | o ol ol o ol
PE Gesamt | Z 1 21 ol 1| 11
____________________________________________________________________________________________ |
EE Mitglieder| o | ol (| o | (|
EK Angehérioge | a | oo 01 o ol
EEK Rentner | o [ o1 o o1
EE Gesant | o | ol (| o | (|
BET Mitglieder | oo ol o oo o
SET Arigehérige| o ol ol o ol
SET Bentner | a | o ol o | [ |
BET Gesamt | o o ol oo o1
GESAMT: | z | z | (| 11 11
10 Meniipunkt Optionen HZV
Unter Optionen HZV 6ffnet sich ab sofort folgender Dialog:

Optionen HZV §

Arzbwahldialog

Aktivierung fur:

[¢]:0nline-T eilnahmeprifung [nur bei geofinetem Patientenk

[ ] Pazsivzcanner [nur bei gedfinetern Patienten]

Online-T eilnahmeprifung

Einzchrankung der Prifung aller Patienten:

nur rickwitkend bis | 16.06.2071

bei Chipkarte einlesen

| ok | [ abbiuch |
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In dem Bereich Arztwahldialog konnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

1. Bei Aktivierung des Schalters Online-Teilnahmepriifung (nur bei gedffnetem
Patienten)erscheint bei Betitigen des Buttons fiir die Online Teilnahmeprifung in der

HZu

Symbolleiste nun zuerst die Arztauswahl

2. Bei Aktivierung des Schalters Passivscanner (nur bei gedffnetem Patienten)

erscheint bei Betatigen des Buttons

zuerst die Arztauswahl.

fir die IV Einschreibelibersicht(Passivscanner) nun

In dem Bereich Online-Teilnahmeprifung kénnen Sie folgende Einstellung vornehmen:

1. Bei Aktivierung des Schalters nur rickwirkend bis kénnen Sie den Zeitraum festlegen,
indem der Batchlauf (Prifung aller geeigneten Patienten fir alle freigeschalteten
Onlinevertrage) durchgefiihrt werden soll in folgendem Format: DD.MM.JJJJ.

o Den Batchlauf kénnen Sie tiber den Menilipunkt Patient/ HZV
Teilnahmestatus ausfihren. Haben Sie keinen Patienten getffneter wird nach
der Bestatigung automatisch die Priifung aller geeigneten Patienten fiir alle

freigeschalteten Onlinevertrage durchgefihrt.

Bei gedffnetem Patienten haben Sie zwei Moglichkeiten:
Die Prifung aller Patienten oder nur des gedffneten Patienten

¢ Patient Formular  Extern  Abrechnung  Privat  IGel  Statiskik  Stammdaten

o

o

Meu... Skrg+m
Gffren. .. Skrg+F
Offren per Chipkarte (Gerdk 1) Skrg+C
Schlieffen Skrg+F4
schliefen + Gffnen Flz
HzY-Teilnabmestakus prifen

Tagespraokakall

4
3

f, i
I DR o ene o0

Dieser Patient
Alle Patienten

2. Bei Aktivierung des Schalters bei Chipkarte einlesen wird der Teilnahmestatus von
geeigneten Patienten bei jedem einlesen einer Chipkarte geprift.
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