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1 Leistungskatalog aktualisieren 
Damit Ihnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten 
Versorgung zur Verfügung stehen, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren. 
 
Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS über den Menüpunkt Stammdaten 
Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Aktualisieren. Mit Betätigen 
des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der Bildschirmanweisungen wird Ihr Leistungskatalog des 
Vertrages zur Hausarztzentrierten Versorgung automatisch aktualisiert. 
 

Wichtiger Hinweis: 

!Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann! 
Wir empfehlen Ihnen, die Aktualisierung möglichst am Ende der Sprechstunde und an Ihrem 

Hauptrechner durchzuführen! 
 
Bitte führen Sie anschließend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in ALBIS über 
den Menüpunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wählen 
Sie im folgenden Dialog das Quartal, für welches Sie die Scheindaten aktualisieren möchten und 
bestätigen Sie den Dialog mit OK. 
  



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stand September 2016         Seite 3 von 8 
 

2 Praxisübergabe 
Seit der ALBIS Version 12.30 haben Sie die Möglichkeit Ihre Patienten über eine Serienbrieffunktion 
über Ihre Praxisaufgabe zu informieren. 
 

2.1 Konfiguration der Textvorlage 

Bevor Sie den Serienbrief für alle betroffenen Patienten ausdrucken können, müssen noch folgende 
Informationen in der Textvorlage ergänzt werden: 

• Datum der Praxisübergabe 
• Name des Praxisnachfolgers 

 
Um diese Informationen zu erfassen, wählen Sie bitte den Menüpunkt Stammdaten 
Karteikartei Textvorlagen… es öffnet sich folgender Dialog: 
 

 
 
Wählen Sie im Bereich Textvorlage die Textvorlage Praxisübergabe_LKK Bayern aus und bestätigen 
Sie Ihre Auswahl mit dem Druckknopf Bearbeiten. Es öffnet sich die Textvorlage in Ihrem 
angebundenen Textverarbeitungsprogramm: 
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Erfassen Sie bei der Markierung zu 1. bitte das Datum zu welchen Sie die Praxis aufgeben werden. Bei 
2. hinterlegen Sie bitte Ihren Praxisnachfolger. 
 
Wenn Sie diese beiden Informationen erfasst haben, wählen Sie in Ihrem 
Textverarbeitungsprogramm bitte den Menüpunkt Datei und anschließend den Punkt Speichern. 
Nach erfolgreicher Speicherung beenden Sie bitte Ihr Textverarbeitungsprogramm. 
 
Wieder zurück in ALBIS schließen Sie das noch offene Fenster Textvorlagen bitte mit dem Druckknopf 
Schließen. 

2.2 Erstellung der Patientenliste 

Über den Menüpunkt Statistik Hausarztzentrierte Versorgung 
Praxisübergabe… öffnet sich folgender Dialog: 
 

 
 
Im oberen Bereich Verträge können Sie den gewünschten Vertrag auswählen. Aktuell steht diese 
Funktion nur für den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung der LKK Bayern zur Verfügung. 
 
Im unteren Bereich Arztwahl wählen Sie bitte die Person aus, für welche die Serienbriefe zur 
Praxisübergabe erstellt werden sollen. 
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Bestätigen Sie Ihre Auswahl durch Klick auf den Druckknopf OK, es erscheint eine Liste mit allen 
Patienten, die in Ihrer Praxis für den Vertrag LKK Bayern eingeschrieben sind: 
 

 
 

2.3 Ausdruck des Serienbrief 

Lassen Sie die zuvor erstellte Liste bitte im Hintergrund offen und wählen Sie anschließend den 
Menüpunkt Extern Serienbrief…, es öffnet sich folgender Dialog: 
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Wählen Sie im Bereich Textvorlage die Textvorlage Praxisübergabe_LKK Bayern und bestätigen Sie 
Ihre Auswahl mit dem Druckknopf OK. Der Ausdruck beginnt sofort auf dem in Windows hinterlegten 
Standarddrucker. 
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Der Fortschritt des Ausdruckes wird Ihnen anhand folgendem Dialog angezeigt: 
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