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1 Leistungskatalog aktualisieren 
Damit Ihnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten 
Versorgung zur Verfügung stehen, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren. 
 
Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS über den Menüpunkt 
Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung 
Aktualisieren. Mit Betätigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der 
Bildschirmanweisungen wird Ihr Leistungskatalog des Vertrages zur Hausarztzentrierten 
Versorgung automatisch aktualisiert. 
 

Wichtiger Hinweis: 

!Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann! 
Wir empfehlen Ihnen, die Aktualisierung möglichst am Ende der Sprechstunde und an Ihrem 

Hauptrechner durchzuführen! 
 
Bitte führen Sie anschließend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in ALBIS über 
den Menüpunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wählen 
Sie im folgenden Dialog das Quartal, für welches Sie die Scheindaten aktualisieren möchten und 
bestätigen Sie den Dialog mit OK. 
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2 Vertreterschein bei beantragtem Arztwechsel 
Seit der aktuellen CGM ALBIS Version ist es möglich für einen Patienten, für den Sie einen 
Arztwechsel beantragt haben, bereits wärend der Beantragung einen HZV-Vertreterschein 
anzulegen. Dies ermöglicht Ihnen die Behandlung des Patienten in Vertretung bis der Arztwechsel 
seitens der Krankenkasse durchgeführt wurde. 
 

 
 
Bei der Anlage eines Vertreterscheines ist bei den Scheinuntergruppen 41 Ärztlicher Notfalldienst 
und 43 Notfall die zusätliche Angabe des Weiterbehandelden Arztes notwendig. Diese können Sie in 
dem entsprechenden Feld auf dem Schein hinterlegen. 
 

 
 
Bei der Scheinuntergruppe 42 Urlaubs-/Krankheitsvertretung ist für die Erfassung bestimmter 
Leistungsziffern die zusätzliche Angabe des Betreuarztes zu hinterlegen. Dies können Sie in dem 
entsprechenden Feld auf dem Schein hinterlegen. 
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3 Heilmittelverordnung 
3.1 Allgemein 

Ab dem 01.01.2017 sind Ärzte gesetzlich verpflichtet eine zertifizierte Software bei der Verordnung 
von Heilmitteln zu nutzen (§ 73 Abs. 8 SGB V). CGM ALBIS hat alle Anforderungen umgesetzt und 
zertifizieren lassen, damit Sie gemäß der gesetzlichen Vorgabe verordnen können. Mit dem Update 
für Q1/2017 stellen wir Ihnen diese zur Verfügung. 
 
Ziel der Umsetzung in CGM ALBIS ist es, Sie bei der korrekten Verordnung von Heilmitteln zu 
unterstützen, da die vielen und teils komplexen Regelungen schwer überschaubar sind. 
Ungenauigkeiten oder Fehler beim Ausstellen von Verordnungen könnten die Folge sein, welche 
wiederum zu Rückfragen von Therapeuten in der Praxis führen. Die Neuregelung gilt bundesweit für 
alle Ärzte, die Heilmittel mittels Praxissoftware verordnen. 
 
Hinweis: Wer Vordrucke per Hand ausfüllt, weil er nur sehr wenige Heilmittelverordnungen ausstellt, 
kann dies auch weiterhin tun. 
 
Folgende Anforderungen wurden für Sie umgesetzt. 
 

3.1.1 Wichtigen Informationen der Heilmittel-Richtlinie 

CGM ALBIS enthält alle Informationen der Heilmittel-Richtlinie inklusive des Heilmittelkatalogs – und 
zwar immer auf dem aktuellen Stand. 
 

3.1.2 Frühe Fehlerwarnung 

CGM ALBIS prüft die Plausibilität der eingegebenen Verordnungsdaten und gibt Ihnen einen Hinweis, 
wenn das Formular unvollständig ist. Zudem erhalten Sie Hinweise, wenn beispielsweise die 
eingegebene Verordnungsmenge zu hoch ist oder bei einer Verordnung außerhalb des Regelfalls die 
medizinische Begründung fehlt. 
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3.1.3 Anzeige eines besonderen Verordnungsbedarfs 

Ebenfalls wird Ihnen angezeigt, wenn die Verordnung einen besonderen Verordnungsbedarf 
(Praxisbesonderheiten) oder langfristigen Heilmittelbedarf begründet. So gleicht die Software den 
oder die eingegebenen ICD-10-Code/s mit dem eingegebenen Indikationsschlüssel und 
gegebenenfalls noch mit dem Alter des Patienten oder dem Verordnungszeitraum ab und zeigt an, 
wenn diese Daten einen besonderen Verordnungsbedarf begründen. 
 

3.1.4 Schutz im Falle von Wirtschaftlichkeitsprüfungen 

Ein besonderer Verordnungsbedarf und ein langfristiger Heilmittelbedarf schützen Sie, weil solche 
Verordnungen im Falle einer Wirtschaftlichkeitsprüfung aus Ihrem Verordnungsvolumen 
herausgerechnet, beziehungsweise gar nicht erst berücksichtigt werden. 
(Quelle: http://www.kbv.de/media/sp/2016_11_17_Praxisinformation_Heilmittelverordnung.pdf) 
 

3.1.5 Neue Vordrucke für die Verordnungen von Heilmitteln 

Ab dem 1. Januar 2017 gelten neue Formulare für die Verordnung von Heilmitteln; die alten 
Vordrucke sind dann nicht mehr gültig. Die neuen Vordrucke enthalten ein zweites Feld für den ICD-
10-Code. Die Änderung der Vordrucke steht im Zusammenhang mit einer Neufassung der 
Diagnoseliste der bundeseinheitlichen Praxisbesonderheiten für Heilmittel. Die Liste heißt ab 2017 
"Besondere Verordnungsbedarfe". Sie sieht zur Berücksichtigung der Heilmittelverordnung als 
"besonderer Verordnungsbedarf" teilweise einen zweiten ICD-10-Code vor. 
 

3.2 Formular 13a 

Sie öffnen das Formular Heilmittelverordnung (Muster 13a) auch wie bisher gewohnt bei geöffnetem 
Patienten entweder über den Menüpunkt Formular Heilmittelverordnungen 13a - 
HMV Phys. Therapie…, alternativ mit der Tastenkombination STRG+SHIFT+3 oder über das 

 Symbol in Ihrer Funktionsleiste. 
 
Nach dem Arztwahldialog öffnet sich das Formular: 
 

http://www.kbv.de/media/sp/2016_11_17_Praxisinformation_Heilmittelverordnung.pdf
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Der Fokus ist nach Öffnen des Formulars auf das Feld Indikationsschlüssel gesetzt, so dass Sie direkt 
mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen können. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 

3.2.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung 

Im Bereich Verordnungstyp haben Sie die Möglichkeit zwischen Erst- und Folgeverordnung 
zu wählen. Setzen Sie die Auswahl bei Außerhalb der Regelverordnung, wird das Feld 
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Medizinische Begründung bei Verordnung außerhalb des Regelfalles aktiv 
und Sie können dort eine entsprechende Begründung erfassen. 
 
In den Bereichen Hausbesuch, Therapiebericht und Gruppentherapie haben Sie jeweils die Wahl 
zwischen den Optionsfeldern Ja und Nein. Setzten Sie hier bitte die entsprechende Markierung. 
 
Im Bereich Behandlungsbeginn können Sie mit einem Klick auf das Kalendersymbol  das 
Datumsfeld aktivieren bzw. es auch wieder deaktivieren. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie den 
spätesten Behandlungsbeginn über die Ziffern auf der Tastatur oder über den hinterlegten Kalender 
auswählen. 
 

 
 
Wenn alle benötigten Angaben erfasst wurden, gelangen Sie auf die nächste Seite des CGM 
Heilmittelkataloges über den Druckknopf Weiter. 
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3.2.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose 

Es erscheint folgender Dialog: 
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3.2.2.1 Letztes Akutereignis 
Über das Kalendersymbol  wird das Feld für das Datum des letzten Akutereignisses aktiviert bzw. 
deaktiviert. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie das entsprechende Datum über die Ziffern auf der 
Tastatur oder über den hinterlegten Kalender auswählen. 
 

 
 

3.2.2.2 Diagnose 

Im Bereich der Diagnosen stehen Ihnen über die Schaltfläche  folgende Möglichkeiten zur 
Diagnoseübernahme zur Verfügung: 
 

 
 

3.2.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Stammdatei auswählen öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose können Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den CGM 
Heilmittelkatalog übernehmen. 
 

3.2.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen öffnet 
sich folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose übernehmen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den 
CGM Heilmittelkatalog. 
 
Hinweis: 
Nutzen Sie diesen Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Primär), wird Ihnen eine Liste aller 
Primär-Codes angezeigt. Haben Sie einen primären ICD-10-Code ausgewählt und nutzen diesen 
Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Sekundär), so wird Ihnen eine Liste mit allen 
sekundären ICD-10-Codes ausgegeben, die passend zu dem zuvor ausgewählten Primär-Code sind. 
 

3.2.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Patientenakte auswählen öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Wurden bei dem Patienten in der Karteikarte bereits Diagnosen erfasst, können diese hier 
ausgewählen und mit dem Druckknopf Diagnose übernehmen in den CGM Heilmittelkatalog 
übernommen werden. 
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3.2.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code Auswahl aufheben, können Sie die zuvor 
ausgewählte und in den CGM Heilmittelkatalog übernommene Diagnoseauswahl entfernen. Nun 
steht das Feld zur erneuten Befüllung bereit. 
 

3.2.2.7 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel 
In diesem Bereich stehen Ihnen die Indikationsschlüssel zur Auswahl zur Verfügung. 
 

 
 
Sie können im Feld mit der  einen Suchbegriff eingeben um den gewünschten Indikationsschlüssel 
zu finden. Beachten Sie hier bitte die GROSS- und kleinschreibung. Alternativ können Sie Ihre 
Auswahl auch über die angezeigte Liste manuell treffen. 
 
Wurde ein Indikationsschlüssel von Ihnen markiert, werden die Felder Leitsymptomatik und 
Spezifizierung der Therapieziele entsprechend des gewählten Indikationsschlüssels 
befüllt. 
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Im Feld Weiterführende Hinweise werden Ihnen spezielle Hinweise angezeigt. Diese 
Hinweise richten sich jeweils nach Ihren vorhergehenden Einstellungen, wie der folgende Dialog 
zeigt: 
 

 
 
Wurden von Ihnen alle gewünschten Angaben erfasst, gelangen Sie auf die nächste Seite des CGM 
Heilmittelkataloges über den Druckknopf Weiter. 
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3.2.3 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl 

Auf dieser Seite des CGM Heilmittelkataloges können Sie die vorrangigen, optionalen und 
ergänzenden Heilmittel auswählen. Die Auswahl der Heilmittel variiert je nach gewähltem 
Indikationsschlüssel. Es erscheint folgender Dialog: 
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Um ein Heilmittel für die Verordnung auszuwählen, setzten Sie die Markierung vor der 
entsprechenden Zeile durch Klick in das entsprechende Kästchen. 
 
Für die Eingabe der Verordnungsmenge steht Ihnen in dem Feld MENGE eine Auswahlliste zur 
Verfügung. 
 
In dem Feld FREQUENZ steht Ihnen ebenfalls eine Auswahlliste mit Frequenzempfehlungen zur 
Verfügung. Zusätzlich ist die Eingabe eines Freitextes möglich. 
 
Mit Klick auf den Druckknopf ÜBERNEHMEN werden Ihre erfassten Angaben auf das 
Heilmittelformular übernommen. Mit dem Druckknopf ZURÜCK gelangen Sie auf die vorherigen 
Seiten des CGM Heilmittelkatalogs und können hier ggf. Änderungen vornehmen. Mit dem 
Druckknopf ABBRECHEN schließt sich der CGM Heilmittelkatalog und Ihre Angaben werden nicht 
übernommen. 
 

3.2.4 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen 

Auf jeder Seite des CGM Heilmittelkataloges stehen Ihnen oben rechts die Verweise zu folgenden 
Informationen zur Verfügung: 
 

 
 

3.2.5 Übernahme auf Formular 

Wurde die Erfassung Ihrer Daten im CGM Heilmittelkatalog mit dem Druckknopf ÜBERNEHMEN 
beendet, werden Ihre Daten auf das Formular übernommen. 
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Die nicht ausgegrauten Felder wie Diagnose mit Leitsymptomatik, ggf. wesentliche 
Befunde, ggf. Spezifizierung der Therapieziele und Medizinische 
Begründung bei Verordnungen außerhalb des Regelfalles können von Ihnen bei 
Bedarf angepasst werden. 
 
Möchten Sie Änderungen an dem Indikationsschlüssel, ICD-10-Code 1 oder 2 sowie an 
der Verordnungsmenge, der Anzahl pro Woche oder dem Heilmittel selbst vornehmen, 
so können Sie erneut mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen und die gewünschten 
Änderungen vornehmen. 

3.2.5.1 Folgeverordnung ohne Erstverordnung 
Um eine Optimierung bei der Ausstellung von Heilmittelverordnungen zu schaffen, werden 
ausgestellte Folgeverordnungen einer Erstverordnung zugeteilt. Da es ebenfalls vorkommen kann, 
dass Sie eine Folgeverordnung ohne eine zuerst erstellte Erstverordnung rezeptieren müssen, ist es 
möglich die Auswahl F-VO ohne E-VO ausstellen zu wählen. 
 

 
 

3.2.5.2 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges 
Am Ende jeder Heilmittelzeile steht Ihnen in der Spalte Anmerk eine Schaltfläche zur Verfügung. 
 

 
 
Nach Klick auf diese Schaltfläche öffnet sich der folgende Dialog: 
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Hier haben Sie die Möglichkeit individuell zu jedem übernommen Heilmittel eine Anmerkung für Ihre 
Dokumentation zu erfassen. Bitte beachten Sie, dass diese Anmerkung nicht auf das Formular 
gedruckt wird. 
Wurde eine Anmerkung hinterlegt, so wird dies durch die !!! auf der Schaltfläche signalisiert. 
 

 
 

3.2.6 Physikalische - / Podologische Therapie 

Im oberen Bereich des Formulars können Sie die Einstellung tätigen ob es sich bei der Verordnung 
um eine Physikalische- oder Podologische Therapie handelt. 
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Je nach Auswahl der Therapie wird auch die Auswahl der Indikationsschlüssel im CGM 
Heilmittelkatalog entsprechend angepasst. 
 
Hinweis: 
Sollten Sie bereits ein Formular zur Gänze befüllt haben und ändern anschließend von Physikalischer 
Therapie auf Podologische Therapie oder umgekehrt, wird das Formular vollständig geleert, da für 
beide Therapiearten unterschiedliche Bedingungen gelten. 
 

3.2.7 Ausnahmegenehmigung 

Liegt Ihnen für diesen Patienten eine Ausnahmegenehmigung vor, so können Sie diese direkt auf 
dem Formular erfassen. 
 

 
 
Wenn Sie für die Erfassung einer Genehmigung den Schalter bei Ausnahmegenehmigung gesetzt 
haben, werden die beiden Felder Genehmigt bis: und Bemerkung zur Genehmigung: 
aktiv und Sie können das entsprechende Datum sowie die Bemerkung erfassen. 
 
Hinweis: 
Die eingetragene Genehmigung gilt für die zuvor erfasste Kombination aus Indikationsschlüssel, 
Diagnose und Heilmittel. 
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3.2.8 Standard Reiter 

Für dieses Formular steht Ihnen auch die CGM ALBIS Funktion der Standard-Reiter zur Verfügung. 
 
Um einen Standard zu definieren, erfassen Sie in dem entsprechenden Formular die Daten so wie sie 
nachher über Standardregister aufrufbar sein sollen. 
Anschließend klicken Sie auf den Druckknopf Standard und es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Hier wird die Bezeichnung des Standards eingeben, welche oben in der Registerkarte erscheinen soll. 
 

 
 

3.2.9 Alte Daten 

Über den Druckknopf Alte Daten, am unteren Ende des Formulars, können Sie bereits für diesen 
Patienten verordnete Daten auswählen. Es erscheint folgender Dialog: 
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Nach Auswahl der gewünschten Altverordnung und Klick auf den Druckknopf OK werden die 
ausgewählten Daten auf das aktuelle Formular übernommen. Diese können bei Bedarf von Ihnen 
angepasst, gedruckt, gespeichert gespoolt oder als Vorlage für einen Standard-Reiter verwendet 
werden. 
 

3.3 Formular 14a 

Sie öffnen das Formular Heilmittelverordnung (Muster 14a) auch wie bisher gewohnt bei geöffnetem 
Patienten entweder über den Menüpunkt Formular Heilmittelverordnungen 14a - 

HMV Logopädie…, alternativ mit der Tastenkombination STRG+SHIFT+4 oder über das  
Symbol in Ihrer Funktionsleiste. 
 
Nach dem Arztwahldialog öffnet sich das Formular: 
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Der Fokus ist nach Öffnen des Formulars auf das Feld Indikationsschlüssel gesetzt, so dass Sie direkt 
mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen können. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 

3.3.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung 

Im Bereich Verordnungstyp haben Sie die Möglichkeit zwischen Erst- und Folgeverordnung 
zu wählen. Setzen Sie die Auswahl bei Außerhalb der Regelverordnung, wird das Feld 
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Medizinische Begründung bei Verordnung außerhalb des Regelfalles aktiv 
und Sie können dort eine entsprechende Begründung erfassen. 
 
In den Bereichen Hausbesuch, Therapiebericht und Gruppentherapie haben Sie jeweils die Wahl 
zwischen den Optionsfeldern Ja und Nein. Setzten Sie hier bitte die entsprechende Markierung. 
 
Im Bereich Behandlungsbeginn können Sie mit einem Klick auf das Kalendersymbol  das 
Datumsfeld aktivieren bzw. es auch wieder deaktivieren. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie den 
spätesten Behandlungsbeginn über die Ziffern auf der Tastatur oder über den hinterlegten Kalender 
auswählen. 
 

 
 
Wurden von Ihnen alle gewünschten Angaben erfasst, so gelangen Sie auf die nächste Seite des CGM 
Heilmittelkataloges über den Druckknopf Weiter. 
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3.3.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose 

Es erscheint folgender Dialog: 
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3.3.2.1 Letztes Akutereignis 
Über das Kalendersymbol  wird das Feld für das Datum des letzten Akutereignisses aktiviert bzw. 
deaktiviert. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie das entsprechende Datum über die Ziffern auf der 
Tastatur oder über den hinterlegten Kalender auswählen. 
 

 
 

3.3.2.2 Diagnose 

Im Bereich der Diagnosen stehen Ihnen über die Schaltfläche  folgende Möglichkeiten zur 
Diagnoseübernahme zur Verfügung: 
 

 
 

3.3.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Stammdatei auswählen, öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose können Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den CGM 
Heilmittelkatalog übernehmen. 
 

3.3.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen öffnet 
sich folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose können Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den CGM 
Heilmittelkatalog übernehmen. 
 
Hinweis: 
Nutzen Sie diesen Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Primär), wird Ihnen eine Liste aller 
Primär-Codes angezeigt. Haben Sie einen primären ICD-10-Code ausgewählt und nutzen diesen 
Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Sekundär), so wird Ihnen eine Liste mit allen 
sekundären ICD-10-Codes ausgegeben, die passend zu dem zuvor ausgewählten Primär-Code sind. 
 

3.3.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Patientenakte auswählen öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Wurden bei dem Patienten in der Karteikarte bereits Diagnosen erfasst, können diese hier 
ausgewählt und mit dem Druckknopf Diagnose übernehmen in den CGM Heilmittelkatalog 
übernommen werden. 
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3.3.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code Auswahl aufheben, können Sie die zuvor 
ausgewählte und in den CGM Heilmittelkatalog übernommene Diagnoseauswahl entfernen. Nun 
steht das Feld zur erneuten Befüllung bereit. 
 

3.3.3 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel 

In diesem Bereich stehen Ihnen die Indikationsschlüssel zur Auswahl zur Verfügung. 
 

 
 

Sie können im Feld mit der  einen Suchbegriff eingeben um den gewünschten Indikationsschlüssel 
zu finden. Beachten Sie hier bitte die GROSS- und kleinschreibung. Alternativ können Sie Ihre 
Auswahl auch über die angezeigte Liste manuell treffen. 
 
Wurde ein Indikationsschlüssel von Ihnen markiert, werden die Felder Leitsymptomatik und 
Spezifizierung der Therapieziele entsprechend des gewählten Indikationsschlüssels 
befüllt. 
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In dem Feld ggf. neurologische, pädiatrische Besonderheiten (z.B. 
psychointellektueller Befund) können von Ihnen zusätzliche Angaben erfasst werden. 
 
Im Feld Weiterführende Hinweise werden Ihnen spezielle Hinweise angezeigt. Diese 
Hinweise richten sich jeweils nach Ihren vorhergehenden Einstellungen, wie der folgende Dialog 
zeigt: 
 

 
 
Wurden von Ihnen alle gewünschten Angaben erfasst, gelangen Sie über den Druckknopf Weiter 
auf die nächste Seite des CGM Heilmittelkataloges. 
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3.3.4 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl 

Auf dieser Seite des CGM Heilmittelkataloges können Sie die vorrangigen, optionalen und 
ergänzenden Heilmittel auswählen. Die Auswahl der Heilmittel variiert je nach gewähltem 
Indikationsschlüssel. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Um ein Heilmittel für die Verordnung auszuwählen, setzen Sie die Markierung vor der 
entsprechenden Zeile mit Klick in das Kästchen. 
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Für die Eingabe der Therapielänge steht Ihnen in dem Feld DAUER [MINUTEN] eine Auswahlliste 
zur Verfügung. In dem Feld MENGE steht Ihnen eine Auswahlliste zur Verfügung um die 
Verordnungsmenge zu bestimmen. 
 
In dem Feld FREQUENZ steht Ihnen ebenfalls eine Auswahlliste mit Frequenzempfehlungen zur 
Verfügung. Zusätzlich ist die Eingabe eines Freitextes möglich. 
 
Im unteren Bereich können Sie auswählen ob es sich bei der Therapie um eine Stimm-, Sprach- 
und/oder Sprechtherapie handeln soll. 
 

 
 
Mit Klick auf den Druckknopf ÜBERNEHMEN werden Ihre erfassten Angaben auf das 
Heilmittelformular übernommen. Mit dem Druckknopf ZURÜCK gelangen Sie auf die vorherigen 
Seiten des CGM Heilmittelkatalogen und können hier ggf. Änderungen vornehmen. Mit dem 
Druckknopf ABBRECHEN schließt sich der CGM Heilmittelkatalog und Ihre Angaben werden nicht 
übernommen. 
 

3.3.5 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen 

Auf jeder Seite des CGM Heilmittelkataloges stehen Ihnen oben rechts die Verweise zu folgenden 
Informationen zur Verfügung: 
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3.3.6 Übernahme auf Formular 

Wurde die Erfassung Ihrer Daten im CGM Heilmittelkatalog mit dem Druckknopf ÜBERNEHMEN 
beendet, werden Ihre Daten auf das Formular übernommen. 
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Die nicht ausgegrauten Felder können von Ihnen bei Bedarf angepasst werden. 
 
Möchten Sie Änderungen an dem Indikationsschlüssel, ICD-10-Code 1 oder 2 sowie an 
der Therapiedauer, Verordnungsmenge, der Frequenz oder dem Heilmittel selbst 
vornehmen, können Sie erneut mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen und die 
gewünschten Änderungen vornehmen. 
 

3.3.7 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges 

Am Ende der Zeile Bezeichnung steht Ihnen eine Schaltfläche zur Verfügung um Anmerkungen zu 
erfassen. 
 

 
 
Nach Klick auf diese Schaltfläche öffnet sich der folgende Dialog: 
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Hier haben Sie die Möglichkeit individuell zum übernommenen Heilmittel eine Anmerkung für Ihre 
Dokumentation zu erfassen. Bitte beachten Sie, dass diese Anmerkung nicht auf das Formular 
gedruckt wird. 
Wurde eine Anmerkung hinterlegt, so wird dies durch die !!! auf der Schaltfläche signalisiert. 
 

 
 

3.3.8 Tonaudiogramm 

Im unteren Teil des Formulars können Sie wie gewohnt Ihre Daten für das Tonaudiogramm erfassen. 
 

 
 

3.3.9 Laryngologischer Befund 

Im unteren Teil des Formulars können Sie wie gewohnt Ihre Daten für den Laryngologischen Befund 
erfassen. 
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3.3.10 Ausnahmegenehmigung 

Liegt Ihnen für diesen Patienten eine Ausnahmegenehmigung vor, so können Sie diese direkt auf 
dem Formular erfassen. 
 

 
 
Wenn Sie für die Erfassung einer Genehmigung den Schalter bei Ausnahmegenehmigung, gesetzt 
haben, werden die beiden Felder Genehmigt bis: und Bemerkung zur Genehmigung: 
aktiv und Sie können das entsprechende Datum sowie die Bemerkung erfassen. 
 
Hinweis: 
Die eingetragene Genehmigung gilt für die zuvor erfasste Kombination aus Indikationsschlüssel, 
Diagnose und Heilmittel. 
 

3.3.11 Standard Reiter 

Für dieses Formular steht Ihnen auch die CGM ALBIS Funktion der Standard-Reiter zur Verfügung. 
 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stand Dezember 2016         Seite 42 von 65 
 

Um einen Standard zu definieren, erfassen Sie in dem entsprechenden Formular die Daten so wie sie 
nachher über das Standardregister aufrufbar sein sollen. 
Anschließend klicken Sie auf den Druckknopf Standard und es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Hier wird die Bezeichnung des Standards eingegeben, welche oben in der Registerkarte erscheinen 
soll. 
 

 
 

3.3.12 Alte Daten 

Über den Druckknopf Alte Daten, am unteren Ende des Formulars, können Sie bereits für diesen 
Patienten verordnete Daten auswählen. Es erscheint folgender Dialog: 
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Nach Auswahl der gewünschten Altverordnung und Klick auf den Druckknopf OK werden die 
ausgewählten Daten auf das aktuelle Formular übernommen. Diese können bei Bedarf von Ihnen 
angepasst, gedruckt, gespeichert gespoolt oder als Vorlage für einen Standard-Reiter verwendet 
werden. 
 

3.4 Formular 18a 

Sie öffnen das Formular Heilmittelverordnung (Muster 18a) wie bisher gewohnt bei geöffnetem 
Patienten entweder über den Menüpunkt Formular Heilmittelverordnungen 18a - 

HMV Ergotherapie…, alternativ mit der Tastenkombination STRG+SHIFT+8 oder über das  
Symbol in Ihrer Funktionsleiste. 
 
Nach dem Arztwahldialog öffnet sich das Formular: 
 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stand Dezember 2016         Seite 44 von 65 
 

 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stand Dezember 2016         Seite 45 von 65 
 

Der Fokus ist nach Öffnen des Formulars auf das Feld Indikationsschlüssel gesetzt, so dass Sie direkt 
mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen können. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
3.4.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung 

Im Bereich Verordnungstyp haben Sie die Möglichkeit zwischen Erst- und Folgeverordnung 
zu wählen. Setzen Sie die Auswahl bei Außerhalb der Regelverordnung, wird das Feld 
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Medizinische Begründung bei Verordnung außerhalb des Regelfalles aktiv 
und Sie können dort eine entsprechende Begründung erfassen. 
 
In den Bereichen Hausbesuch, Therapiebericht und Gruppentherapie haben Sie jeweils die Wahl 
zwischen den Optionsfeldern Ja und Nein. Setzten Sie hier bitte die entsprechende Markierung. 
 
Im Bereich Behandlungsbeginn können Sie mit einem Klick auf das Kalendersymbol  das 
Datumsfeld aktivieren bzw. es auch wieder deaktivieren. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie den 
spätesten Behandlungsbeginn über die Ziffern auf der Tastatur oder über den hinterlegten Kalender 
auswählen. 
 

 
 
Wurden von Ihnen alle gewünschten Angaben erfasst, gelangen Sie auf die nächste Seite des CGM 
Heilmittelkataloges über den Druckknopf Weiter. 
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3.4.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose 

Es erscheint folgender Dialog: 
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3.4.2.1 Letztes Akutereignis 
Über das Kalendersymbol  wird das Feld für das Datum des letzten Akutereignisses aktiviert bzw. 
deaktiviert. Ist das Datumsfeld aktiv, so können Sie das entsprechende Datum über die Ziffern auf der 
Tastatur oder über den hinterlegten Kalender auswählen. 
 

 
 

3.4.2.2 Diagnose 

Im Bereich der Diagnosen stehen Ihnen über die Schaltfläche  folgende Möglichkeiten zur 
Diagnoseübernahme zur Verfügung: 
 

 
 

3.4.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Stammdatei auswählen, öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose übernehmen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den 
CGM Heilmittelkatalog. 
 

3.4.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen öffnet 
sich folgender Dialog: 
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Hier stehen Ihnen die gewohnten Suchfunktionen von CGM ALBIS zur Verfügung. Nach Auswahl der 
entsprechenden Diagnose, übernehmen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf den Druckknopf OK in den 
CGM Heilmittelkatalog. 
 
Hinweis: 
Nutzen Sie diesen Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Primär), wird Ihnen eine Liste aller 
Primär-Codes angezeigt. Haben Sie einen primären ICD-10-Code ausgewählt und nutzen diesen 
Aufruf aus dem Feld ICD-10 Auswahl (Sekundär), wird Ihnen eine Liste mit allen sekundären 
ICD-10-Codes ausgegeben, die passend zu dem zuvor ausgewählten Primär-Code sind. 
 

3.4.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code aus Patientenakte auswählen öffnet sich 
folgender Dialog: 
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Wurden bei dem Patienten in der Karteikarte bereits Diagnosen erfasst, können diese hier 
ausgewählt und mit dem Druckknopf Diagnose übernehmen in den CGM Heilmittelkatalog 
übernommen werden. 
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3.4.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben 
Nach Klick auf den Menüpunkt ICD-Code Auswahl aufheben, können Sie die zuvor 
ausgewählte und in den CGM Heilmittelkatalog übernommene Diagnoseauswahl entfernen. Nun 
steht das Feld zur erneuten Befüllung bereit. 
 

3.4.3 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel 

In diesem Bereich stehen Ihnen die Indikationsschlüssel zur Auswahl zur Verfügung. 
 

 
 

Sie können im Feld mit der  einen Suchbegriff eingeben um den gewünschten Indikationsschlüssel 
zu finden. Beachten Sie hier bitte die GROSS- und kleinschreibung. Alternativ können Sie Ihre 
Auswahl auch über die angezeigte Liste manuell treffen. 
 
Wurde ein Indikationsschlüssel von Ihnen markiert, werden die Felder Leitsymptomatik und 
Spezifizierung der Therapieziele entsprechend des gewählten Indikationsschlüssels 
befüllt. 
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Im Feld Weiterführende Hinweise werden Ihnen spezielle Hinweise angezeigt. Diese 
Hinweise richten sich je nach Ihren vorhergehenden Einstellungen, wie der folgende Dialog zeigt: 
 

 
 
Wurden von Ihnen alle gewünschten Angaben erfasst, gelangen Sie auf die nächste Seite des CGM 
Heilmittelkataloges über den Druckknopf Weiter. 
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3.4.4 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl 

Auf dieser Seite des CGM Heilmittelkataloges können Sie die vorrangigen, optionalen und 
ergänzenden Heilmittel auswählen. Die Auswahl der Heilmittel variiert je nach gewähltem 
Indikationsschlüssel. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Um ein Heilmittel für die Verordnung auszuwählen, setzten Sie die Markierung vor der 
entsprechenden Zeile mit Klick in das entsprechende Kästchen. 
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Für die Eingabe der Verordnungsmenge steht Ihnen in dem Feld MENGE eine Auswahlliste zur 
Verfügung. 
 
In dem Feld FREQUENZ steht Ihnen ebenfalls eine Auswahlliste mit Frequenzempfehlungen zur 
Verfügung. Zusätzlich ist die Eingabe eines Freitextes möglich. 
 
Mit Klick auf den Druckknopf ÜBERNEHMEN werden Ihre erfassten Angaben auf das 
Heilmittelformular übernommen. Mit dem Druckknopf ZURÜCK gelangen Sie auf die vorherigen 
Seiten des CGM Heilmittelkatalogen und können hier ggf. Änderungen vornehmen. Mit dem 
Druckknopf ABBRECHEN schließt sich der CGM Heilmittelkatalog und Ihre Angaben werden nicht 
übernommen. 
 

3.4.5 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen 

Auf jeder Seite des CGM Heilmittelkataloges stehen Ihnen oben rechts die Verweise zu folgenden 
Informationen zur Verfügung: 
 

 
 

3.4.6 Übernahme auf Formular 

Wurde die Erfassung Ihrer Daten im CGM Heilmittelkatalog mit dem Druckknopf ÜBERNEHMEN 
beendet, werden Ihre Daten auf das Formular übernommen. 
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Die nicht ausgegrauten Felder wie Diagnose mit Leitsymptomatik, ggf. wesentliche 
Befunde, ggf. neurologische/psychiatrische, pädiatrische, 
orthopädische Besonderheiten, ggf. Spezifizierung der Therapieziele 
und Medizinische Begründung bei Verordnungen außerhalb des 
Regelfalles können von Ihnen bei Bedarf angepasst werden. 
 
Möchten Sie Änderungen an dem Indikationsschlüssel, ICD-10-Code 1 oder 2 sowie an 
der Verordnungsmenge, der Anzahl pro Woche oder dem Heilmittel selbst vornehmen, 
so können Sie erneut mit der Taste F3 den CGM Heilmittelkatalog öffnen und die gewünschten 
Änderungen vornehmen. 
 

3.4.6.1 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges 
Am Ende jeder Heilmittelzeile steht Ihnen in der Spalte Anmerk eine Schaltfläche zur Verfügung. 
 

 
 
Nach Klick auf diese Schaltfläche öffnet sich der folgende Dialog: 
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Hier haben Sie die Möglichkeit individuell zu jedem übernommen Heilmittel eine Anmerkung für Ihre 
Dokumentation zu erfassen. Bitte beachten Sie, dass diese Anmerkung nicht auf das Formular 
gedruckt wird. 
Wurde eine Anmerkung hinterlegt, wird dies durch die !!! auf der Schaltfläche signalisiert. 
 

 
 

3.4.7 Ausnahmegenehmigung 

Liegt Ihnen für diesen Patienten eine Ausnahmegenehmigung vor, können Sie diese direkt auf dem 
Formular erfassen. 
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Wenn Sie für die Erfassung einer Genehmigung den Schalter bei Ausnahmegenehmigung, gesetzt 
haben, werden die beiden Felder Genehmigt bis: und Bemerkung zur Genehmigung: aktiv 
und Sie können das entsprechende Datum sowie die Bemerkung erfassen. 
 
Hinweis: 
Die eingetragene Genehmigung gilt für die zuvor erfasste Kombination aus Indikationsschlüssel, 
Diagnose und Heilmittel. 
 

3.4.8 Standard Reiter 

Für dieses Formular steht Ihnen auch die CGM ALBIS Funktion der Standard-Reiter zur Verfügung. 
 
Um einen Standard zu definieren, erfassen Sie in dem entsprechenden Formular die Daten so wie sie 
nachher über das Standardregister aufrufbar sein sollen. 
Anschließend klickten Sie auf den Druckknopf Standard und es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Hier wird die Bezeichnung des Standards eingeben, welche oben in der Registerkarte erscheinen soll. 
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3.4.9 Alte Daten 

Über den Druckknopf Alte Daten, am unteren Ende des Formulars, können Sie bereits für diesen 
Patienten verordnete Daten auswählen. Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Nach Auswahl der gewünschten Altverordnung und Klick auf den Druckknopf OK werden die 
ausgewählten Daten auf das aktuelle Formular übernommen. Diese können bei Bedarf von Ihnen 
angepasst, gedruckt, gespeichert gespoolt oder als Vorlage für einen Standard-Reiter verwendet 
werden. 

3.5 Verordnungshistorie 

3.5.1 Patientenverordnungshistorie 

Öffnen Sie einen Patienten, für welchen Sie die Patientenverordnungshistorie der Heilmittel erstellen 
möchten. Anschließend öffnen Sie über den Menüpunkt Statistik Medikamenten- und 
Verordnungsstatistik den folgenden Dialog: 
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Im Bereich Zeit wählen Sie den Zeitraum aus, für welchen die Historie angezeigt werden soll. 
 
Im Bereich Verträge wählen Sie den entsprechenden HZV-Vertrag aus, an welchem der Patient 
teilnimmt. 
 
Im Bereich Patienten haben Sie die Wahl zwischen dem Punkt Alle und Selektierter 
Patient. Wählen Sie den Punkt Alle, erfolgt die Ausgabe der Historie über alle Patienten, die im 
oberen Zeitraum eine Verordnung erhalten haben. Wählen Sie den Punkt Selektierter 
Patient, erfolgt die Ausgabe der Historie nur über den im Hintergrund geöffneten Patienten. 
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Im Bereich Ausgabe wählen Sie bitte das Optionsfeld Heilmittelstatistik, ggf. können Sie 
noch zusätzlich Heilmittel PB/LHM/a. d. Regelf. markieren um die entsprechenden 
Informationen in der Ausgabe angezeigt zu bekommen. 
 
Im Bereich Arztwahl selektieren Sie bitte entweder Ihre BSNR oder den gewünschten einzelnen Arzt. 
 
Nach Klick auf den Druckknopf OK erfolgt die Anzeige der gewünschten Statistik. 
 

 
 
Im ersten Teil der Statistik wird Ihnen eine Liste der Verordnungen angezeigt sortiert nach Ihren 
entsprechenden Einstellungen. 
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Im zweiten Teil der Statistik werden die Verordnungen nach Rabattkategorien unterteilt. 
Im dritten Teil der Statistik werden die Verordnungen nach ATC-Code sortiert. 
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Unter dem dritten Punkt sind ebenfalls die Informationen aufgelistet welche verordneten Heilmittel 
außerhalb des Regelfalles verschrieben wurden oder einen langfristigen Heilmittel- oder besonderen 
Verordnungsbedarf darstellen. 
 
Mit der Funktionstaste F3 haben Sie die Möglichkeit sich die Detailliste Heilmittelverordnungen 
anzeigen zu lassen. Es öffnet sich folgende Statistik: 
 

 
 
Hier werden Ihnen die Verordnungen des Patienten nach Datum sortiert dargestellt. 
 

3.5.2 Gesamtverordnungshistorie 

Um die Gesamtverordnungshistorie aufrufen zu können wählen Sie bitte über den Menüpunkt 
Statistik Medikamenten- und Verordnungsstatistik den folgenden Dialog: 
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Achten Sie darauf, dass im Bereich Patienten der Punkt Alle markiert ist. In der Ausgabe der 
Historie werden Ihnen entsprechend die Informationen für alle Patienten angezeigt, die im 
gewählten Zeitraum eine Verordnung erhalten haben. 


	1 Leistungskatalog aktualisieren
	2  Vertreterschein bei beantragtem Arztwechsel
	3 Heilmittelverordnung
	3.1 Allgemein
	3.1.1 Wichtigen Informationen der Heilmittel-Richtlinie
	3.1.2 Frühe Fehlerwarnung
	3.1.3 Anzeige eines besonderen Verordnungsbedarfs
	3.1.4 Schutz im Falle von Wirtschaftlichkeitsprüfungen
	3.1.5 Neue Vordrucke für die Verordnungen von Heilmitteln

	3.2 Formular 13a
	3.2.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung
	3.2.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose
	3.2.2.1 Letztes Akutereignis
	3.2.2.2 Diagnose
	3.2.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen
	3.2.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen
	3.2.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen
	3.2.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben
	3.2.2.7 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel

	3.2.3 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl
	3.2.4 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen
	3.2.5 Übernahme auf Formular
	3.2.5.1 Folgeverordnung ohne Erstverordnung
	3.2.5.2 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges

	3.2.6 Physikalische - / Podologische Therapie
	3.2.7 Ausnahmegenehmigung
	3.2.8 Standard Reiter
	3.2.9 Alte Daten

	3.3 Formular 14a
	3.3.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung
	3.3.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose
	3.3.2.1 Letztes Akutereignis
	3.3.2.2 Diagnose
	3.3.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen
	3.3.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen
	3.3.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen
	3.3.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben

	3.3.3 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel
	3.3.4 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl
	3.3.5 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen
	3.3.6 Übernahme auf Formular
	3.3.7 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges
	3.3.8 Tonaudiogramm
	3.3.9 Laryngologischer Befund
	3.3.10 Ausnahmegenehmigung
	3.3.11 Standard Reiter
	3.3.12 Alte Daten

	3.4 Formular 18a
	3.4.1 CGM Heilmittel Katalog - Verordnung
	3.4.2 CGM Heilmittelkatalog - ICD 10 Diagnose
	3.4.2.1 Letztes Akutereignis
	3.4.2.2 Diagnose
	3.4.2.3 ICD-Code aus Stammdatei auswählen
	3.4.2.4 ICD-Code aus gefilterter Liste auswählen
	3.4.2.5 ICD-Code aus Patientenakte auswählen
	3.4.2.6 ICD-Code Auswahl aufheben

	3.4.3 CGM Heilmittelkatalog - Diagnosegruppe / Indikationsschlüssel
	3.4.4 CGM Heilmittelkatalog - Heilmittelauswahl
	3.4.5 CGM Heilmittelkatalog - Weiterführende Informationen
	3.4.6 Übernahme auf Formular
	3.4.6.1 Anmerkung zu Heilmittel nach Maßgabe des Kataloges

	3.4.7 Ausnahmegenehmigung
	3.4.8 Standard Reiter
	3.4.9 Alte Daten

	3.5 Verordnungshistorie
	3.5.1 Patientenverordnungshistorie
	3.5.2 Gesamtverordnungshistorie



