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1 Leistungskatalog aktualisieren

Damit lhnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten
Versorgung zur Verfligung stehen, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in CGM ALBIS liber den Menlipunkt
Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Aktualisieren. Mit Betdtigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der
Bildschirmanweisungen wird lhr Leistungskatalog des Vertrages zur Hausarztzentrierten Versorgung
automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:
IBitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann!
Wir empfehlen lhnen, die Aktualisierung méglichst am Ende der Sprechstunde und an lhrem
Hauptrechner durchzufiihren!
Bitte fiihren Sie anschlieRend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in CGM ALBIS
Uber den Meniipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Scheindaten aktualisieren. Wahlen Sie im folgenden Dialog das Quartal, fiir welches Sie die
Scheindaten aktualisieren mochten und bestatigen Sie den Dialog mit OK.
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2 Teilnahmeerklarung ONLINE versenden

Wabhlen Sie den Menlpunkt Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung. Wahlen Sie dort den
Anbieter HAVG Hausérztliche Vertragsgemeinschaft eG und das entsprechende Vertragsmodul.
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Uber den Reiter Information rufen Sie anschlieBend Giber die Schaltfliche Arztdokumentation die

Dokumentationsverwaltung auf.

Im Dialog der Dokumentenverwaltung markieren Sie den Eintrag Statusibersicht zu lhrem jeweiligen
Vertragsmodul und betitigen im Anschluss die Schaltfliche Offnen.
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In der Statusibersicht stehen lhnen folgende Register zur Verfligung:

Alle

Erzeugt

Gedruckt

Fehlerhaft

Erfolgreich

Im Folgenden schildern wir lhnen die Funktionsweise und Bedeutung der einzelnen Register.

Dieses Register dient lhnen als Ubersicht.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Alle das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal aus und

betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren. So wird lhnen eine Ubersicht alle Teilnahmeerklidrungen
aller Status angezeigt:
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Sie haben die Moglichkeit tiber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem

entsprechenden Patienten aufzurufen. Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erzeugt kénnen Sie
hierliber drucken.

Sind in dem gewahlten Quartal keine Teilnahmeerkldarungen vorhanden, erscheint folgende Meldung:

'ﬁl Keine Daten fir dieses Jahe/Quartal verhanden,

2.1 Erzeugt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erstellt angezeigt. Der
Status Erstellt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefullt und gespeichert haben (also noch
nicht gedruckt). Bitte wahlen Sie auf dem Register Erzeugt das entsprechende Jahr und das
entsprechende Quartal aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren, so wird lhnen eine Ubersicht
aller Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erzeugt angezeigt:
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Sie haben die Moglichkeit tiber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem
entsprechenden Patienten aufzurufen und diese nun zu drucken. Es ist zwingend notwendig, dass die

Teilnahmeerklarung gedruckt wurde um diese online versenden zu kdnnen. Betétigen Sie nach dem
Drucken die Schaltflache Aktualisieren.

2.2 Gedruckt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt. Der
Status Gedruckt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefillt und gedruckt haben.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Gedruckt das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal
aus. Betatigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt:
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Damit Sie die Teilnahmeerklarung ONLINE versenden kénnen, ist es notwendig, dass Sie bestatigen,
dass der Patient die Unterschrift 1 geleistet hat. Dies ist die Mindestvoraussetzung, um die

Teilnahmeerklarung ONLINE versenden zu kdnnen.
Bei setzen des Hakens zu Unterschrift 1 erscheint ein Eingabedialog, der Sie auffordert einen TE-Code

einzugeben:

ﬂ Geben Sie den auf der Teilnahmeerklsrung gedruckten TE-Code ein.
I

QK | Abbrechen

Dieser TE-Code dient der Verifizierung des tatsachlich durchgefiihrten Ausdrucks der

Teilnahmeerklarung.

Den TE-Code finden Sie auf der ausgedruckten Teilnahmeerklarung im unteren Bereich:
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Wurde der korrekte TE-Code eingetragen, erhalten Sie anschlieRend diese Hinweismeldung:

Mit Eingabe des TE-Code wird vom Anwender beststigt, dass die Teilnahmeerkidrung
mit Unterschrift des Versicherten in Schriftf rliegt, diese

vorschriftsmaBig verwahrt wird und im Rahmen einer Prifung vorgezeigt werden
kann und fOr eventuell auftretende Schaden durch hier gemachte Falschangaben
gehaftet wird.

| I

Betatigen Sie nun die Schaltfliche versenden um die Teilnahmeerklarungen an das Rechenzentrum der
HAVG zu senden.
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Um zu lberprifen ob die Teilnahmeerklarungen erfolgreich versendet wurden, betéatigen Sie
anschliefend die Schaltflache Aktualisieren.

2.3 Fehlerhaft

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt. Der
Status Fehlerhaft bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt, gedruckt und auch online
versendet haben. Allerdings sind Fehler aufgetreten.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Fehlerhaft das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal
aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird Ihnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerklarungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt:
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In der Spalte Fehlerliste kdnnen Sie sich liber den Druckknopf anzeigen die Fehlermeldung im Ganzen
anzeigen lassen:

Die Datenibercragung rum Rechenzrencrum ist nicht miglich.
Bitte wenden Sie sich an den HAVG-Kundenservice:
02203/5756-1111

Als Fehler kénnen Beispielsweise Formatfehler, Verbindungsfehler zum HAVG-Priifmodul oder

Rechenzentrum o. a. die Ursache sein, dass eine Teilnahmeerklarung nicht versendet werden konnte.
Uber den Druckknopf senden in der Spalte Versenden, haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerklarung erneut zu versenden.

Uber den Druckknopf anzeigen in der Spalte Patientenvertrag, haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.

24 Erfolgreich

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erfolgreich angezeigt. Der

Status Erfolgreich bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefullt, gedruckt, online versendet
haben und die Riickmeldung des HAVG Rechenzentrums in Ordnung ist.
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Bitte wahlen Sie auf dem Register Erfolgreich das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal
aus. Betatigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller

Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erfolgreich angezeigt:
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Uber den Druckknopf Anzeigen in der Spalte Patientenvertrag haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.
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