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1 Leistungskatalog aktualisieren

Damit Ihnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten
Versorgung zur Verfligung stehen, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren.
Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in CGM ALBIS Uber den Menipunkt
Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung

Aktualisieren. Mit Betdtigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der
Bildschirmanweisungen wird lhr Leistungskatalog des Vertrages zur Hausarztzentrierten Versorgung
automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:
IBitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann!
Wir empfehlen lhnen, die Aktualisierung méglichst am Ende der Sprechstunde und an lhrem
Hauptrechner durchzufiihren!

Bitte fihren Sie anschlieRend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in CGM ALBIS
Uber den Meniipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Scheindaten aktualisieren.Wahlen Sie im folgenden Dialog das Quartal, fiir welches Sie die
Scheindaten aktualisieren méchten und bestatigen Sie den Dialog mit OK.
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2 Ausfiillen, Drucken und Speichern des Formulars "Uberleitungsbogen"

Uber den Druckknopf in der patientenbezogenen IV Verwaltung steht lhnen das Formular
"Uberleitungsbogen" zur Verfiigung:

Ubersicht Einschreibungsstatus fir <Hummel, Walter> Arzt: Dr. Hansi med. Harmburg x
Module
= Dokumente
Meu
erklaung 20K HH H2Y Eearbeiten
Loschen

] = Eingchieibung beantragt W) = Im Yerzand
[E] = eingeschrieben Status-Scanner
[Meu] = MNeus Formularverzion

Markieren Sie im Bereich Module das Formular "Uberleitungsbogen" und betétigen Sie den
Druckknopf Neu. Es 6ffnet folgender Hinweistext:

Hinweiz o

Fiir die Abrechnung der Leistung(en) "Uberleitungsmanagernent” ist die

Unterschrift des Patienten auf dem Patientenmerkblatt zwingend erforderlich.
Bitte hdndigen 5ie dieses demn Patienten aus und lassen es von ihm unterschreiben.
Das Original des Patientenmerkblatts zurn Versorgungsmanagermnent verbleibt in der

Praxis, eine Kopie bzw. ein Exemplar muss jeweils dem Patienten ausgehandigt werden

Nach Bestatigen des Hinweises liber den Druckknopf OK 6ffnet sich das Formular, welches Sie auf
bekannte Art und Weise ausfiillen, speichern und drucken kénnen:
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¥ AOK Hamburg Uberleitungsbogen

Vertrag zur Hausarzizentrierten Versorgung gemal § 73b Abs. 4 5. 1 SGB V

DEUTSCHER
HAUSARZTEVERBAND

Hausarzteverband Hamburg e.V.

Hausarztzentrierte Versorgung: Versorgungsmanagement
Merkblatt fiir Patienten

Der Gesetzgeber méchte, dass nach Krankenhausaufenthalten ein reibungsloser Ubergang zwischen
Akutversorgung, Rehabilitation und Pflege sichergestellt wird, um Pflegebedirftigkeit und
Wiedereinweisung maglichst zu vermeiden und, wenn nétig, verninftig abzustimmen (§ 11 Abs. 4
SGB V).

Dies setzt einen Informationsaustausch zwischen dem Krankenhaus, dem Hausarzt und der
Krankenkasse, eventuell auch mit anderen Facharzten, Rehabilitations-, Versorgungs- und
Pflegeeinrichtungen und Pflegeberatern voraus. Ob dies so sein soll und wer im Einzelnen daran
beteiligt sein soll, kbnnen Sie bestimmen. Sie werden dazu von |hrem Hausarzt und von lhrer
Krankenkasse eingehend unterrichtet und beraten.

Unter den dann beteiligten Leistungserbringern und Ihrer Krankenkasse — und soweit erforderlich von
Ihrer Pflegekasse - werden lhre konkreten Daten zur stattgefundenen stationaren Behandlung und
deren Griinden und Ergebnissen (Befunde, Diagnosen, Empfehlungen) im jeweils erforderlichen Um-
fang

zu lhrem derzeitigen Gesundheitszustand

zur Medikation

zu lhrer Arbeitsfahigkeit

zur Pflege, Rehabilitation und Wiedereingliederung

und soweit erforderlich zu ihrer sozialen Situation Gbermittelt.

Alle Beteiligten unterstehen dem Arztgeheimnis oder dem Sozialgeheimnis. lhre Daten bleiben
folglich verlasslich innerhalb des von lhnen und lhrem Hausarzt und lhrer Krankenkasse
bestimmten Kreises und werden ausschlieBlich zweckgebunden verwendet, sodass ein
Missbrauch Ihrer Daten ausgeschlossen ist.

Einwilligung zum Austausch der Patientendaten

Ich habe die vorstehenden Informationen gelesen und erkldre hiermit meine Einwilligung zum
Austausch der mich betreffenden Patientendaten unter den Stellen, die am konkreten
Versorgungsmanagement beteiligt sind.

Mein Hausarzt wird die grundlegenden Dateniibermittiungen mit mir abstimmen. Ich iiberlasse
ihm dann die konkrete Einzelentscheidung in den hier beschriebenen Grenzen, welche Daten
an welche Stellen iibermittelt werden.

Ich weill, dass ich diese Einwilligungserklarung jederzeit ohne Begriindung mit sofortiger Wir-
kung gegeniiber meinem Hausarzt widerrufen kann. Der Widerruf andert aber nichts an der
Rechtmé&Bigkeit des bis dahin erfolgten Datenaustauschs.
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Mit der aktuellen CGM ALBIS Version steht Ihnen auf der AU fiir einen Teilnehmer an der
Hausarztzentrierten Versorgung AOK Hamburg das AU-Fallmanagement nicht mehr zur Verfligung.

3 Auswahlmaoglichkeit Verfahrensart der Versicherteneinschreibung

Mit der aktuellen CGM ALBIS Version haben Sie die Mdglichkeit fir die Versicherteneinschreibung die

Verfahrensart zu wahlen.
Uber den Meniipunkt Optionen HZV.. . erscheint lhnen folgender Dialog:
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Im Bereich Teilnahmeerklarung haben Sie die Moglichkeit fiir eine BSNR und einen Vertrag zu wahlen
ob die Versandart der Teilnahmeerklarung offline oder online erfolgen soll.

Hierbei ist zu beachten, dass die Versandart online ebenfalls die Installationsart online des HAVG
Prifmodul voraussetzt. Um diese nutzen zu kénnen, bendtigen Sie einen HZV Online Key, welchen Sie
bei der HAVG beantragen kénnen.

3.1 Versandart Offline

Die Versandart Offline ist standardmaRig fir Ihren Vertrag hinterlegt. Um diese nutzen zu kénnen,
missen Sie keine weitere Einstellung vornehmen.

Wie gewohnt 6ffnet sich bei Einschreibung eines Patienten die Teilnahmeerklarung. Diese wurde
optisch angepasst, damit das gleiche Formular sowohl fir die offline als auch fiir die online Versandart
genutzt werden kann.

Uber die Schaltflichen

= speichern und verlassen

= Abbrechen

= Drucken "
kann das Formular in gewohnter Weise bearbeitet werden.

3.2 Versandart Online

Um die Versandart online nutzen zu kénnen wahlen Sie den Menilpunkt Optionen HZV...,
wechseln Sie auf den Reiter Verbindung und klicken Sie im Bereich Teilnahmeerklarung auf
Andern.

Wenn Sie mehrere (N)BSNRs in CGM ALBIS erfasst haben, wahlen Sie Ihre BSNR aus und den
entsprechenden Vertrag, fiir welchen Sie die Versandart andern mochten. Wahlen Sie anschlieRend
die Versandart online aus und bestatigen Sie Ihre Einstellung mit Ubernehmen.

Teinshmeerdanng

BSNR: B711111100 Praés Bayem b
Vertrag BKK Baysm d
Vemandart: ®) online offine

Obsmehmen | | Rickgangg

Wie gewohnt 6ffnet sich bei Einschreibung eines Patienten die Teilnahmeerklarung.
Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Aktionen auslésen:
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= speichern und verlassen

= Abbrechen

= Drucken
3.3 Teilnahmeerklarung ONLINE versenden
Wahlen Sie den Menilipunkt Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung. Wahlen

Sie dort den Anbieter HAVG Hausirztliche Vertragsgemeinschaft eG unddas
entsprechende Vertragsmodul.

Ankister: Module: ] Favorit
g:;wwﬂkk A | Bktive Vedrage [B] | Inskte Viestiags (0) Vertiag
ADOF, Bayem 515 :
52 Hassctore Vet sgncruchis o | |_“ﬂ“m““"“" 2t dps L) | fmomchilt)
Ef:;w Eisstzkasse Elayen 512 Slapeidck
e LKK Bapen Hauparztzeriniete Viersoigung =
My Techrduer Krankenkasse Hausazheertrag Deakiiviesen
| Patimrherhdle » | Statith
Informaion | Patisrdanvesvialirg
Patisrtsrmrsivaung fu das Modu (BEE Basin]
Dokumerte 13} Alle uklappen Suche:
-
Angchbusiveitiag Anharg 1 o Anlage 3 BEE HiV-Zilerkiane
Anachhussveliag Anharg 2 o Anlage 3 Erankbedshider Arawigen
Anschiussvertiag Anhang 3 o Anlage 3 VERAH
Anachiuszvertisg Ardsge 3 -Veugitung und Abescheung Sk
BoschBEE Anharg 1 o Anlage 3 BEE H2V-Zillerésanz =
BatchBEE. Arharg 2 nut fnlsge 3 FHDisgnazen
BoschBEE Arharg 3 e Ardsge & VERAH Axztdckumenis
BoschBEE. Arharg 6 2w Anlage & Patiertenbegietung
BoachBEE Ardage 3 - Vesgitung ured Abeechrang w
Mus Vestisge [ it Frelschabung [ | mt Flter zeigen (i3

Uber den Reiter Information rufen Sie anschlieRend iiber die Schaltfliche
Arztdokumentation die Dokumentationsverwaltung auf.

Im Dialog der Dokumentenverwaltung markieren Sie den Eintrag Statustibersicht zu lhrem
jeweiligen Vertragsmodul und betatigen im Anschluss die Schaltfliche Of fnen.
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In der Statusiibersicht stehen lhnen folgende Register zur Verfligung:

o Alle
e Erzeugt
e Gedruckt

o Fehlerhaft
o Erfolgreich
Im Folgenden schildern wir Ihnen die Funktionsweise und Bedeutung der einzelnen Register.

3.4 Alle

Dieses Register dient lhnen als Ubersicht.

Bitte wahlen Sie auf dem Register A1 1e das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal aus
und betétigen Sie den Druckknopf Aktualisieren. So wird lhnen eine Ubersicht alle
Teilnahmeerkldrungen aller Status angezeigt:
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Sie haben die Moglichkeit Gber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem
entsprechenden Patienten aufzurufen. Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erzeugt kdnnen Sie
hierGber drucken.

Sind in dem gewahlten Quartal keine Teilnahmeerklarungen vorhanden, erscheint folgende Meldung:

'ﬁl Keine Daten fir dieses Jahe/Quartal verhanden,

3.5 Erzeugt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erstellt angezeigt.
Der Status Erstellt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt und gespeichert haben
(also noch nicht gedruckt). Bitte wahlen Sie auf dem Register Erzeugt das entsprechende Jahr und
das entsprechende Quartal aus. Betdtigen Sie den Druckknopf Aktualisieren, so wird lhnen eine
Ubersicht aller Teilnahmeerkldrungen mit dem Status Erzeugt angezeigt:
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Sie haben die Moglichkeit Gber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem
entsprechenden Patienten aufzurufen und diese nun zu drucken. Es ist zwingend notwendig, dass die
Teilnahmeerkldarung gedruckt wurde um diese online versenden zu kénnen. Betéatigen Sie nach dem

Drucken die Schaltflaiche Aktualisieren.

3.6 Gedruckt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt.
Der Status Gedruckt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefillt und gedruckt haben.
Bitte wahlen Sie auf dem Register Gedruckt das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal
aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller

Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt:
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Damit Sie die Teilnahmeerklarung ONLINE versenden kdnnen, ist es notwendig, dass Sie bestatigen,
dass der Patient die Unterschrift 1 geleistet hat. Dies ist die Mindestvoraussetzung, um die
Teilnahmeerklarung ONLINE versenden zu kénnen.

Bei setzen des Hakens zu Unterschrift 1 erscheint ein Eingabedialog, der Sie auffordert einen TE-Code

einzugeben:

Geben Sie den auf der Teilnahmeerklsrung gedruckten TE-Code ein.

QK | Abbrechen

Dieser TE-Code dient der Verifizierung des tatsachlich durchgefihrten Ausdrucks der
Teilnahmeerklarung.

Den TE-Code finden Sie auf der ausgedruckten Teilnahmeerklarung im unteren Bereich:
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Batie Jas heutige Datem oniagen < TE-Code: >
CECEEPEE 0129

Ustarschnft dos Vierscho San/gesetzichen Vo areters/\ormunds

Bestitigung durch den gewahiten HzV-Arzt

Fraxis Bayern

rrincha BoE
Bitte das houtige Datum cotagen 5:‘5;";::::;'“ &
CECEEPERE Tel.: 085 - €84321

Unterschafl des Hausarzies

Wurde der korrekte TE-Code eingetragen, erhalten Sie anschlieend diese Hinweismeldung:

Mit Eingabe des TE-Code wird vom A der b igt, dass die Teilnahmeerkidrung

mit U hrift des Versich in Schriftform vorfiegt, diese
vorschriftsmaBig verwahrt wird und im Rahmen einer Prifung vorgezeigt werden

kann und fOr eventuell auftretende Schaden durch hier gemachte Falschangaben
gehaftet wird.

Lok |

Betdtigen Sie nun die Schaltfliche versenden um die Teilnahmeerkldrungen an das Rechenzentrum
der HAVG zu senden.

e [T | Eromagt ) GESECE Fabierhatt D) | Erfgrech )
L P b Patartarraman
o~ o —v) [ae] Oreem —
Patare ottt Ltmractem o L Pariamtat [ Pate g
ege, Stare L 0 | | Gt I Aromger.
Beve. das b1 i ooy
pomaniaee e & G | srsngp

Lt et
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Um zu Gberprifen ob die Teilnahmeerklarungen erfolgreich versendet wurden, betatigen Sie
anschliefend die Schaltfliche Aktualisieren.
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3.7 Fehlerhaft

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt.

Der Status Fehlerhaft bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt, gedruckt und auch
online versendet haben. Allerdings sind Fehler aufgetreten.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Fehlerhaft das entsprechende Jahr und das entsprechende
Quartal aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerkldrungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt:

e (1) | eromagt (9] | Gt () Petierhatt (L prtuigrech )

et G perermcisien Tty s P

X8 v QewE o Ty i e

Fasers Ctrdann Udaracivi®t § it Fabiariat i veracien,
Formar, Maw  EL0G08

=

In der Spalte Fehlerliste koénnen Sie sich {iber den Druckknopf anzeigen die Fehlermeldung im
Ganzen anzeigen lassen:

Die Datenibercragung zum Rechenzencrum ist nicht midglich.
Bitte wenden Sie sich an den HAVG-Kundenservice:
02203/5756-1111

Als Fehler kdnnen Beispielsweise Formatfehler, Verbindungsfehler zum HAVG-Priifmodul oder
Rechenzentrum o. a. die Ursache sein, dass eine Teilnahmeerklarung nicht versendet werden konnte.

Uber den Druckknopf senden in der Spalte Versenden, haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerkldrung erneut zu versenden.
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Uber den Druckknopf anzeigen in der Spalte Patientenvertrag, haben Sie die Méglichkeit, sich
die Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.

3.8 Erfolgreich

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erfolgreich
angezeigt. Der Status Erfolgreich bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt,
gedruckt, online versendet haben und die Riickmeldung des HAVG Rechenzentrums in Ordnung ist.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Erfolgreich das entsprechende Jahr und das entsprechende
Quartal aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerkldarungen mit dem Status Erfolgreich angezeigt:

Herr Dr. Bemnd Bayer - BXX Bayem | = |

e (7 | Eromuh {00 | Gedvacd [7) | Fiertiatt 0 Ericigrescs (1)
Bty e G T B it b e e

EMll v QewE o« Mabmeren | ]l e

Pt et it inberacivift 1 it Febiar it Sk Fubarimrm tag
Farmary, arw a10ess - Erfugrmch drmger

Uber den Druckknopf Anzeigen in der Spalte Patientenvertrag haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.

4 Datum Vertragsbeginn

In der letzten CGM ALBIS Version konnte es in bestimmten Konstellationen vorkommen, dass bereits
bei der Beantragung einer HZV Teilnahme falschlicherweise der Vertragsbeginn gesetzt wurde.
Dies haben wir in der aktuellen CGM ALBIS Version fir Sie korrigiert.

CompuGroup

Synchronizing Healthcare Medical

Stand Dezember 2019 Seite 15 von 15



	Hausarztzentrierte Versorgung AOK Hansestadt Hamburg
	Inhaltsverzeichnis
	1 Leistungskatalog aktualisieren
	2 Ausfüllen, Drucken und Speichern des Formulars "Überleitungsbogen"
	3 Auswahlmöglichkeit Verfahrensart der Versicherteneinschreibung
	3.1 Versandart Offline
	3.2 Versandart Online
	3.3 Teilnahmeerklärung ONLINE versenden
	3.4 Alle
	3.5 Erzeugt
	3.6 Gedruckt
	3.7 Fehlerhaft
	3.8 Erfolgreich

	4 Datum Vertragsbeginn

