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CGM ALBIS

1 Leistungskatalog aktualisieren

Damit Ihnen die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zur Hausarztzentrierten
Versorgung zur Verfligung stehen, ist es notwendig, den Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in CGM ALBIS {iber den Menlpunkt
Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung

Aktualisieren. Mit Betdtigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der

Bildschirmanweisungen wird lhr Leistungskatalog des Vertrages zur Hausarztzentrierten Versorgung
automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:
IBitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann!
Wir empfehlen lhnen, die Aktualisierung méglichst am Ende der Sprechstunde und an lhrem
Hauptrechner durchzufiihren!

Bitte fihren Sie anschlieRend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in CGM ALBIS
Uber den Meniipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Scheindaten aktualisieren.Wahlen Sie im folgenden Dialog das Quartal, fiir welches Sie die
Scheindaten aktualisieren méchten und bestatigen Sie den Dialog mit OK.

2 Auswahlmaoglichkeit Verfahrensart der Versicherteneinschreibung

Mit der aktuellen CGM ALBIS Version haben Sie die Moglichkeit fiir die Versicherteneinschreibung die
Verfahrensart zu wahlen.

Uber den Meniipunkt Optionen HZV. .. erscheint lhnen folgender Dialog:

Optionen HZV E

Algemen  \erbindurg
Arztwabidisiog
Aktivagrng o,
o Oniine-Tednahmepnifung four bel gedfinetem Pabenten)
o Passivscannar e b gecfinetem Patierten)
Oriine- Tedinahmepelifung
Einschrankoung der Prifung aller Patienten
[+ nur rischowarkcend bes | 01.10.2017
]t Chigicine wrdapen
(| bei Scheinanlags
Lesstungen ./ Abrechnung
[#] Auf Subsibbionen prifen
|| Abrechrungsproboioals aechiviersn

OK Hbbrechen
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Nach Klick auf den Reiter Verbindung erscheint folgender Dialog:

Adresse 12 ] 1]
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Tednahmesridanung
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0K,

CGM ALBIS

Im Bereich Teilnahmeerklarung haben Sie die Moglichkeit fiir eine BSNR und einen Vertrag zu wahlen

ob die Versandart der Teilnahmeerklarung offline oder online erfolgen soll.

Hierbei ist zu beachten, dass die Versandart online ebenfalls die Installationsart online des HAVG
Prifmodul voraussetzt. Um diese nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie einen HZV Online Key, welchen Sie

bei der HAVG beantragen kénnen.
2.1 Versandart Offline

Die Versandart Offline ist standardmaRig fir Ihren Vertrag hinterlegt. Um diese nutzen zu kénnen,
missen Sie keine weitere Einstellung vornehmen.
Wie gewohnt 6ffnet sich bei Einschreibung eines Patienten die Teilnahmeerklarung. Diese wurde

optisch angepasst, damit das gleiche Formular sowohl fiir die offline als auch fiir die online Versandart

genutzt werden kann.
Uber die Schaltflichen

= speichern und verlassen

= Abbrechen

= Drucken

kann das Formular in gewohnter Weise bearbeitet werden.
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CGM ALBIS

2.2 Versandart Online

Um die Versandart online nutzen zu kénnen wahlen Sie den Menilpunkt Optionen HZV...,
wechseln Sie auf den Reiter Verbindung und klicken Sie im Bereich Teilnahmeerklarung auf
Andern.
Wenn Sie mehrere (N)BSNRs in CGM ALBIS erfasst haben, wahlen Sie Ihre BSNR aus und den
entsprechenden Vertrag, fiir welchen Sie die Versandart andern mochten. Wahlen Sie anschlieRend
die Versandart online aus und bestatigen Sie lhre Einstellung mit Ubernehmen.

Teinshmeerdanng

BSNR: B711111100 Praods Bayem v
Vestrag EKK Baysm bl
Vemandart: (@) online {_) offine

Wie gewohnt 6ffnet sich bei Einschreibung eines Patienten die Teilnahmeerklarung.
Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Aktionen auslésen:

= speichern und verlassen
= Abbrechen

= Drucken
2.3 Teilnahmeerklarung ONLINE versenden

Wahlen Sie den Menlpunkt Abrechnung Integrierte Versorgung Verwaltung. Wahlen
Sie dort den Anbieter HAVG Hausirztliche Vertragsgemeinschaft eG unddas
entsprechende Vertragsmodul.
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Uber den Reiter Information rufen Sie anschlieRend iiber die Schaltfliche
Arztdokumentation die Dokumentationsverwaltung auf.

Im Dialog der Dokumentenverwaltung markieren Sie den Eintrag Statusiibersicht zu lhrem
jeweiligen Vertragsmodul und betatigen im Anschluss die Schaltfliche Of fnen.

01 tramgt (1) | Gediacha (1) | Petietiatt ) | Ertigrmch (1)

B e prracen Te m Finer s barerterrame
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e Erzeugt

e  Gedruckt

e Fehlerhaft

e Erfolgreich

Im Folgenden schildern wir lhnen die Funktionsweise und Bedeutung der einzelnen Register.

2.4 Alle

Dieses Register dient lhnen als Ubersicht.

Bitte wahlen Sie auf dem Register A1 1e das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal aus
und betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren. So wird lhnen eine Ubersicht alle
Teilnahmeerkldarungen aller Status angezeigt:

A gt {2 | Gedra (1) | Petertuatt i) | Brfoigrech {51

0 e et Tty e i B B v

B . QewE . P Fites sy =
Fasare LR L] e Parim st Putarimm g
g, Stwtarm LAE] Eramgt Armapr.

v G L] | | ] I e
Prmare, Mare [ e Ertugract Arrgr

Ere Brachrmbung Lr dan micuie urial i i um 1 Tag den remter borei e sieken Qe ial mighcs. s las ke Mot

Sie haben die Moglichkeit Gber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem
entsprechenden Patienten aufzurufen. Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erzeugt kénnen Sie
hierliber drucken.

Sind in dem gewahlten Quartal keine Teilnahmeerklarungen vorhanden, erscheint folgende Meldung:

'ﬁl Keine Daten fir dieses Jahe/Quartal verhanden,
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2.5 Erzeugt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erstellt angezeigt.
Der Status Erstellt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt und gespeichert haben
(also noch nicht gedruckt). Bitte wahlen Sie auf dem Register Erzeugt das entsprechende Jahr und
das entsprechende Quartal aus. Betatigen Sie den Druckknopf Aktualisieren, so wird Ihnen eine
Ubersicht aller Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erzeugt angezeigt:

Hers Dr. Beend Bayem - KK Bayern [ =]

Bia (1) Do 0 G (1) | et g | Ertuigren ()
et G perermcisien Tty s i by F

2~ QawE . FrTImeny T

Sie haben die Moglichkeit Gber den Druckknopf Anzeigen die Teilnahmeerklarung zu dem
entsprechenden Patienten aufzurufen und diese nun zu drucken. Es ist zwingend notwendig, dass die
Teilnahmeerklarung gedruckt wurde um diese online versenden zu kénnen. Betatigen Sie nach dem
Drucken die Schaltflaiche Aktualisieren.

2.6 Gedruckt

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt.
Der Status Gedruckt bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefillt und gedruckt haben.
Bitte wahlen Sie auf dem Register Gedruckt das entsprechende Jahr und das entsprechende Quartal
aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerklarungen mit dem Status Gedruckt angezeigt:
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e [0 | Rromah 000 GENEECE Fabierhatt i0) | Erflgrech 00
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Damit Sie die Teilnahmeerklarung ONLINE versenden kdnnen, ist es notwendig, dass Sie bestatigen,
dass der Patient die Unterschrift 1 geleistet hat. Dies ist die Mindestvoraussetzung, um die
Teilnahmeerklarung ONLINE versenden zu kénnen.

Bei setzen des Hakens zu Unterschrift 1 erscheint ein Eingabedialog, der Sie auffordert einen TE-Code

einzugeben:

Geben Sie den auf der Teilnahmeerklsrung gedruckten TE-Code ein.

QK | Abbrechen

Dieser TE-Code dient der Verifizierung des tatsachlich durchgefihrten Ausdrucks der
Teilnahmeerklarung.

Den TE-Code finden Sie auf der ausgedruckten Teilnahmeerklarung im unteren Bereich:
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Batie Jas heutige Datem oniagen < TE-Code: >
CECEEPEE 0129

Ustarschnft dos Vierscho San/gesetzichen Vo areters/\ormunds

Bestitigung durch den gewahiten HzV-Arzt

Fraxis Bayern

rrincha BoE
Bitte das houtige Datum cotagen 5:‘5;";::::;'“ &
CECEEPERE Tel.: 085 - €84321

Unterschafl des Hausarzies

Wurde der korrekte TE-Code eingetragen, erhalten Sie anschliefend diese Hinweismeldung:

Mit Eingabe des TE-Code wird vom A der b igt, dass die Teilnahmeerkidrung

mit U hrift des Versich in Schriftform vorfiegt, diese
vorschriftsmaBig verwahrt wird und im Rahmen einer Prifung vorgezeigt werden

kann und fOr eventuell auftretende Schaden durch hier gemachte Falschangaben
gehaftet wird.

Lok |

Betdtigen Sie nun die Schaltfliche versenden um die Teilnahmeerkldrungen an das Rechenzentrum
der HAVG zu senden.

e [T | Eromagt ) GESECE Fabierhatt D) | Erfgrech )
L P b Patartarraman
o~ o —v) [ae] Oreem —
Patare ottt Ltmractem o L Pariamtat [ Pate g
ege, Stare L 0 | | Gt I Aromger.
Beve. das b1 i ooy
pomaniaee e & G | srsngp

Lt et
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Um zu Gberprifen ob die Teilnahmeerklarungen erfolgreich versendet wurden, betatigen Sie
anschliefend die Schaltflaiche Aktualisieren.
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2.7 Fehlerhaft

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt.

Der Status Fehlerhaft bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt, gedruckt und auch
online versendet haben. Allerdings sind Fehler aufgetreten.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Fehlerhaft das entsprechende Jahr und das entsprechende
Quartal aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerkldrungen mit dem Status Fehlerhaft angezeigt:

e (1) | eromagt (9] | Gt () Petierhatt (L prtuigrech )

et G perermcisien Tty s P

X8 v QewE o Ty i e

Fasers Ctrdann Udaracivi®t § it Fabiariat i veracien,
Formar, Maw  EL0G08

=

In der Spalte Fehlerliste koénnen Sie sich {iber den Druckknopf anzeigen die Fehlermeldung im
Ganzen anzeigen lassen:

Die Datenibercragung zum Rechenzencrum ist nicht midglich.
Bitte wenden Sie sich an den HAVG-Kundenservice:
02203/5756-1111

Als Fehler kdnnen Beispielsweise Formatfehler, Verbindungsfehler zum HAVG-Priifmodul oder
Rechenzentrum o. a. die Ursache sein, dass eine Teilnahmeerklarung nicht versendet werden konnte.

Uber den Druckknopf senden in der Spalte Versenden, haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerkldrung erneut zu versenden.
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Uber den Druckknopf anzeigen in der Spalte Patientenvertrag, haben Sie die Méglichkeit, sich
die Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.

2.8 Erfolgreich

In diesem Register werden lhnen alle Teilnahmeerklarungen mit dem Status Erfolgreich
angezeigt. Der Status Erfolgreich bedeutet, dass Sie eine Teilnahmeerklarung ausgefiillt,
gedruckt, online versendet haben und die Riickmeldung des HAVG Rechenzentrums in Ordnung ist.

Bitte wahlen Sie auf dem Register Erfolgreich das entsprechende Jahr und das entsprechende
Quartal aus. Betitigen Sie den Druckknopf Aktualisieren so wird lhnen eine Ubersicht aller
Teilnahmeerkldarungen mit dem Status Erfolgreich angezeigt:

Herr Dr. Bemnd Bayer - BXX Bayem | = |

e (7 | Eromuh {00 | Gedvacd [7) | Fiertiatt 0 Ericigrescs (1)
Bty e G T B it b e e

EMll v QewE o« Mabmeren | ]l e

Pt et it inberacivift 1 it Febiar it Sk Fubarimrm tag
Farmary, arw a10ess - Erfugrmch drmger

Uber den Druckknopf Anzeigen in der Spalte Patientenvertrag haben Sie die Méglichkeit, sich die
Teilnahmeerklarung anzeigen zu lassen.

3 Datum Vertragsbeginn

In der letzten CGM ALBIS Version konnte es in bestimmten Konstellationen vorkommen, dass bereits
bei der Beantragung einer HZV Teilnahme falschlicherweise der Vertragsbeginn gesetzt wurde.
Dies haben wir in der aktuellen CGM ALBIS Version fir Sie korrigiert.
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